АКТ

О результатах проверки муниципального учреждения «Культура и спорт Подлесновского социально-культурного объединения».
« 14 » июля 2011 г.








      г. Маркс

Начальником отдела экономики и финансов Управления по обеспечению деятельности Главы и Собрания ММР Россошанской В.А., главным специалистом отдела экономики и финансов Управления по обеспечению деятельности Главы и Собрания ММР Марютиной М.В. и главным специалистом контрольно-ревизионного отдела Управления по обеспечению деятельности Главы и Собрания ММР Шаговой Т.Н.в соответствии с Положением об Управлении по обеспечению деятельности Главы и Собрания Марксовского муниципального района, руководствуясь Уставом Марксовского муниципального района, на основании Распоряжения № 43-р от 30.05.2011 г. проведена плановая проверка финансово-хозяйственной деятельности муниципального учреждения «Культура и спорт Подлесновского социально-культурного объединения» за период с 01.01.2010 года по 31.03.2011 г.
Проверка проводилась с 20.06.2011 г. по 29.07.2011 г.
Ответственными за осуществление финансово-хозяйственной деятельности в проверяемый период являлись: директор муниципального учреждения «Культура и спорт Подлесновского социально-культурного объединения» – Булавина Н.А. (назначена на должность на основании распоряжения администрации Подлесновского  муниципального образования №09 от 11.01.2010), ведущий бухгалтер – Яковлева О.В.
Муниципальное учреждение «Культура и спорт Подлесновского социально-культурного объединения», далее по тексту МУКС ПСКО, создано в соответствии с постановлением администрации Подлесновского муниципального образования Марксовского муниципального района от 04.12.2009 года № 35.
Учредителем муниципального учреждения «Культура и спорт Подлесновского социально-культурного объединения» является администрация Подлесновского  муниципального образования Марксовского муниципального района Саратовской области.

МУКС ПСКО является юридическим лицом, имеет фирменное наименование, обособленное имущество на праве оперативного управления, самостоятельный баланс, расчетный счет и иные счета в банках, имеет печать и штамп установленного образца,  смету доходов и расходов.

В своей деятельности МУКС ПСКО руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, законом РФ «Основы законодательства Российской Федерации о культуре», другими нормативно-правовыми актами, регламентирующими культурную деятельность, Уставом, утвержденным Постановлением администрации Подлесновского муниципального образования Марксовского муниципального района Саратовской области №35 от 04.12.2009 г., зарегистрированным и.о. начальника Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы по Саратовской области Актаевым А.Ж. 11.12.2009 г., ОГРН 1096443000576.
Основными целями деятельности МУКС ПСКО являются: развитие культурной и спортивной деятельности на территории Подлесновского муниципального образования, удовлетворение культурных и спортивных запросов населения в работах и услугах в области культуры и спорта в различных формах и видах; организации досуга и обеспечение жителей муниципального образования  услугами сферы культуры и спорта; создание условий для развития местного традиционного народного творчества; приобщение населения к любительскому искусству и спорту; организация представления спортивной направленности на территории Подлесновского муниципального образования Марксовского муниципального района Саратовской области; удовлетворение потребностей населения в сохранении и развитии самодеятельного народного и художественного творчества, любительского искусства, другой самодеятельной творческой инициативы и социально-культурной активности населения; создание благоприятных условий для организации культурного досуга и отдыха жителей Подлесновского муниципального образования Марксовского муниципального района Саратовской области; оказание услуг социально-культурного, просветительского и развлекательного характера, доступных для широких слоев населения; решение вопросов создания материально-технической и спортивной базы эффективного ее использования, приобретение спортивной формы, инвентаря и оборудования; организация спортивно-массовых и оздоровительных мероприятий: соревнований, чемпионатов, первенств.

Для достижения своих уставных целей МУКС ПСКО осуществляет следующие виды основной деятельности: создает и организует работу любительских творческих коллективов, кружков, студий, курсов, объединений, клубов по интересам различной направленности, в зависимости от запросов населения;  проводит различные по форме и тематике культурно-массовые мероприятия; организует работу лекториев, курсов по различным отраслям знаний, других форм просветительской деятельности, в том числе и на абонементной основе; организует и проводит ярмарки, лотереи, аукционы, выставки-продажи, предоставляет помещения  в аренду; оказывает виды услуг предпринимательской деятельности; ведет учет доходов и расходов по предпринимательской деятельности; осуществляет планирование работы с учетом задач по реализации культурной политики на территории Подлесновского муниципального образования; осуществляет иную деятельность, в результате которой создаются,  сохраняются и распространяются культурные ценности и культурные блага.
Юридический адрес: 413061, Саратовская область, Марксовский район, с. Баскатовка, ул. Чапаева, д. 18 «а».
Проверкой установлено:
Осуществление бухгалтерского учета исполнения смет доходов и расходов муниципального учреждения МУКС ПСКО, предварительное рассмотрение заключаемых договоров в соотношении с объемами ассигнований, предусмотренных сметой доходов и расходов и лимитами бюджетных обязательств, своевременным и правильным оформлением первичных учетных документов и законностью совершаемых операций осуществлялось на основе договорных отношений Учреждения с муниципальным учреждением «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры и кино Марксовского муниципального района Саратовской области».
Руководствуясь «Порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации», утвержденным решением Совета Директоров Банка России №40 от 22.09.1993 г., проведена сплошная проверка кассовых операций, в ходе которой установлено, что наличные деньги, полученные по чекам в учреждении банка, приходовались своевременно и в полном объеме.

Приходные и расходные кассовые ордера регистрировались бухгалтерией в журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов.

Лимит денежной наличности в кассе в проверяемом периоде установлен МУКС ПСКО 0,00 рублей. Помещение кассы оборудовано в соответствии с требованиями Приложения № 3 к «Порядку ведения кассовых операций В Российской Федерации», утвержденного решением Совета директоров ЦБ РФ от 22.09.1993.
Проверкой полноты отражения операций по лицевым счетам №№ 001.06.003.1, 001.06.003.9, 001.06.003.8, открытым МУКС ПСКО в Комитете финансов администрации Марксовского района установлено, что все операции подтверждены оправдательными документами. Расхождений между суммами при списании денежных средств с лицевых счетов и поступлением их в кассу не установлено.
Проверкой законности образования и использования денежных средств, полученных от предпринимательской  и иной приносящий доход деятельности, установлено: оказание платных услуг в проверяемый период осуществлялось МУКС ПСКО в соответствии с Положением о порядке предоставления платных услуг муниципальными учреждениями культуры (кроме библиотек) – Приложение № 1 к решению Собрания ММР № 96/825 от 25.03.2010 года.
Фактов неправомерного финансирования различных организаций, внесения взносов в уставные капиталы юридических лиц, размещения бюджетных средств на банковских депозитах, выдачи ссуд и оказания финансовой помощи сторонним организациям, как и нецелевого использования бюджетных средств проверкой не установлено.

Проверкой правильности и обоснованности расчетов с подотчетными лицами установлено, что учет расчетов с подотчетными лицами осуществлялся а соответствии с требованиями пункта 166-169 « Инструкции по бюджетному учету», утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации № 148н от 30.12.2008 года (с изменениями).
Приложением № 3 к положению об учетной политике МУКС ПСКО на 2010 год, утвержденной приказом директора Булавиной Н.А № 1/1-ПР от 13.01.2010 года определен круг лиц, имеющих право на получение сумм под отчет на хозяйственно-операционные расходы МУКС ПСКО.
Со всеми  лицами, имеющими право на получение денежных средств в под отчет, заключены договора о материальной ответственности.

Направление в служебные командировки производилось на основании приказов директора, содержащие сведения о сроке, месте и цели командировки. Нарушений правильности оформления командировочных удостоверений, наличия приказов и распоряжений, соблюдения сроков командировок, не установлено.

При проверке правильности использования средств на командировочные расходы и соблюдения норм командировочных расходов при возмещении стоимости проезда, найма жилого помещения и выплаты суточных нарушений не выявлено.

На начало и на конец проверяемого периода МУКС ПСКО по оборотно-сальдовой ведомости по счету 020800 «Расчеты с подотчетными лицами» дебиторской и кредиторской задолженности не числилось. Обороты за 2010 год составили 20750,28 руб. Обороты за 1 квартал 2011 года составили  65730,86 руб. 
Анализ счета 0 302 00 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» за 2010 год в динамике показал рост кредиторской задолженности. Кредиторская задолженность на 01.01.2010 года составляла 0,00 руб. На 31.12.2010 года кредиторская задолженность составила 477788,85 руб. Из них задолженность перед:

ООО «ТЭКСО» составила 304744,31 руб. (63,78%).

Сотрудниками по выплате заработной платы составила 143465,06 руб. (30,03%) – месячная задолженность.
ООО «Газпром межрегионгаз Саратов» составила 29579,48 руб. (6,19%).
Анализ счета 0 302 00 за 1 квартал 2011 года в динамике показал снижение кредиторской задолженности на 265695,78 руб. (на 55,61% – с 477788,85 руб. на 01.01.2011 до 212093,07 руб. на 31.03.2011 г.).
Задолженность по всем сотрудникам по выплате заработной платы за 1 квартал 2011 года составила 133066,71 руб. В динамике с 01.01.2010 по 31.03.2011 года составила 10398,35 руб. (снизилась на 7,25%).
Кредиторская задолженность перед ООО «Газпром межрегионгаз Саратов» в сумме 29579,48 руб.

Сформировалась дебиторская задолженность у ООО «ТЭКСО» на сумму 180518,36 руб. за 1 квартал 2011 года. В динамике с 01.01.2010 по 31.03.2011 года составила 124225,95 руб. (снизилась на 59,24%).
Согласно п. 1.2 Постановления Госкомстата РФ № 1 от 05.01.04 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты», учет рабочего времени и расчетов с персоналом по оплате труда ведется по форме N Т-12 «Табель учета рабочего времени и расчета оплаты труда» путем регистрации только отклонений (неявок, опозданий, сверхурочных часов и т.п.); в форме N T-12 недопустима запись карандашом, неоговоренные помарки, пометки. Табель подписывается руководителем структурного подразделения и работником кадровой службы.
В ходе сплошной проверки табелей учета рабочего времени и расчета оплаты труда выявлены следующие отклонения:

В январе 2010 года в табеле по Александровскому ДД количество рабочих дней в месяце 18, у сотрудника Рожок С.В. отработанных дней 9, не указана причина не выхода на работу в остальные дни. Встречаются отклонения в заполнении табеля учета рабочего времени и расчета оплаты труда в январе 2010 года: общее количество рабочих дней в месяце 18, у сотрудников поставлено отработанных дней 20.
Отсутствуют подписи директора МУКС ПСКО Булавиной Н.А. на втором листе табеля учета рабочего времени и расчета оплаты труда. 
Указанные замечания исправлены в ходе проведения проверки.

Аналитический учет расходов по оплате труда велся в соответствии с требованиями «Инструкции по бюджетному учету», утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации №69н от 03.07.2009г (с изменениями) на счете 230201000 «Расчеты по заработной плате», в «Журнале операций расчетов по оплате труда». Оплата труда работникам МУКС ПСКО в проверяемом периоде осуществлялась на основании Положения «Об оплате труда работникам Муниципального учреждения Культуры и Спорта Подлесновского социально-культурного объединения» от 17.12.2009г. №30/93., Положения «О распределении фонда материального стимулирования муниципального учреждения культуры и спорта «Подлесновского социально-культурного объединения». 
В соответствии с Решением Собрания ММР Саратовской области №77/658 от 19.05.2009г. «Об утверждении Положений об оплате труда работников муниципальных учреждений», на основании приказа директора Булавиной Н.А.   утверждено и согласовано с Главой Подлесновского муниципального образования Борисовым Н.Н. штатное расписание с 01 января 2010г. в количестве 30,5 единиц с годовым фондом оплаты труда 1791551,25 рублей., на основании приказа директора Булавиной Н.А.  №1-Пр от 11.01.2011 утверждено и согласованно с Главой Подлесновского муниципального образования Решетниковым С.К. на 01 января 2011 в количестве 31 единицы с годовым фондом оплаты труда 1816526,25 рублей. Штатное расписание соответствовало типовой структуре и схеме должностных окладов МУКС ПСКО соответствующей группе по оплате труда.
Начисление заработной платы велось в расчетно-платежных ведомостях автоматизированным способом. Основание для начисления заработной платы служили: приказ директора о приеме на работу, увольнении и перемещении сотрудников в соответствии с утвержденными штатами, табель учета рабочего времени, расчет начисления среднего заработка при предоставлении отпуска, о разрешении совместительства, замещения отсутствующего работника.

Выборочной проверкой обоснованности расходования денежных средств на выплату заработной платы, премирование, начисление надбавок, доплат, работникам МУКС ПСКО не установлено. Превышение фонда оплаты труда за 2010 год и за 1 Квартал 2011 года не было.

На 01.04.2011 года по учетным и отчетным данным МУКС ПСКО числилась кредиторская задолженность по заработной плате в сумме 211441,69           за март 2011 года (срок выплаты заработной платы 14 числа каждого последующего месяца), погашена 12 апреля 2011 года.
Согласно распоряжению Администрации Марксовского муниципального района Саратовской области  № 216-р от 06.05.2010 «О передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование» МУКС ПСКО передано в безвозмездное пользование следующее имущество:
· Александровкий Дом Досуга -  основные средства на сумму 27 451,88 руб.

· Баскатовский Дом Досуга – основные средства на сумму 45 898,95 руб.

· Карамановский Дом Досуга – основные средства на сумму 74 056,19 руб.

· Орловский Дом Досуга – основные средства на сумму 72 169,20 руб.

· Подлесновский Дом Досуга – основные средства на сумму 107 401, 87 руб.

Договор б/н от 01.01.2010г. о совместном пользовании автотранспортным средством заключен между муниципальным учреждением культуры «Центральный дом культуры» в лице директора Гавриловой Л.Г. и МУКС ПСКО в лице директора Булавиной Н.А. Предметом договора является предоставление в безвозмездное временное  пользование транспортные средства:
· Марки Газель 33221, 2004 года выпуска, государственный регистрационный знак В481НС64, идентификационный № XTН 32213240384253, № двигателя 1003561, шасси (рама) № отсутствует. Кузов (прицеп) № 32210040139563, цвет кузова (кабины) желтый, мощность двигателя л.с 130,

· Марки ПАЗ 32050R, 1998 года выпуска, государственный регистрационный знак В211ЕУ64, идентификационный № ХТМ3250RW0000957, № двигателя 1003561, шасси (рама) № отсутствует, кузов (прицеп) № 0000957, бело-зеленый, мощность двигателя л.с 130,

· Марки УАЗ 31512, 1993 года выпуска, государственный регистрационный знак В422КТ64, идентификационный номер ХТТ 315120Р0414921, № двигателя 4178, шасси (рама) № 414921, кузов (прицеп) № 3515, цвет кузова (кабины) желтый, мощность двигателя л.с. 76,
· Марки УАЗ 3303, 1990 года выпуска, государственный знак В077МС64, идентификационный № ХТТ330300L0054519, № двигателя 417800, шасси (рама) № 0054519, кузов (прицеп)№ 1870, цвет кузова (кабины) желтый, мощность двигателя  л.с 76
Договор б/н от 01.01.2011г. о совместном пользовании автотранспортным средством заключен между муниципальным учреждением культуры «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры и кино Марксовского района Саратовской области» в лице директора Морозовой Е.А. и МУКС ПСКО в лице директора Булавиной Н.А. Предметом договора является предоставление в безвозмездное временное  пользование транспортное средство:
· Автомобиль легковой, 2007 года выпуска, государственный регистрационный знак Х112АУ64, идентификационный номер NX9631105071388309, № двигателя 2,4 L-DOHC*341610464, щасси (рама) № отсутствует, кузов (прицеп) № 31105070160271, цвет кузова (кабины) ОМЕГА2, мощность двигателя л.с. (кВт) 137 (101)

В целях организации списания по бюджетному учету затрат ГСМ применяются Методические рекомендации «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте» утвержденные Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008г. № АМ-23-р., нормы расхода ГСМ, разработанные по результатам нормирования указанных затрат. Списание на затраты по ГСМ осуществляется по фактическому расходу, но не выше норм, установленных законодательством РФ.

В составе материальных запасов учитываются материальные ценности, срок полезного использования которых не превышает 12 месяцев независимо от их стоимости, и предметы используемые в деятельности учреждения в течение периода превышающего 12 месяцев, но не относящимся к основным средствам в соответствии с Общероссийским классификатором основных фондов, утвержденным Постановлением Госстандарта РФ от 26.12.1994г. № 359. Списание производится на основании Акта списания материальных запасов. Списание материальных запасов осуществляется постоянно действующей комиссией.
К проверке представлены 6 муниципальных контрактов и 19 договоров до 100000,00 руб., заключенных МУКС ПСКО на 2010-2011 годы. При анализе муниципальных контрактов и договоров до 100000,00 рублей нарушений не выявлено.
В ходе выборочной проверки было проверено:
· светотехническое оборудование приобретенное в результате размещения заказа путем запроса котировок по муниципальному контракту № 1 от 02.12.2010 года (номер реестровой записи 2012010000004 на сумму 39 000 рублей). Данное оборудование полностью соответствует характеристикам указанным в спецификации муниципального контракта и находится в «Подлесновском центре досуга и общения» по адресу с.Подлесное, ул.Ленина, д36.
· Компьютер в сборе приобретенный у ИП Гостевой по договору № 3/866 от 30.11.10 года, находится в МУКС ПСКО по адресу с.Баскатовка, ул.Чапаева, д.18»а»
Настоящий акт составлен в 3-х экземплярах на 7 листах.
Ответственные за проведение проверки:
Главный специалист контрольно ревизионного
отдела Управления по обеспечению

деятельности Главы и Собрания 

Марксовского муниципального района
__________________
    Т.Н.Шаговая
    (должность)





(подпись)



  (Ф.И.О.)

Главный специалист отдела экономики и
финансов Управления по обеспечению

деятельности Главы и Собрания 

Марксовского муниципального района
__________________
    М.В. Марютина
    (должность)





(подпись)



  (Ф.И.О.)

Начальник отдела экономики и
финансов Управления по обеспечению

деятельности Главы и Собрания 

Марксовского муниципального района
__________________         В.А. Россошанская
    (должность)





(подпись)


             (Ф.И.О.)
С актом проверки ознакомлены
Директор муниципального 
Учреждения «Культура и спорт 

Подлесновского социально-культурного

 объединения»  
                                  __________________
                  Н.А.Булавина
    (должность)





(подпись)


             (Ф.И.О.)
«_____» _____________________ 20___ г.
