АДМИНИСТРАЦИЯ МАРКСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО
РАЙОНА САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  _____________ г.  № ________
О внесении изменений в постановление администрации Марксовского муниципального района от 29 июня 2022 года № 1226-н «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения об использовании земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности Марксовского муниципального района и муниципального образования город Маркс Марксовского муниципального района, земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута на размещение объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Марксовского муниципального района Саратовской области от 26 июня 2019 года № 1081-н «О порядке разработки и утверждения административных регламентов», руководствуясь Уставом Марксовского муниципального района Саратовской области, Уставом муниципального образования город Маркс, администрация Марксовского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации Марксовского муниципального района от 29 июня 2022 года № 1226-н «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения об использовании земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности Марксовского муниципального района и муниципального образования город Маркс Марксовского муниципального района, земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута на размещение объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации» (с изменениями от 6 марта 2023 года № 306-н) следующие изменения:

в приложении:
1.1. Раздел II административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения об использовании земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности Марксовского муниципального района и муниципального образования город Маркс Марксовского муниципального района, земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута на размещение объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации» (далее – Регламент) дополнить  пунктами 2.22 – 2.25 следующего содержания:
«Порядок получения заявителем сведений, в том числе в электронной форме, о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

2.22 Основанием для получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги является поступление  запроса о получении сведений о ходе предоставления муниципальной услуги (далее - запрос), направленного заявителем.

Запрос может быть устным (при личном приеме или телефонном обращении), а также представлен в письменной форме (приложение № 3 к регламенту), в том числе посредством электронной почты, Единого  и регионального порталов, в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через указанные порталы.

Запрос, в случае его представления в письменной форме (в том числе посредством информационно-коммуникационных технологий), содержит:

а) фамилию и имя лица, направившего запрос (наименование организации, направившей запрос);

б) сведения по предоставлению муниципальной услуги, о ходе ее предоставления, интересующие лицо, направившее запрос (организацию, направившую запрос);

в) указание на способ получения лицом, направившим запрос (организацией, направившей запрос), интересующих сведений по предоставлению муниципальной услуги, ходе ее предоставления;

г) контактные данные лица, направившего запрос (заинтересованного лица организации, направившей запрос).

К письменному запросу прикладываются документы удостоверяющие личность заявителя. В случае если от имени заявителя действует представитель, то прикладывается надлежащим образом оформленная доверенность.

Запрос, в случае его представления в письменной форме (в том числе посредством информационно-коммуникационных технологий), регистрируется в течение одного рабочего дня с момента его получения и передается специалисту, уполномоченному осуществлять информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответственный исполнитель в течение семи рабочих дней со дня регистрации запроса осуществляет его рассмотрение и готовит проект ответа, в том числе в виде электронного документа, в котором указываются сведения, составившие предмет запроса.

Основаниями для отказа в предоставлении сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги является обращение лица (или его представителя по доверенности) в отношении которого не оказывается данная муниципальная услуга.

В случаях, если сведения, составляющие предмет запроса, не относятся к компетенции органа местного самоуправления, лицу, направившему соответствующий запрос (организации, направившей соответствующий запрос), разъясняется порядок их получения.

Подготовка, оформление ответа на запрос осуществляются с учетом способа получения сведений, интересующих лицо, направившее соответствующий запрос (организацию, направившую соответствующий запрос).

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и ошибок.

2.23. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, является письменное заявление заявителя об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (приложение № 4 к регламенту). 

К заявлению прикладываются документы удостоверяющие личность заявителя. В случае если от имени заявителя действует представитель, то прикладывается надлежащим образом оформленная доверенность.

Заявление регистрируется в течение одного дня с момента его получения и передается уполномоченному специалисту. 

Ответственный исполнитель в течение четырех дней со дня регистрации запроса:

устанавливает факт наличия (отсутствия) опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления муниципальной услуги;

приобщает к такому заявлению материалы, на основании которых был оформлен подлежащий изменению документ;  

подготавливает проект решения об оформлении изменений либо отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах и передает данные документы уполномоченному руководителю для подписания;

направляет заявителю решение об оформлении изменений либо отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Основаниями для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, являются:

- представление заявления неуполномоченным лицом;

- отсутствие в заявлении информации, позволяющей идентифицировать документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги, подлежащий изменению; 

- отсутствие в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, допущенных опечаток и ошибок.

Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата.

2.24. Для выдачи дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги (далее - дубликат), заявитель представляет в орган местного самоуправления, по почте на бумажном носителе или в форме электронного документа либо в электронной форме с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг:

1) заявление о выдаче дубликата (приложение № 5 к регламенту);

2) оригинал выданного результата предоставления муниципальной услуги - в случае его порчи;

3) копию документа, удостоверяющего личность;

4) копию надлежаще оформленной доверенности.

Запрос регистрируется в течение одного дня с момента его получения и передается уполномоченному специалисту. 

Ответственный исполнитель в течение четырех дней со дня регистрации запроса:

приобщает к такому заявлению копию документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, хранящуюся в органе местного самоуправления;  

подготавливает решение о выдаче дубликата либо отказ в выдаче дубликата и передает данные документы уполномоченному руководителю для подписания;

направляет заявителю решение о выдаче дубликата либо отказ в выдаче дубликата.

Основаниями для отказа в выдаче дубликата являются:

- представление заявления неуполномоченным лицом;

- отсутствие в заявлении информации, позволяющей идентифицировать документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги, подлежащий выдаче в виде дубликата.

Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения

2.25. Основаниями оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения является поступление в орган местного самоуправления письменного заявления об оставлении запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (приложение № 6 к регламенту). Данное заявление может быть подано заявителем в любой момент со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги до момента оказания муниципальной услуги. 

К заявлению прикладываются документы удостоверяющие личность заявителя. В случае если от имени заявителя действует представитель, то прикладывается надлежащим образом оформленная доверенность.».

1.2. Пункт 3.2. раздела III Регламента после слов «посредством почтового отправления в орган местного самоуправления, МФЦ.» дополнить абзацем следующего содержания:


«После получения заявления с пакетом документов специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, при наличии оснований для возврата заявления, установленных пунктом 2.9 Административного регламента, осуществляется подготовка решения об отказе в приеме документов.».
1.3. Регламент дополнить приложениями № 3 - № 8 следующего содержания: 
«Приложение № 3
к административному регламенту

ОБРАЗЕЦ

В администрацию Марксовского муниципального района

______________________________________________________________________

(ФИО, паспортные данные, адрес заявителя)

Заявление

о предоставлении сведений о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

Прошу предоставить сведения о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги ___________________________________________________________________

                      (указать наименование муниципальной услуги)

Информацию прошу направить:

- по почтовому адресу_________

- по адресу электронной почты _________

«__»_______20__                ___________        _____________________

        дата                                           подпись                         ФИО заявителя

Приложение № 4
к административному регламенту

ОБРАЗЕЦ
В администрацию Марксовского муниципального района

______________________________________________________________________

(ФИО, паспортные данные, адрес заявителя)

Заявление

об исправлении допущенных опечаток и ошибок

Прошу исправить опечатку (ошибку) в _____________________________

                                                                     (указать наименование результата 

___________________________________________________________________________________.

муниципальной услуги)

«__»_______20__                ___________        _____________________

        дата                                           подпись                         ФИО заявителя

Приложение № 5
к административному регламенту

ОБРАЗЕЦ

В администрацию Марксовского муниципального района

______________________________________________________________________

(ФИО, паспортные данные, адрес заявителя)

Заявление

о выдаче дубликата

Прошу выдать дубликат _________________________________________

                                                               (указать наименование результата 

___________________________________________________________________________________.

муниципальной услуги)

«__»_______20__                ___________        _____________________

        дата                                           подпись                         ФИО заявителя

Приложение № 6
к административному регламенту

ОБРАЗЕЦ

В администрацию Марксовского муниципального района

______________________________________________________________________

(ФИО, паспортные данные, адрес заявителя)

Заявление

об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения

Прошу оставить запрос о предоставлении муниципальной услуги ___________________________________________________________________

                      (указать наименование муниципальной услуги)

без рассмотрения.

«__»_______20__                ___________        _____________________

        дата                                              подпись                              ФИО заявителя».
Приложение № 7
к административному регламенту

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от _______________  г. № _____________

Об отказе в предоставлении решения об использовании земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности Марксовского муниципального района и муниципального образования город Маркс Марксовского муниципального района, земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута на размещение объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации

На основании заявления ________________________, в лице представителя заявителя __________________, о предоставлении разрешения на использование части земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута, на основании пп. ___ п. _____ ст. 39.33, п. ____ ст. 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, Постановления Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов», постановления Правительства Саратовской области от 27 февраля 2015 года № 79-П «Об утверждении Положения о порядке и условиях размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов», руководствуясь Уставом Марксовского муниципального района, администрация Марксовского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Отказать ___________________________ (ОГРН ____________, ИНН ________________, КПП _______________) в предоставлении решения об использовании земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности Марксовского муниципального района и муниципального образования город Маркс Марксовского муниципального района, земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута на размещение объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации, площадью _______ кв.м, ______ кв.м, с кадастровым номером ___________, в кадастровом квартале _________, расположенного по адресу: ____________, цель использования: _________________, по следующим основаниям: _________________________.
2. Копию данного постановления направить заявителю (при наличии).

Глава Марксовского 

муниципального района    

подпись  




Ф.И.О.

Приложение № 8
к административному регламенту

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от _______________  г. № _____________

О предоставлении решения об использовании земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности Марксовского муниципального района и муниципального образования город Маркс Марксовского муниципального района, земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута на размещение объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации

Рассмотрев заявление ________________________, в лице представителя заявителя ________________, о предоставлении разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности Марксовского муниципального района и муниципального образования город Маркс Марксовского муниципального района, земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута на размещение объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации, на основании пп. ___ п. 1 ст. 39.33, п. ____ ст. 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, Постановления Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов», постановления Правительства Саратовской области от 27 февраля 2015 года № 79-П «Об утверждении Положения о порядке и условиях размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов», руководствуясь Уставом Марксовского муниципального района, администрация Марксовского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Разрешить ___________________________ (ОГРН ____________, ИНН ________________, КПП _______________) использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности Марксовского муниципального района и муниципального образования город Маркс Марксовского муниципального района, земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута на размещение объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации, общей площадью ________ кв.м, в кадастровом квартале ___________, расположенных по адресу: ________________, в целях _______________, согласно схеме границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории и следующим координатам характерных точек границ территории: 

	Обозначение характерных точек границ
	Координаты м.

	
	X
	Y

	1
	2
	3


2. Разрешение на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности Марксовского муниципального района и муниципального образования город Маркс Марксовского муниципального района, земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута на размещение объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации, выдано сроком на ___________ год (лет).
3. В случае, если использование земель привело к порче либо уничтожению плодородного слоя почвы в границах земель или земельного участка, лицо, которое пользовалось такими землями либо земельным участком, обязано:

1) привести такие земли либо земельный участок в состояние, пригодное для его использования в соответствии с разрешенным использованием;

2) выполнить необходимые работы по рекультивации таких земель либо земельных участков.

4. Действие разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности Марксовского муниципального района и муниципального образования город Маркс Марксовского муниципального района, земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута на размещение объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации, в целях ___________________________, прекращается со дня предоставления земельного участка гражданину или юридическому лицу.

5. Отделу по земельным отношениям управления земельно-имущественных отношений администрации Марксовского муниципального района: 
- направить заявителю копию настоящего постановления в течение трех рабочих дней со дня его подписания;

- направить копию настоящего постановления в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Саратовской области в течение десяти рабочих дней со дня его подписания. 

Глава Марксовского 

муниципального района    

подпись  




Ф.И.О.

 
2. Обнародовать настоящее постановление в газете МУП ЕРМ СМИ «Воложка» и разместить на официальном сайте Марксовского муниципального района.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Марксовского муниципального района Воронину Н.А.

Глава Марксовского

муниципального района
                                                                Д.Н. Романов







