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Раздел 2. «Общие сведения о  «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении  «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления  «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления  «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги» 
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины) 
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы государственной пошлины)
	 КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Приватизация жилых помещений в муниципальном жилищном фонде, занимаемых гражданами на условиях социального найма

	60 календарных дней
	60 календарных дней
	нет
	1.Жилое помещение не числится в соответствующем реестре муниципального жилищного фонда.

2.Жилое помещение не подлежит приватизации в соответствии с Законом РФ «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»
3.На жилое помещение в установленном законодательством порядке наложен арест или ограничение на приватизацию.

4.С заявлением обратился гражданин, который уже использовал право на приобретение в собственность жилого помещения в порядке приватизации, за исключением граждан, которые стали собственниками жилого помещения в порядке его приватизации в период своего несовершеннолетия.
	1.Непредставление документов, необходимых для предоставления услуги.
2. Наличие определения, постановления или решения суда, связанного с оспариванием права граждан на проживание в жилом помещении.

3. Письменное заявление граждан о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

4. Письменное заявление граждан, претендующих и оспаривающих право на жилое помещение и его приватизацию
	-
	нет
	-
	-
	1. Личное обращение в орган

2. Личное обращение в МФЦ;

3. Единый портал государственных услуг и муниципальных услуг (функций)

4. Почтовая связь
	1. Лично в органе

2. Лично в МФЦ;

3. Через Единый портал государственных услуг и муниципальных услуг (функций)

4. Почтовой связью


	
	Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги» 

	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Приватизация жилых помещений в муниципальном жилищном фонде, занимаемых гражданами на условиях социального найма

	1.
	Граждане РФ, имеющие право пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда на условиях социального найма, а также граждане, сохранившие в установленном порядке право пользования жилым помещением
	Документ, удостоверяющий личность заявителя:

1.1. Паспорт гражданина Российской Федерации
	Имеет размер 88x125 мм, состоит из обложки, приклеенных к обложке форзацев и содержит 20 страниц, из них 14 страниц имеют нумерацию в орнаментальном оформлении, продублированную в центре страницы в фоновой сетке.

 В паспорт вносятся:

· ФИО, пол, дата и место рождения гражданина, сведения о регистрации гражданина по месту жительства и снятии его с регистрационного учёта;

· о воинской обязанности граждан, достигших 18-летнего возраста;

· о регистрации и расторжении брака;

· о детях, не достигших 14-летнего возраста.

В паспорт запрещается вносить сведения, отметки и записи, не предусмотренные Положением о паспорте гражданина Российской Федерации. Паспорт, в который внесены подобные сведения, отметки или записи, является недействительным.

Паспорт гражданина действует:

· от 14 лет — до достижения 20-летнего возраста;

· от 20 лет — до достижения 45-летнего возраста;

· от 45 лет — бессрочно.

Бланка паспорта гражданина Российской Федерации оформляется на едином бланке для всей РФ на русском языке.  Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	Имеется
	Представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления либо законный представитель
	Доверенность
	Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должна содержать подчисток, приписок, исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать её содержание

	
	
	1.2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма №2П ) является документом ограниченного срока действия и должно содержать следующие сведения о гражданах:

· фамилия, имя и отчество;

· дата рождения; место рождения;

адрес места жительства. Размер временного удостоверения 176 x 125 мм, изготовляется на перфокарточной бумаге. 
	
	
	Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должен содержать подчисток, приписок, исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория  документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Приватизация жилых помещений в муниципальном жилищном фонде, занимаемых гражданами на условиях социального найма

	1.
	Заявление
	Заявление на приватизацию жилого помещения
	1 (один) экземпляр, оригинал
Формирование в дело

	нет
	Должно содержать подпись заявителя.

Текст заявления должен быть написан разборчиво. Фамилия, имя, отчество заявителя, адреса его места жительства, паспортные данные, должны быть написаны полностью, обязательно указание контактных телефонов заявителя.
	Приложение №1 
	Приложение №1.1 

	2.
	Доверенность
	Доверенные лица предъявляют нотариально оформленную доверенность, содержащую указание на право получать в собственность доверителя жилые помещения в порядке приватизации, и документы, удостоверяющие их личность
	1 (один) экземпляр, оригинал

Формирование в дело


	нет
	Текс документа читаем

Оригинал или копия не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	
	

	3.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя и членов его семьи
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	1 оригинал

Действия:

1. Установление личности заявителя
	представляется один из указанных документов 
	Имеет размер 88x125 мм, состоит из обложки, приклеенных к обложке форзацев и содержит 20 страниц, из них 14 страниц имеют нумерацию в орнаментальном оформлении, продублированную в центре страницы в фоновой сетке.

 В паспорт вносятся:

· ФИО, пол, дата и место рождения гражданина, сведения о регистрации гражданина по месту жительства и снятии его с регистрационного учёта;

· о воинской обязанности граждан, достигших 18-летнего возраста;

· о регистрации и расторжении брака;

· о детях, не достигших 14-летнего возраста.

В паспорт запрещается вносить сведения, отметки и записи, не предусмотренные Положением о паспорте гражданина Российской Федерации. Паспорт, в который внесены подобные сведения, отметки или записи, является недействительным.

Паспорт гражданина действует:

· от 14 лет — до достижения 20-летнего возраста;

· от 20 лет — до достижения 45-летнего возраста;

· от 45 лет — бессрочно.

Бланка паспорта гражданина Российской Федерации оформляется на едином бланке для всей РФ на русском языке.  Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	
	для утративших паспорт граждан, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма №2П) является документом ограниченного срока действия и должно содержать следующие сведения о гражданах:

· фамилия, имя и отчество;

· дата рождения; место рождения;

· адрес места жительства. Размер временного удостоверения 176 x 125 мм, изготовляется на перфокарточной бумаге. 

	
	

	
	
	Свидетельство о рождении
	1 оригинал

Действия:

Установление личности заявителя
	представляется один из указанных документов
	Текс документа читаем

Оригинал не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	
	

	4.
	Сведения о технических характеристиках жилого помещения с указанием общей площади, этажа, на котором расположено жилое помещение, назначение жилого помещения
	Сведения о технических характеристиках жилого помещения с указанием общей площади, этажа, на котором расположено жилое помещение, назначение жилого помещения предоставляются по выбору заявителя в виде: 

1.Кадастрового паспорта жилого помещения (здания)

2. Выписки о технической инвентаризации либо технического паспорта, выдаваемых организаций, осуществляющей техническую инвентаризацию недвижимого имущества
	1 (один) экземпляр, копия
Формирование в дело


	Представляется один из указанных документов
	Текс документа читаем

Оригинал или копия не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	
	

	5.
	Справка о зарегистрированных лицах
	Справка о зарегистрированных лицах и лицах, снятых с регистрационного учета, но сохранившие право пользования жилым помещением.
	1 (один) экземпляр оригинал
Формирование в дело
	Нет
	Текс документа читаем

Оригинал не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Приложение №2
	

	6.
	Справка о неучастии (либо участии) в приватизации
	Справка, содержащая сведения о неучастии (либо участии) в приватизации жилых помещений, выданная, в том числе на фамилию, имя, отчество, имевшиеся у заявителя до их изменения (в случае если эти изменения произошли после 11.07.1991 года),  выдаваемая соответствующей организацией по технической инвентаризации, осуществлявшей регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним до 28.01.1998 года  (только для граждан, рожденных до 28.01.1998 года, и которые меняли место жительства (регистрацию) после 11.07.1991 года. (Предоставляются гражданами с каждого места жительства, в котором они проживали с 11.07.1991 г.)
	1 (один) экземпляр оригинал
Формирование в дело
	Нет
	Текс документа читаем

Оригинал не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	

	7.
	Справка о регистрации по месту жительства
	Справка, содержащая сведения о регистрации по месту жительства заявителя и членов его семьи с прежних мест жительства, в случае, если граждане, желающие принять участие в приватизации жилого помещения, меняли место жительства после 11.07.1991 года (Предоставляются гражданами с каждого места жительства, в котором они проживали с 11.07.1991 г.)

	1 (один) экземпляр оригинал

Формирование в дело
	Нет
	Текс документа читаем

Оригинал не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	

	8.
	Документы об имеющихся (имевшихся) зарегистрированных правах на недвижимое имущество
	Документы органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Саратовской области, об имеющихся (имевшихся) зарегистрированных правах на недвижимое имущество (жилые помещения, жилые дома, квартиры, комнаты)  у данных граждан и членов их семей, в том числе выданные на фамилию, имя, отчество, имевшиеся у них до их изменения (в случае если эти изменения произошли после 28.01.1998 года), при подаче документов вместе с иными документами, в случае если граждане (законные представители несовершеннолетних,  недееспособных граждан), члены их семей, не дали согласие органу, предоставляющему муниципальную услугу, запрашивать указанные документы (только для граждан, рожденных до 28.01.1998 года и  изменявших место жительства после 21.07.1997 года, а также всех граждан, рожденных после 28.01.1998 года)
	1 (один) экземпляр
Формирование в дело


	Нет
	Текс документа читаем

Оригинал или копия не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Приложение №3 (в случае, согласия заявителя на запрос документов)
	Приложение № 3.1.
(в случае, согласия заявителя на запрос документов)

	9.
	Разрешение органов опеки на приватизацию
	Разрешение органов опеки и попечительства на приватизацию жилого помещения для одиноко проживающих несовершеннолетних, над которыми установлена опека и попечительство, патронаж в соответствии с действующим законодательством.


	1 (один) экземпляр
Формирование в дело


	Нет
	Текс документа читаем

Оригинал или копия не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	

	10.
	Разрешение органов опеки на отказ от участия в приватизации
	Разрешение органов опеки и попечительства на отказ от участия в приватизации несовершеннолетних, сохранивших право пользования жилым помещением, но проживающих отдельно от лиц, которым это жилое помещение передается в общую с несовершеннолетними собственность.
	1 (один) экземпляр
Формирование в дело


	Нет
	Текс документа читаем

Оригинал или копия не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	

	11. 
	Согласие о неучастии в приватизации
	Согласие на приватизацию жилого помещения членов семьи заявителя, принявших решение не участвовать в приватизации жилого помещения, выраженное в письменной форме, заверенное в установленном действующим законодательством порядке, в том числе в случае отсутствия на момент подачи заявления кого-либо из членов семьи, сохранивших право пользования жилым помещением
	1 (один) экземпляр оригинал
Формирование в дело


	Нет
	Текс документа читаем

Оригинал не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	

	12.
	Договор социального найма
	Договор социального найма жилого помещения
	1 (один) экземпляр оригинал
Формирование в дело
	Нет
	Текс документа читаем

Оригинал не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством  межведомственного информационного  взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Приватизация жилых помещений в муниципальном жилищном фонде, занимаемых гражданами на условиях социального найма

	
	правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации, права на который зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (при согласии заявителя)
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости
	Администрация Марксовского муниципального района
	Федеральная служба государственной регистрации кадастра и картографии (Росреестр)
	SID0003564
	7 дней 
Срок направления межведомственного запроса – 3 раб. день;

Срок направления ответа на межведомственный запрос – 3раб. дней;

Срок приобщения документов/сведений полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия к личному делу заявителя – 1 раб. день.
	Заполняется  на портале
	Заполняется  на портале


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/ документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющимся результатом «подуслуги» 
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги» 
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Приватизация жилых помещений в муниципальном жилищном фонде, занимаемых гражданами на условиях социального найма

	1.
	Выдача договора на приватизацию жилого помещения 
	Должно содержать:

- ФИО кому дается договор на приватизацию;

- адрес приватизируемого жилого помещения;

	положительный
	Приложение 4 
	Приложение 4.1
	1. Лично в органе

2. Лично в МФЦ;

3. Через Единый портал государственных услуг и муниципальных услуг (функций)

4. Почтовой связью
	Постоянно
	1 месяц

	2. 
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Должно содержать:

- основания отказа в приватизации жилого помещения;

- должность лица, подписавшего, его подпись, расшифровка подписи.


	отрицательный
	Приложение №5
	Приложение №5.1 
	1. Лично в органе

2. Лично в МФЦ;

3. Через Единый портал государственных услуг и муниципальных услуг (функций)

4. Почтовой связью
	Постоянно
	1 месяц


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Приватизация жилых помещений в муниципальном жилищном фонде, занимаемых гражданами на условиях социального найма

	1.1. Прием и регистрация заявления

	1.
	Идентификация заявителя
	Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а также документы, подтверждающие представителем заявителя права на подачу заявления от имени заявителя
	5 мин
	ОМСУ, МФЦ
	нет
	-

	2.
	Проверка документов, подлежащих предоставлению заявителем
	Специалист проверяет комплектность, правильность оформления и содержания представленных документов
	5 мин
	ОМСУ, МФЦ
	нет
	-

	3.
	Изготовление копий с оригиналов представленных документов
	Специалист снимает копии с оригиналов представленных документов (при необходимости).

Специалист возвращает заявителю оригиналы документов
	5 мин
	ОМСУ, МФЦ
	 Наличие необходимого оборудования (копировально-множительная техника) и расходных материалов (бумага)
	-

	4.
	Заполнение заявителем заявления на предоставление муниципальной  услуги
	Специалист выдает заявителю (его представителю) бланк заявления для заполнения
	10 мин.
	ОМСУ, МФЦ
	Наличие принтера и бумаги
	Приложение № 1,3

	5.
	Регистрация заявления и документов
	Специалист осуществляет регистрацию заявления и документов.


	5 мин
	ОМСУ, МФЦ
	Журнал регистрации и /(или) электронная база данных, АИС МФЦ
	-

	6.
	Направление документов в ОМСУ

(посредством курьерской доставки)
	Процедура осуществляется в случае подачи заявления и документов через МФЦ.

Перечень передаваемых МФЦ документов проверяется представителем ОМСУ на соответствие письму – реестру. Факт приема – передачи документов подтверждается путем проставления на одном из экземпляров письма – реестра отметки о получении документов с указанием даты, а также должности и Ф.И.О. сотрудника, принявшего документы.

При выявлении несоответствия перечня передаваемых представителем МФЦ документов реестру документов, приложенному к сопроводительному письму, представитель ОМСУ наряду с отметкой о получении документов делает отметку о таком несоответствии.
	в течение 1 рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя о предоставлении государственной услуги
	ОМСУ, МФЦ
	Кадровое обеспечение (курьер), транспорт, топливо
	

	7.
	Регистрация заявления и документов, поступивших из МФЦ
	Процедура осуществляется в случае подачи заявления и документов через МФЦ.

Специалист осуществляет регистрацию заявления и документов, поступивших из МФЦ
	В течение 3 календарных дней 

с момента поступления документов в МФЦ
	ОМСУ
	Журнал регистрации и /(или) электронная база данных
	-

	1.2. Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения по подготовке результата предоставления услуги

	1.
	Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения по подготовке результата предоставления услуги


	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

2) проводит проверку представленной документации на предмет выявления оснований для отказа или приостановке в предоставлении муниципальной услуги,
	10 минут в течение 1 дня
	Специалист ОМСУ, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	-
	Приложение № 5,6

	2.
	Формирование и направления межведомственных запросов (при необходимости)
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги при необходимости формирует и направляет межведомственные запросы
	7 дней
	
	
	

	3.
	Подготовка и подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит и направляет специалисту, уполномоченному на принятие решения о предоставлении информации, для подписания:

1) 1)уведомление об отказе или приостановке в предоставлении муниципальной услуги
	13 дней
	1. Специалист ОМСУ, ответственный за предоставление муниципальной услуги

2. Специалист ОМСУ, уполномоченный  на принятие решения о предоставлении информации
	-


	Приложение № 4,5,6,

	
	
	2) 2)договор приватизации;

3) 
	43 дня
	
	
	

	4.
	Регистрация  документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует результат предоставления муниципальной услуги в  журнале предоставления  муниципальных услуг отдела по жилищной политике управления по ЖКХ и жилищной политике администрации Марксовского муниципального района
	3  дня
	Специалист ОМСУ, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	-


	-



	1.3.Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги

	1.
	Уведомление заявителя о принятом решении, выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

уведомляет заявителя о принятом решении по телефону (при наличии номера телефона в заявлении) и выдает документ двух в экземплярах (зависит от количества граждан участвующих в приватизации)
В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронном виде, он информируется о принятом решении через Единый и региональный порталы.

В случае отсутствия возможности оперативного вручения заявителю договора приватизации, документы направляются заявителю в день их подписания почтовым отправлением
	В течение 3 дней
	ОМСУ, МФЦ
	технологическое обеспечение (наличие необходимого оборудования: средства телефонной связи, принтера, сканера, МФУ), программное обеспечение, кадровое обеспечение 
	

	
	Передача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ 
	Процедура осуществляется в случае подачи заявления и документов через МФЦ и в качестве способа получения результата, указанного заявителем при обращении за предоставлением муниципальной услуги, выбран МФЦ.

Специалист ОМСУ передает курьеру документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги и сопроводительное письмо. Курьер проставляет свою подпись в получении документов экземпляре сопроводительного письма, которое остается в ОМСУ
	 В течение 3 дней
	ОМСУ, МФЦ
	программное обеспечение, кадровое обеспечение (курьер)
	

	
	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ
	Процедура осуществляется в случае подачи заявления и документов через МФЦ и в качестве способа получения результата, указанного заявителем при обращении за предоставлением муниципальной услуги, выбран МФЦ.

Осуществление выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	В течение 3 дней с момента принятия решения ОМСУ
	ОМСУ, МФЦ
	программное обеспечение
	


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Приватизация жилых помещений в муниципальном жилищном фонде, занимаемых гражданами на условиях социального найма

	1. Официальный сайт органа местного самоуправления;

2. Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)
	нет
	через экранную форму на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)
	не требуется предоставления документов на бумажном носителе
	-
	Личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); электронная почта заявителя
	1. Официальный сайт органа местного самоуправления;

2. Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

3. электронная почта


Приложение №1

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

                                                                         ___________________________________                                                                             ___________________________________                                                                               от гр.________________________________ 

                                                                                                                  (Ф.И.О.)                                                                           __________________________________                                                                                                                                   (дата рождения)                                                                              паспорт______________________________                                                                                _____________________________________                                                                               _____________________________________
                                                                             (или иной документ. удостоверяющий личность) 

                                                                               проживающего по адресу:______________                                                                               

_____________________________________                                                                                тел.__________________________________

З А Я В Л Е Н И Е
Прошу передать в ___________________________________ собственность 

                                                   (частную, совместную, долевую) 

__________________________________________________________________

                                          (ф.и.о. будущего владельца или владельцев) 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

занимаемое жилое помещение, состоящее из________ комнат (ы) в                                                                                                                             (отдельной, коммунальной)  квартире, находящейся по адресу: _______________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

«____»_______________________20___г. 

                                                                                              (подпись и ф.и.о. заявителя) 

СОГЛАСИЕ на приватизацию граждан, зарегистрированных и проживающих в жилом помещении либо сохранивших право пользования жилым помещением в установленном порядке:

                                                                (заполняется лично)

1.Я,_______________________________________________________________ 

______________________       паспорт: _____________________________________________________ 

  (дата рождения)                                                      (или иной документ, удостоверяющий личность) 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

«____»___________________________20___ г.                     ___________________________________
                       (подпись )                                                                                                                             

2. Я, __________________________________________________________________ 

______________________        паспорт: _____________________________________________________ 

    (дата рождения)                                                    (или иной документ, удостоверяющий личность) 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

«____»___________________________20___г.                      ___________________________________

                (подпись)                                                                                                                   
3. Я, __________________________________________________________________ 

_______________________        паспорт: ____________________________________________________ 

      (дата рождения)                                                          (или иной документ, удостоверяющий личность) 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

«____»____________________________20_____г.                 ____________________________________ 

                      (подпись) 

4. Я, __________________________________________________________________ 

_______________________         паспорт: ___________________________________________________ 

       (дата рождения)                                                          (или иной документ, удостоверяющий личность) 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

«____»____________________________20_____г.                 ___________________________________ 

                         (подпись)                                                                                                                                                

5. Я, __________________________________________________________________ 

_______________________         паспорт: ____________________________________________________ 

       (дата рождения)                                                         (или иной документ, удостоверяющий личность) __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
«____»____________________________20_____г.                 ___________________________________                                                                                                                                                
                  (подпись)

ЗАЯВИТЕЛЬ(И) гарантирует(ют) :

что ранее, права на приобретение в собственность бесплатно, в порядке приватизации жилых помещений,

согласно ст.11 Закона РСФСР «О приватизации жилищного фонда в РФ» гражданами, приобретающими

 жилое помещение в  собственность не использовано;

что в данном жилом помещении отсутствуют лица, сохранившие в соответствии с законом право

 пользования жилым помещением, что квартира в споре и под арестом не находится, не является предметом

 судебного разбирательства;

что настоящий порядок приватизации занимаемого жилого помещения нами согласован и в дальнейшем

 претензий друг к другу иметь не будем.

_______________________________     ______________________________  

   (ф.и.о.)                                       (подпись)                                   (ф.и.о.)                              (подпись) 
________________________________     ______________________________  

   (ф.и.о.)                                       (подпись)                                   (ф.и.о.)                              (подпись) 
________________________________     ______________________________  

   (ф.и.о.)                                       (подпись)                                   (ф.и.о.)                              (подпись) 

Подписи совершеннолетних членов семьи удостоверяю:

__________________________________________________________________

           
 (подпись, фамилия, имя, отчество и должность лица)   

м.п.

	Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать:
	Отметить нужное <*> (знаком V)

	через МФЦ
	

	через орган, предоставляющий муниципальную услугу


	

	в форме электронного документа, подписанного     

электронной подписью
	


Приложение № 1.1.
                                                                         Главе Марксовского муниципального района Д.Н.Романову                                                                          от гр. Шалоха Максима Владимировича 12.10.1985 года рождения                                                                                                                                                                                              паспорт 00 00  000000, выдан Марксовским ОВД г. Маркса, 17.01.2006 г.                                                                                                                                                                                                                                        проживающего по адресу: г. Маркс,             ул. Счастлива, д. 1, кв. 1                                                             Тел. 0 (000)  000-00-00                                                                             
З А Я В Л Е Н И Е
Прошу передать в ___________частную_________ собственность 

                                                   (частную, совместную, долевую) 

Шалохе Максиму Владимировичу_____________________________________
                                          (ф.и.о. будущего владельца или владельцев) 

занимаемое жилое помещение, состоящее из_7_ комнат (ы) в                                                                                                                             (отдельной, коммунальной)  квартире, находящейся по адресу: г. Маркс, ул. Счастливая, д. 1, кв.1_______________________________________________

«01» ноября 2017г. 

                                                                                              (подпись и ф.и.о. заявителя) 

СОГЛАСИЕ на приватизацию граждан, зарегистрированных и проживающих в жилом помещении либо сохранивших право пользования жилым помещением в установленном порядке:

                                                                (заполняется лично)

1.Я, Шалоха Максим Владимирович, 12.10.1985 г.р. паспорт: 00 00 000000 выдан Марксовским ОВД г. Маркса 17.01.2006 г. _____________________________________________________ 

  (дата рождения)                                                      (или иной документ, удостоверяющий личность) 

 «01» ноября 2017 г.                       ___________________________________
                                                                                                                          (подпись )                                                                                                                             

2. Я, __________________________________________________________________ 

______________________        паспорт: _________________________________________________________________ 

    (дата рождения)                                                    (или иной документ, удостоверяющий личность) 

__________________________________________________________________

 «____»___________________________20___г.                      ___________________________________

                (подпись)           
3. Я, __________________________________________________________________ 

_______________________        паспорт: ____________________________________________________ 

      (дата рождения)                                                          (или иной документ, удостоверяющий личность) 

__________________________________________________________________ 

 «____»____________________________20_____г.                 ____________________________________ 

                      (подпись) 

4. Я, __________________________________________________________________ 

_______________________         паспорт: ___________________________________________________ 

       (дата рождения)                                                          (или иной документ, удостоверяющий личность) 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

«____»____________________________20_____г.                 ___________________________________ 

                         (подпись)                                                                                                                                                

5. Я, __________________________________________________________________ 

_______________________         паспорт: ____________________________________________________ 

       (дата рождения)                                                         (или иной документ, удостоверяющий личность) __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
«____»____________________________20_____г.                 ___________________________________                                                                                                                                                
                  (подпись)

ЗАЯВИТЕЛЬ(И) гарантирует(ют) :

что ранее, права на приобретение в собственность бесплатно, в порядке приватизации жилых помещений,

согласно ст.11 Закона РСФСР «О приватизации жилищного фонда в РФ» гражданами, приобретающими

 жилое помещение в  собственность не использовано;

что в данном жилом помещении отсутствуют лица, сохранившие в соответствии с законом право

 пользования жилым помещением, что квартира в споре и под арестом не находится, не является предметом

 судебного разбирательства;

что настоящий порядок приватизации занимаемого жилого помещения нами согласован и в дальнейшем

 претензий друг к другу иметь не будем.
Шалоха М.В.____________________     ______________________________  

   (ф.и.о.)                                       (подпись)                                   (ф.и.о.)                              (подпись) 
________________________________     ______________________________  

   (ф.и.о.)                                       (подпись)                                   (ф.и.о.)                              (подпись) 
________________________________     ______________________________  

   (ф.и.о.)                                       (подпись)                                   (ф.и.о.)                              (подпись) 

Подписи совершеннолетних членов семьи удостоверяю:

__________________________________________________________________

           
 (подпись, фамилия, имя, отчество и должность лица)   

м.п.

	Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать:
	Отметить нужное <*> (знаком V)

	через МФЦ
	

	через орган, предоставляющий муниципальную услугу


	Х

	в форме электронного документа, подписанного     

электронной подписью
	


Приложение № 2
Угловой штамп

Справка

Дана_________________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

в том, что он(а) проживает, зарегистрирован(а) по адресу: ______________________________________________________________,

(индекс, область, район, город (поселок), улица, дом, квартира)

квартиросъемщиком (владельцем) указанной квартиры (дома) является _____________________________________________________________________________.

(Ф.И.О., год рождения)

Жилое помещение, дом  (комната(ы) в коммунальной квартире) № ______     состоит из ______ комнат общей площадью _____ кв.м.; из них изолированных комнат   ________, в них  ______  кв.м.; смежных комнат __________, в них __________ кв.м.

В указанном жилом помещении зарегистрированы и проживают ___________    человек.

	Родственные отношения
	Возраст (число, месяц, год рождения)
	С какого времени 

зарегистрирован
	Ф.И.О. каждого члена семьи

	
	
	
	

	
	
	
	


Количество временно проживающих жильцов _______________________________________________________________________________________
Справка дана на основании ______________________________________ 
для предъявления в _______________________________________________________

Начальник ЖУ №            (Председатель правления ТСЖ (ЖК, ЖСК)

_____________________________________________________________________________                                                                                                                          (подпись, И.О.Фамилия)

Паспортист ___________________________________________________________________

                                                                              (подпись, И.О.Фамилия)

«        »                                   20       г.


Примечание: Действительна в течение 30дней.
Приложение № 3

Согласие
Я,__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

                       (фамилия, имя, отчество)

даю свое согласие _____________________________________________

                  (наименование органа, осуществляющего принятие на учет)

запрашивать и приобщать к  материалам  учетного  дела  документы  органа,

осуществляющего государственную  регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Саратовской области, об имеющихся (имевшихся) зарегистрированных прав на  недвижимое имущество (жилые помещения, дома, комнаты, квартиры), в том числе  на  фамилию,  имя,  отчество, имевшиеся  у  меня   до  их   изменения, а  также    предоставляю   право осуществлять  действия  (операции)  с   моими    персональными   данными, включая сбор, систематизацию,      накопление,    хранение,   обновление, изменение, использование.

     В случае неправомерного использования предоставленных мною  данных я имею право в любое время отозвать настоящее согласие.

     Данное согласие действует бессрочно.

________________________________________

           (дата)                             (подпись)

Приложение № 3.1

Согласие
Я, Шалоха Максим Владимирович                                                                     ,

                       (фамилия, имя, отчество)

даю свое согласие администации Марксовского муниципального района
                  (наименование органа, осуществляющего принятие на учет)

запрашивать и приобщать к  материалам  учетного  дела  документы  органа,

осуществляющего государственную  регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Саратовской области, об имеющихся (имевшихся) зарегистрированных прав на  недвижимое имущество (жилые помещения, дома, комнаты, квартиры), в том числе  на  фамилию,  имя,  отчество, имевшиеся  у  меня   до  их   изменения, а  также    предоставляю   право осуществлять  действия  (операции)  с   моими    персональными   данными, включая сбор, систематизацию,      накопление,    хранение,   обновление, изменение, использование.

     В случае неправомерного использования предоставленных мною  данных я имею право в любое время отозвать настоящее согласие.

     Данное согласие действует бессрочно.

__01.11.2017 г.____________________________________

           (дата)                             (подпись)

Приложение № 4
Экземпляр_______________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., наименование организации)

Д О Г О В О  Р

приватизации  жилого помещения

город Маркс  Саратовской  области

Администрация Марксовского муниципального района Саратовской области в лице _______________________________________________________, действующего на основании Устава Марксовского муниципального района и  Закона РФ «О приватизации жилищного фонда в РФ»  от 04.07.91 г. № 1541-1, именуемая в дальнейшем  «Собственник» и:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
____________________________________________________________________________________________________________________________________

проживающие по адресу: 
________________________________________________, на основании договора социального найма № ______ от _________ года, именуемые в дальнейшем «Граждане», заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. «Собственник» безвозмездно передает, а «Граждане» приобретают в ___________________ собственность жилое помещение (__________________), находящееся по адресу: _________________________________________________________________. Жилое помещение  имеет общую площадь _________________ (_______________________) кв. м, расположено на _______________________ этаже жилого дома, согласно _____________________________________________________________________________ от __________________.

2. Граждане приобретают право собственности на жилое помещение с момента регистрации права собственности в едином государственном реестре в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимость и сделок с ней ст. 131 ГК РФ.

3. Граждане обязаны осуществлять за свой счет эксплуатацию и ремонт жилого помещения с соблюдением правил и норм на условиях, определенных для государственного и муниципального жилищного фонда. Осуществление прав собственности на жилое помещение не должно нарушать прав и охраняемых действующим законодательством интересов других лиц.

4. Граждане обязаны участвовать в расходах,  связанных с обслуживанием и ремонтом инженерного оборудования, мест общего пользования и содержании при доме территории,  соразмерно принадлежащей им доли в этом доме.

5. Расходы по оформлению настоящего договора производятся за счет Граждан.

6. Настоящий договор является одновременным заявлением на прекращение и переход права муниципальной собственности к новому правообладателю.

7. Осуществление права собственности на жилое помещение не должно нарушать прав и  охраняемых действующим законодательством интересов других лиц.

8. Настоящий договор составлен в ___ экземплярах,  из которых два находится в органе местного самоуправления; ____ выдается Гражданам; ____ в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 
 ПОДПИСИ:

Глава администрации

муниципального района
                                                                 _____




                                                

Граждане:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Договор зарегистрирован в администрации Марксовского муниципального района  

 «_______» ___________________20__ г.   № _________________

Примечание: При заключении договора с одним лицом наименование принимающей стороны указывается в единственном числе.

Приложение № 4.1

Экземпляр Шалохи Максима Владимировича
Д О Г О В О  Р

приватизации  жилого помещения

город Маркс  Саратовской  области

Администрация Марксовского муниципального района Саратовской области в лице Главы Марксовского муниципального района Д.Н. Романова, действующего на основании Устава Марксовского муниципального района и  Закона РФ «О приватизации жилищного фонда в РФ»  от 04.07.91 г. № 1541-1, именуемая в дальнейшем  «Собственник» и гражданин:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
Шалоха Максим Владимирович, 12.10.1985 года рождения, паспорт 00 00 000000, выдан 17.01.2006 г. Марксовским ОВД г. Маркса, зарегистрированный по адресу: Саратовская область, город Маркс, улица Счастливая, дом 1, квартира 1, на основании договора социального найма № 00 от 01.10.2017  года, именуемые в дальнейшем «Гражданин», заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. «Собственник» безвозмездно передает, а «Граждане» приобретают в частную собственность жилое помещение, находящееся по адресу: Саратовская область, город Маркс, улица Счастливая, дом 1, квартира 1. Жилое помещение  имеет общую площадь 100,0 (сто целых) кв. м, расположено на 1 этаже жилого дома, согласно согласно выписки из государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объекты недвижимости от 01.10.2017 года № 0000000000.

2. Гражданин приобретает право собственности на жилое помещение с момента регистрации права собственности в едином государственном реестре в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимость и сделок с ней ст. 131 ГК РФ.

3. Гражданин обязан осуществлять за свой счет эксплуатацию и ремонт жилого помещения с соблюдением правил и норм на условиях, определенных для государственного и муниципального жилищного фонда. Осуществление прав собственности на жилое помещение не должно нарушать прав и охраняемых действующим законодательством интересов других лиц.

4. Гражданин обязан участвовать в расходах,  связанных с обслуживанием и ремонтом инженерного оборудования, мест общего пользования и содержании при доме территории,  соразмерно принадлежащей им доли в этом доме.

5. Расходы по оформлению настоящего договора производятся за счет Граждан.

6. Настоящий договор является одновременным заявлением на прекращение и переход права муниципальной собственности к новому правообладателю.

7. Осуществление права собственности на жилое помещение не должно нарушать прав и  охраняемых действующим законодательством интересов других лиц.

8. Настоящий договор составлен в 4 экземплярах,  из которых два находится в органе местного самоуправления; 1 выдается Гражданам; 1 в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 
 ПОДПИСИ:

Глава Марксовского
муниципального района
                                                                Д.Н. Романов



                                                

Граждане:

Шалоха Максим Владимирович
Договор зарегистрирован в администрации Марксовского муниципального района  «00» ноября 2017 г.   № 000000
Приложение № 5

                                        ___________ ул. __________________,

                                        дом _______, кв. _____, комн. ____,

                                        кому: _____________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

На основании     _________________________________________________________ Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги  «Приватизация жилых помещений в муниципальном жилищном фонде, занимаемых гражданами на условиях социального найма» по следующим основаниям:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Глава Марксовского 

муниципального района               ___________________    ________________

                                                               (подпись)                    Ф.И.О.

            МП

Приложение № 5.1

	
	г. Маркс, 

ул. Счастливая, д. 1, к. 1. 

Шалохе М.В. 




УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

На основании пункта 2.7 Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги  «Приватизация жилых помещений в муниципальном жилищном фонде, занимаемых гражданами на условиях социального найма» по следующим основаниям: жилое помещение не числится в соответствующем реестре муниципального жилищного фонда.
Глава Марксовского 

муниципального района               ___________________         Д.Н. Романов
                                                               (подпись)                            Ф.И.О.

            МП

Приложение № 6                                        
___________ ул. __________________,

                                        дом _______, кв. _____, комн. ____,

                                            кому: _____________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ 
о приостановлении  предоставления муниципальной услуги 

На основании     _________________________________________________________ предоставление муниципальной услуги «Приватизация жилых помещений в муниципальном жилищном фонде, занимаемых гражданами на условиях социального найма» приостановлено по следующим основаниям:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Глава Марксовского 

муниципального района               ___________________    _______________
                                                             (подпись)                    Ф.И.О.

            МП

Приложение № 6.1                                        
	
	г. Маркс, 

ул. Счастливая, д. 1, к. 1. 

Шалохе М.В. 




УВЕДОМЛЕНИЕ 
о приостановлении  предоставления муниципальной услуги 

На основании    2.7.  предоставление муниципальной услуги «Приватизация жилых помещений в муниципальном жилищном фонде, занимаемых гражданами на условиях социального найма» приостановлено по следующим основаниям: предоставлены не все документы, предусмотренные в п. 2.6 административного регламента
Глава Марксовского 

муниципального района               ___________________            Д.Н. Романов
                                                             (подпись)                                  Ф.И.О.

            МП
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