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Приложение к приказу

комитета финансов администрации

Марксовского муниципального района от 23.12.2011г. № 50/1-П
ПОРЯДОК

 ведения сводного реестра муниципальных бюджетных и автономных учреждений

1. Сводный реестр муниципальных  бюджетных и автономных учреждений ведется комитетом финансов администрации Марксовского муниципального района (далее – Комитет) в целях централизованного учета не участников бюджетного процесса.

2. В настоящем Порядке применяются следующие понятия:
Сводный реестр муниципальных бюджетных и автономных учреждений (далее – Сводный реестр) - структурированный перечень, включающий сведения о муниципальных бюджетных и автономных учреждениях (далее - учреждения).

3. Включение учреждений   в Сводный реестр является необходимым условием открытия им лицевых счетов в установленном порядке.

4. Настоящий Порядок устанавливает правила взаимодействия Комитета с учреждениями в процессе включения (исключения) данных об учреждениях в Сводный реестр и внесения в него изменений.

5. Сводный реестр ведется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку и содержит следующие реквизиты:

1) код по Сводному реестру – код учреждения, состоящий из четырех символов, первый из которых является буквенным, по первой букве типа учреждения:

«А» - муниципальное автономное учреждение;

«Б» - муниципальное бюджетное учреждение;

три последующих символа соответствуют порядковому номеру учреждения;
2) полное наименование учреждения;

3) краткое наименование учреждения, а при его отсутствии указывается полное наименование;

4) код административной подчиненности – код органа исполнительной власти, осуществляющего функции учредителя  в отношении учреждения  (код по ППП);
5) код формы собственности по Общероссийскому классификатору форм собственности (далее - код по ОКФС);

6) код организационно-правовой формы по Общероссийскому классификатору организационно-правовых форм (далее - код по ОКОПФ);

7) код Комитета, в котором открыты лицевые счета учреждениям.

При этом для учреждения указывается:

код финансового органа, в котором ему открыт лицевой счёт, предназначенный для учёта операций со средствами учреждения от приносящей доход деятельности и субсидий на выполнение муниципального задания;

код финансового органа, в котором ему открыт лицевой счёт, предназначенный для учёта операций со средствами, предоставленными учреждению из бюджета муниципального района в виде субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций (отдельный лицевой счёт учреждения);

код финансового органа, в котором ему открыт лицевой счет для учета средств, поступающих во временное распоряжение;
код финансового органа, в котором ему открыт лицевой счёт, предназначенный для учёта операций со средствами обязательного медицинского страхования (далее – средства ОМС), поступающими учреждению в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.
6. Для включения учреждений в Сводный реестр или для изменения отдельных реквизитов учреждений в Сводном реестре учредители формируют и представляют в отдел предварительного контроля расходов бюджета муниципального района (далее – отдел предварительного контроля) заявки на включение (изменение реквизитов) по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку на бумажном и электронном носителе. 

7. В случае исключения учреждений из Сводного реестра учредителями формируются и  представляются в отдел предварительного контроля заявки на исключение по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку на бумажном и электронном носителе.

Лицевые счета закрываются при отсутствии на них остатка денежных средств. 
8. Представленные  учредителями в отдел предварительного контроля заявки на включение  (изменение реквизитов) учреждений в Сводный реестр, а также на исключение учреждений из Сводного реестра  рассматриваются и исполняются ответственным работником отдела предварительного контроля в течение трех  рабочих дней. 
При наличии остатка денежных средств на лицевых счетах учреждения операционный отдел возвращает заявку на исключение учреждения из Сводного реестра без исполнения.
9. Сведения, указанные в заявках на включение (изменение реквизитов) и исключение, должны соответствовать информации, указанной в учредительных документах и документах о государственной регистрации. Ответственность за достоверность сведений, указанных в заявках несут учредители.
10. При открытии учреждениям лицевых счетов отдел предварительного контроля в Сводном реестре заполняет графу «Код финансового органа муниципального района, в котором открыты соответствующие лицевые счета», руководствуясь приложением № 4 к настоящему Порядку, присваивает коды учреждениям, указывая их в графе «Код по Сводному реестру» Сводного реестра и направляет учредителям соответствующие извещения о внесенных в Сводный реестр изменениях:

1) при включении учреждений в Сводный реестр или изменении реквизитов учреждений формируются и направляются извещения о включении (изменении реквизитов) в Сводный реестр по форме согласно приложению № 5 к настоящему Порядку с указанием присвоенных учреждениям кодов;

2) при исключении учреждений из Сводного реестра формируются и направляются извещения об  исключении  из  Сводного реестра по форме согласно приложению  № 6 к настоящему Порядку.


