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КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ КОМИССИЯ

МАРКСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

413090, Саратовская обл., г. Маркс, пр. Ленина, д. 18,

тел.: (84567) 5-53-87, 5-16-69, факс: (84567) 5-11-72, e-mail: ksk-mmr@mail.ru
от 20 июня  2018  года  №  106                                                       Председателю районного  Собрания

                                                                                                       Марксовского муниципального района

                                                                                                       Н.А.Косареву

Отчет
о результатах проверки финансово-хозяйственной деятельности, соблюдения законодательства РФ ФЗ№ 44 от 05.04.2013 г. «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд Муниципального учреждения дополнительного образования Детская школа искусств №2 г. Маркса Саратовской области
В соответствии с Положением о Контрольно-счетной комиссии Марксовского муниципального района, руководствуясь Уставом Марксовского муниципального района, председателем контрольно-счетной комиссии ММР Михеевой Т.Н., заместителем председателя контрольно-счетной комиссии ММР Марютиной М.В., аудитором контрольно-счетной комиссии  ММР Кадырбаевой В.И., инспектором контрольно-счетной комиссии  ММР Подоляк Т.В., на основании:

-  распоряжения № 15-р от 26 апреля 2018 года проведена проверка финансово – хозяйственной деятельности Муниципального учреждения дополнительного образования Детской школы искусств №2 г. Маркса Саратовской области за период с 01.01.2017 по 31.12.2017 год;
- распоряжения № 16-р от 26 апреля 2018 года проведена проверка соблюдения законодательства РФ ФЗ №44 от 05.04.2013 г. «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» за период с 01.01.2017 г. по 31.03.2018 год.

Юридический адрес Заказчика:

413093, Саратовская область, г. Маркс, ул. Красноармейская, д.84
Для осуществления финансово-хозяйственной деятельности открыты лицевые счета в Комитете финансов администрации Марксовского муниципального района Саратовской области:

· 001.03.102.2; 001.03.102.3; 001.03.102.5
Выпиской из приказа № 2-к от 04.05.2010 года на должность директора Детской школы искусств №2 назначена Есина Вера Валерьевна.
         В соответствии с договором о передаче полномочий по организации и ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности от 01 января 2010 года (дополнительное соглашение к договору от 09.01.2014 г., от 17.04.2014 г.) ведение бухгалтерского учета и отчетности осуществляется  Муниципальным учреждением «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры и кино Марксовского района Саратовской области».

      Учетная политика разработана с 01.01.2016 года и во все последующие отчетные периоды с внесением в неё необходимых изменений и дополнений, утверждена Приказом директора МУ ДО ДШИ № 2 г.   Маркса от 11 января 2016 года № 1-П. В учетной политике определены основные элементы системы документооборота и технология обработки учетной информации. Бухгалтерский учет осуществляется по всем участкам бухгалтерского учета на базе программного комплекса 1-С Предприятие.

Проверкой установлено:
I. Финансово – хозяйственная деятельность
Учредителем Учреждения является Марксовский муниципальный район Саратовской области.
Функции и полномочия Учредителя Учреждения осуществляет администрация Марксовского муниципального района в лице Управления культуры, спорта и молодежной политики администрации Марксовского муниципального района.
Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания Учреждением осуществляется в виде субсидий из муниципального бюджета.
1. Анализ и сопоставление полученных данных годовой бюджетной отчетности с показателями утвержденными решением Собрания ММР о бюджете на отчетный финансовый год и показателями, содержащимися в отчете об исполнении бюджета Муниципального учреждения дополнительного образования Детская школа искусств №2 г. Маркса Саратовской области  за  отчетный финансовый  2017 г.

Таблица №1

	
	
	Утверждено плановых назначений (по форме 0503737)
	Исполнено плановых назначений за 2017 г.
	Не исполнено плановых назначений

	
	муниципальное задание (611)
	4 715 521,54
	4 686 240,04
	29 281,50

	1
	ст.211- оплата труда
	3 554 762,14
	3 554 762,14
	0,00

	2
	ст.213-начисл .на оплату труда
	1 002 871,86
	1 002 871,86
	0,00

	3
	ст.221-услуги связи
	4 963,57
	4 963,57
	0,00

	4
	ст.223-коммунальные услуги
	132 384,23
	103 102,73
	29 281,50

	5
	ст.225- услуги по содержанию имущества
	12 846,19
	12 846,19
	0,00

	6
	ст.226-прочие услуги
	7 607,26
	7 607,26
	0,00

	7
	ст.290-прочие расходы
	86,29
	86,29
	0,00

	
	
	
	
	

	
	На иные цели (612)
	967 873,86
	967 873,86
	0,00

	8
	ст.211-оплата труда
	600 464,82
	600 464,82
	0,00

	9
	ст.213-начисл.на оплату труда
	341 880,76
	341 880,76
	0,00

	10
	ст.221- услуги связи
	563,92
	563,92
	0,00


	11
	ст.223-коммунальные услуги
	24 317,45
	24 317,45
	0,00

	12
	ст.225-услуги по содержанию имущества
	646,91
	646,91
	0,00

	
	

	
	
	

	
	ВСЕГО:
	5 683 395,40
	5 654 113,90
	29 281,50


 

 

Анализ средств полученных от приносящей доход деятельности за 2017 год.

 Таблица №2
	
	
	Утверждено плановых назначений (по форме 0503737)
	Исполнено плановых назначений за 2017 г.
	Не исполнено плановых назначений

	1
	ст.212-выпл. по уходу за ребенк.; суточные
	5 200,00
	5 200,00
	0,00

	2
	ст.221- услуги связи
	18 124,80
	18 124,80
	0,00

	3
	ст.225- услуги по содержанию имущества
	47 876,21
	47 019,61
	856,60

	4
	ст.226-прочие услуги
	120 394,54
	120 394,54
	0,00

	5
	ст.290-прочие расходы
	4 064,92
	4 064,92
	0,00

	6
	ст.310-увел. стоимости основных  средств
	32 514,00
	32 514,00
	0,00

	7
	ст.340-увеличение стоим. матер. запасов
	101 704,13
	101 704,13
	0,00

	
	Всего 
	329 878,60
	329 022,00
	856,60


 

        Утверждено плановых назначений 6 013 274,00 руб., в том числе: - финансовое обеспечение деятельности Учреждения в 2017 г. осуществлялось за счет субсидий на выполнение государственного (муниципального) задания в сумме 4 715 521,54 руб., и субсидий на иные цели в сумме – 967 873,86 руб., и средств от  приносящей доход деятельности в сумме 329 878,60 руб.

2. Доходная часть учреждения: субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания, субсидии на иные цели.

Доходная часть учреждения за 2017 год составила 5 973 735,9 руб. из них:

- 78,5 % субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальным бюджетным учреждением в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполнением работ);

- 16,2 % субсидии на иные цели (на погашении кредиторской задолженности);

- 5,4 % приносящий доход деятельность.

Финансирование деятельности Учреждения осуществляется из бюджета Марксовского муниципального района в соответствии с:

- муниципальной программой «Развитие  культуры на территории Марксовского муниципального района Саратовской области  на 2015 – 2017 годы»;

- соглашения № 1 о порядке и условиях предоставления субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальными бюджетными и автономными учреждениями Марксовского муниципального района в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполнением работ) от 09.12.2017 г. с первоначально утвержденным объемом финансирования в размере 3 835,7 тыс. руб.;

- дополнительное соглашение к  соглашению № 1 о порядке и условиях предоставления субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальными бюджетными и автономными учреждениями Марксовского муниципального района в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполнением работ) от 15.12.2017 г. с вторично утвержденным объемом финансирования в размере 4 715,5 тыс. руб.;

- муниципальное задание для муниципального учреждения дополнительного образования – Детская школа искусств № 2 г. Маркса Саратовской области утверждено начальником Управления культуры, спорта и молодежной политики администрации Марксовского муниципального района Спиренковой М.А. приказом № 77 – Пр от 30.12.2016 г.;

- соглашения № 2 о порядке и условиях представления субсидии на иные цели от 09.12.2017 г. с изменениями и дополнениями от 15.12.2017 г., где  утвержден объемом финансирования в размере 968,0 тыс. руб.;  

- план финансово-хозяйственной деятельности на 2017 год утвержден 19.01.2017 г. (с изменениями и дополнениями от 30.09.2017 г., 29.12.2017 г.,31.12.2017 г.).

На 01.01.2018 г.  согласно данным лицевых счетов получателя средств и отчета об исполнении учреждением плана его финансово хозяйственной деятельности (ф.0503737) плановый объем финансирования учреждения на 2017 год составил 4 715 521,54 руб., а фактическое доведение объемов финансирования составило  4 686 240,04 руб. или на 99,3 % не исполнено плановых назначений на сумму 29 281,5 руб. или на 0,6 %.

Фактически полученные субсидии были израсходованы по следующим статьям:

	Наименование статьи расходов
	Сумма, руб.
	Удельный вес, %

	Оплата труда сотрудников
	3 554 762,14
	75,9

	Взносы по обязательному  социальному страхованию на выплаты по оплате труда работников
	1 002 871,86
	21,4

	Услуги связи
	4 963,57
	0,1

	Коммунальные услуги
	103 102,73
	2,2

	Работы, услуги по содержанию имущества
	12 846,19
	0,3

	Прочие работы, услуги
	7 607,26
	0,16

	Уплата налогов и сборов и иных платежей (иные выплаты персоналу и прочие работы и услуги)
	86,29
	0,001

	ИТОГО:
	4 686 240,04
	100


Так же по соглашению  б/н о порядке и условиях предоставления субсидий на иные цели от 09.12.2017 г. учреждению в 2017 году предоставлялись целевые средства на погашение кредиторской задолженности за 2016 год в сумме 968,0 тыс. руб.

На 01.01.2018 г.  согласно данным лицевых счетов получателя средств и отчета об исполнении учреждением плана его финансово хозяйственной деятельности (ф.0503737) плановый объем финансирования учреждения на 2017 год составил     967 873,86 руб., фактически доведенные объемы финансирования равны запланированным.

Фактически полученные субсидии на иные цели были израсходованы на погашение кредиторской задолженности по следующим статьям:

	Наименование статьи расходов
	Сумма, руб.
	Удельный вес, 
%

	Оплата труда сотрудников
	600 464,82
	62,0

	Взносы по обязательному  социальному страхованию на выплаты по оплате труда работников и прочие выплаты персоналу
	341 880,76
	35,3

	Услуги связи
	563,92
	0,06

	Коммунальные услуги
	24 317,45
	2,5

	Работы, услуги по содержанию имущества
	646,91
	0,07

	ИТОГО:
	967 873,86
	100


На 01.01.2018 г.  согласно данным лицевых счетов получателя средств и отчета об исполнении учреждением  плана его финансово хозяйственной деятельности (ф.0503737) плановый объем  дохода  от  приносящей  доход  деятельности  составил   329 878,6 руб. фактическое исполнение  плановых  назначений  равно  329 022,00 руб., (из них  доход от оказания платных услуг (работ) составил  9 400,0 руб. или 2,9 % от фактически исполненных средств, прочий доход составил 319 622,0 руб. или 97,1 % от фактически исполненных средств).
Фактически полученные доходы были израсходованы по следующим статьям:

	Наименование статьи расходов
	Сумма, руб.
	Удельный вес,
%

	Иные выплаты персоналу учреждений, за исключением фонда оплаты труда
	5 200,0
	1,6

	Услуги связи
	18 124,8
	5,5

	Работы, услуги по содержанию имущества
	47 019,61
	14,2

	Прочие работы, услуги
	120 394,54
	36,6

	Прочие расходы (включая уплату налогов и иных платежей)
	4 064,92
	1,2

	Увеличение стоимости основных средств
	32 514,00
	9,9

	Увеличение стоимости материальных запасов
	101 704,13
	30,9

	ИТОГО:
	329 022,00
	100


План финансово – хозяйственной деятельности муниципального учреждения, составляемый и утверждаемый в порядке, определенном соответствующим органом, осуществляющим  функции и полномочия учредителя,  в соответствии с требованием Приказа Минфина РФ от 28.07.2010 г. «81-н» «О требованиях к плану финансово - хозяйственной деятельности государственного (муниципального) учреждения», предусмотрен пп. 6 п. 3.3 ст. 32 Федерального закона от 12.01.1996 №7-ФЗ «О некоммерческих организациях» в качестве одного из документов, доступность и открытость которых обеспечивает муниципальное учреждение.

Проверкой установлено, что на сайте bus.gov.ru. не размещены внесенные изменения в план финансово – хозяйственной деятельности. 
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Исполнение муниципального задания муниципальным учреждением дополнительного образования – Детская школа искусств №2 г. Маркса Саратовской области

В бюджетном кодексе Российской Федерации в ст. 6 дано определение понятия муниципальное задание. Муниципальное задание – документ, устанавливающий требования к составу, качеству и (или) объему (содержанию), условиями, порядку и результатам оказания  муниципальных услуг (выполнения работ). 

Муниципальное задание формируется в соответствии с основным видом деятельности учреждения. В соответствии с уставом учреждения, пунктом 1 статьи 24 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»  основным видом деятельности учреждения признается деятельность, непосредственно направленная на достижение целей, ради которых учреждение создано.

В соответствии со статьей 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации муниципальное задание должно содержать:

1) показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ);

2) порядок контроля за исполнением муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения; 

3) требования к отчетности об исполнении муниципального задания. 

Муниципальное задание на оказание муниципальных услуг физическим и юридическим лицам также должно содержать: 

1) определение физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих услуг; 

2) порядок оказания соответствующих услуг; 

3) предельные цены (тарифы) на оплату соответствующих услуг физическими или юридическими лицами в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе, либо порядок установления указанных цен (тарифов) в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

В соответствии с пунктом 3 статьи 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации муниципальное задание на оказание муниципальных услуг муниципальными учреждениями формируется в порядке, установленном местной администрацией. В соответствии с пунктом 4 статьи 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации финансовое обеспечение выполнения муниципальных заданий осуществляется за счет средств местного бюджета в порядке, установленном местной администрацией. Постановлением  администрации Марксовского муниципального района  от 04.05.2016 г. № 621-н «О порядке формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнения работ) в отношении муниципальных учреждений Марксовского муниципального района и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания» утвержден Порядок формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнения работ) в отношении муниципальных учреждений Марксовского муниципального района и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания. Вышеназванным порядком установлена форма муниципального задания.

В соответствии с Порядком формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнения работ), муниципальное задание формируется в процессе формирования бюджета муниципального района на очередной финансовый год (на очередной год и плановый период) и  утверждается не позднее 15 рабочих дней со дня утверждения главным распорядителем бюджетных средств уведомлений о бюджетных обязательствах по расходам бюджета муниципального района в отношении бюджетных учреждений.

Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания  муниципальными учреждениями осуществляется в виде субсидий из бюджета Марксовского муниципального  района.

Предоставление муниципальному учреждению субсидий в течение финансового года осуществляется на основании соглашения о порядке  и условиях  предоставления субсидий на финансовое обеспечение  выполнения муниципального задания, заключаемого  муниципальным учреждением и структурным подразделением администрации Марксовского муниципального района, осуществляющим  функции и полномочия учредителя  муниципального учреждения в соответствии с установлено формой согласно постановления администрации Марксовского муниципального района от 08.11.2011 г. № 2827-н «Об утверждении Порядка определения объема и условий предоставления субсидий муниципальным бюджетным и автономным учреждениям».


Согласно  п. 3.3.3. соглашения № 1 о порядке и условиях предоставления субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальными бюджетными и автономными учреждениями Марксовского муниципального района в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполнением работ) от 19.01.2017 г. муниципальное учреждение обязано предоставлять отчет о выполнении муниципального задания по прилагаемой к муниципальному заданию форме не позднее 10-го числа месяца следующего за отчетным периодом. Так же согласно п. 2.9., 2.10. порядка формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнения работ) в отношении муниципальных учреждений Марксовского муниципального района и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания утвержденного постановлением администрации Марксовского муниципального района № 621-н от 04.05.2016 г. учредитель обеспечивает формирование и размещение на сайте bus.gov.ru отчета об исполнении муниципального задания.
За 2017 год вышеуказанный отчет учредителю предоставлен и размещен на сайте bus.gov.ru.
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3. Проверка учета материальных запасов.

    
С материально-ответственными лицами заключены письменные договора о полной индивидуальной материальной ответственности (договор  о полной индивидуальной материальной ответственности №19 с замом директора по  АХЧ Абдулиной Р.М.). Приобретение материальных ценностей осуществлялось в безналичном порядке путем перечислений с лицевого счета. Выборочная проверка своевременности и полноты оприходования материальных ценностей показала, что все материальные ценности оприходованы на счетах бухгалтерского учета. Аналитический учет материальных запасов ведется в оборотных ведомостях по счету 105.00. «Материальные запасы»  на 31.12.2017 года в сумме 56 411,03 рубля.
4. Проверка порядка ведения кассовых операций.

      
Денежная наличность, полученная в учреждении банка, оприходована в кассу проверяемого учреждения своевременно и в полном объёме (журнал операций № 1 по счету «Касса»). Отчеты кассира в кассовой книге составляются, все реквизиты отчетов заполнены.  Расчеты наличными денежными средствами с юридическими лицами из кассы учреждения не производились.
     
Фактов командирования работников с целью не соответствующей задачам проверяемого учреждения не выявлено. Наличия случаев возмещения командировочных расходов работникам сторонних организаций в ходе проверки также не установлено. При проверке правильности ведения аналитического учета в журнале операций № 3 «Расчетов с подотчетными лицами» (выборочно) полнота отражения произведенных расходов по подотчетным лицам (авансовые отчеты) – расхождений не установлено. Выданные под отчет денежные средства за 2017 год были использованы в соответствии с их целевым назначением. Нарушений Положения «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации», утвержденного Центральным банком РФ 12.10.2011 № 373-П в части выдачи в подотчёт сотрудникам учреждения, не отчитавшимся по ранее полученным авансам, не установлено. Выдача авансов подотчетным лицам производится на основании приказов директора учреждения.  Наличие фактов списания авансов на расходы учреждения при отсутствии оправдательных документов не установлено.

Проверка банковских операций.
       
Для осуществления своей деятельности Учреждению открыты лицевые счета в Комитете финансов администрации Марксовского муниципального района. Операции по лицевым счетам проверены в ходе проверке  сплошным методом с 01.01.2017 по 31.12.2017 года. Установлено, что все операции за проверяемый период подтверждены приходными и расходными первичными документами, необходимыми оправдательными документами (счет на оплату, счет-фактура), выписки комитета финансов.

5. Учет основных средств

Согласно предоставленной к проверке оборотно-сальдовой ведомости по счету 101.00  основных средств по учреждению на 31декабря 2017 года числится в сумме 1 131 326,72 рубля, из них:
- здания и сооружения -  505 058,92 руб.;

- музыкальные инструменты – 281 078,91 руб.;

- музыкальная и мультимедийная техника – 119 940,48 руб.;

- оргтехника – 49 448,74 руб.;

- прочие – 175 799,67 руб.

За 2017 год приобретено основных средств на сумму 81 485,3 руб., списано основных средств на сумму 9 260,0 руб.
Имущество закреплено за учреждением на праве оперативного управления.

        Земельный участок находящийся в бессрочном пользовании  учитывается  на счете 103.00 «Непроизводственные активы» по кадастровой стоимости  3 533 209,12 рублей -   указания согласно Постановления администрации Марксовского муниципального района Саратовской области от 14.07.2017 года № 1224.

        Аналитический учет по счету 104.00 «Амортизация» ведется в ведомости начисленной амортизации основных средств. Начисление амортизации производится ежемесячно согласно п.2.1.10.Положение об учетной политике.

6. Сведения о текущей дебиторской и кредиторской задолженности

      На основании Приказа МУ «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры и кино Марксовского района Саратовской области»  № 14-П  от 01.12.2017г.   «О проведении инвентаризации нефинансовых, финансовых активов и расчетов в МУ «ЦБ  УКиК Марксовского района», Приказа МУ ДО ДШИ №2 от 01.11.2017г. № 52-П «О проведении инвентаризации», в целях обеспечения достоверных данных бухгалтерского учета и отчетности за 2017год  постоянно действующей комиссией  проведена инвентаризация финансовых активов, расчетов, наличия основных средств, материальных запасов  по состоянию на 01.12.2017года. Излишек и недостач – не обнаружено.
    
По итогам инвентаризации расчетов дебиторской задолженности – не выявлено. Сумма кредиторской задолженности составляет:

   
 Сводная таблица по дебиторской и кредиторской задолженности  на 31декабря 2017года.                                                                              Таблица №3       (руб.)
	№ п/п
	Наименование структурных подразделений
	Дебиторская задолженность на 31.12.2017г.
	Кредиторская задолженность на 31.12.2017г.
	в том числе просроченная

	1
	Детская школа искусств №2
	0,00
	299 476,85
	29 671,09

	
	итого
	0,00
	299 476,85
	29 671,09


Кредиторская задолженность  на 31декабря 2017г. в целом составила в сумме  299 476,85рублей, в том числе просроченная 29 671,09руб.:                                                                            
-ООО  «Газпроммежрегионгаз Саратов» - 24 906,68руб.;

- ОАО «Саратовэнерго»  - 3 777,12руб.;

- ООО «Водоканал» - 257,18руб.;

- ООО «Водоканал Плюс» - 340,52руб.;

-ПАО «Ростелеком» - 389,59 рублей.

     
С данными организациями заключены договора на поставку соответствующих   услуг на  2017 год.

7. Проверка правильности начисления и обоснованности выплаты заработной платы (статьи 211, 212, 213).

Система оплаты труда установлена в соответствии с Решением Собрания Марксовского муниципального района Саратовской области от 28.08.2014 года № 74/426 «Об утверждении Положений об оплате труда работников муниципальных бюджетных учреждений, подведомственных Управлению культуры и кино администрации Марксовского муниципального района», Решение Собрания Марксовского муниципального района Саратовской области от 24.08.2017 года № 19/110  «О внесении изменения в решение Собрания Марксовского муниципального района   «Об утверждении Положений об оплате труда работников муниципальных бюджетных учреждений, подведомственных Управлению культуры, спорта и молодежной политики администрации Марксовского муниципального района» (с изменениями).
Аналитический учет расходов по оплате труда ведется в соответствии с требованиями Приказа Министерства  финансов РФ от 16.12.2010 г. № 174-н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» на счете 030211000 «Расчеты по заработной плате», на счете 030212000 «Расчеты по прочим выплатам», на счете 030213000 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда» в «Журнале операций расчетов по оплате труда № 6».

За проверяемый период 2017 год оплата труда работников  МУ ДО ДШИ № 2 г. Маркса осуществлялась на основании:

- Положения об оплате труда и порядке установления выплат компенсационного характера, стимулирующего характера, оказание материальной помощи работникам   муниципального учреждения  дополнительного образования – Детская школа искусств № 2 г. Маркса Саратовской области. 

                   Структура и штаты учреждения.

Штатная расстановка на 2017 год  утверждена приказами руководителя учреждения и согласована с начальником Управления культуры, спорта и молодежной политике. В связи с изменениями  заработной платы работников в штатное расписание вносились соответствующие изменения. По состоянию на 01.01.2017 года штатная численность – 32,09 единиц  с фондом оплаты труда 3 233 138,04 рублей; на 24.08.2017 г. штатная численность 32,09 единиц с фондом оплаты труда 3 273 854,04 рублей; на 01.09.2017 г. штатная численность 33,98 с фондом оплаты труда 3 478 686,90рублей.

Проверкой штатной расстановки на 2017 год установлено изменение численности  в группе «основной персонал (преподаватели)», изменение тарифной ставки (оклада) у дирижёра и ассистента дирижёра.  
Проверкой установлено:

В соответствии с п.1.2. Положения об оплате труда заработная плата работников ДШИ включает: должностные оклады (оклады) по занимаемой должности (профессии), выплаты компенсационного и стимулирующего характера согласно условиям оплаты труда, определенным действующим трудовым законодательством и настоящим Положением.
Должностной оклад руководителя ДШИ № 2 установлен  согласно  IY группы по оплате труда в соответствии с приложением № 1 к «Положению об  оплате труда работников муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования детей – детских школ искусств Марксовского муниципального района» (Решение Собрания Марксовского муниципального района Саратовской области от 28.08.2014 года № 74/426 таблица 1).

Должностной оклад заместителя руководителя ДШИ установлен на 10% ниже должностного оклада соответствующего руководителя (в соответствии с п.2.1. Положения об оплате труда).
При сплошной проверки начисления заработной платы за проверяемый период должностные оклады работников учреждения  определяются  в соответствии с Решением Собрания Марксовского муниципального района Саратовской области от 28.08.2014 года №74/426 (приложение №1).  Размеры окладов по профессиям рабочих устанавливаются в зависимости от присвоенных им квалификационных разрядов в соответствии с Единым тарифно-квалификационным справочником работ и профессий рабочих (таблица №1,3приложение №3 к Решению Собрания ММР от 28.08.2014 №74/426).

Перечень видов выплат компенсационного характера работникам учреждения включает:

-    за работу во вредных условиях труда – начисление размера  доплаты 12%;

-   за работу в условиях, отклоняющихся от нормальных за   работу в ночное время (сторожам) – начисление размера доплаты не менее 35% за каждый час ночного времени, что соответствует п.2 «Перечень выплат компенсационного характера»  положения об оплате труда проверяемого учреждения;
- за работу в выходные и праздничные дни в соответствии со ст. 153 Трудового Кодекса РФ;

- специалистам за работу в сельской местности -25%;

- за индивидуальное обучение на дому больных детей -20%.

В целях стимулирования работников ДШИ № 2 к качественному результату труда, к повышению профессионального уровня, а также поощрения за качественно  выполненную ими работу в учреждении установлены выплаты стимулирующего характера. Конкретный размер выплат стимулирующего характера определяется как  в процентном отношении к должностному окладу работника, ставки преподавателя, так и в иной системе (бальная).
 Распределение стимулирующей части фонда оплаты труда, компенсационных выплат подтверждено тарификационными списками преподавателей ДШИ №2 на 01.01.2017года, на 01.09.2017года утверждённых приказами руководителя проверяемого учреждения № 55-П от 23.12.2016г., № 38-П от 30.08.2017г.
Выплаты стимулирующего и компенсационного  характера   выплачиваются работающим вместе с заработной платой ежемесячно.

                 Оплата труда.
При проверке начисления оплаты труда работников ДШИ № 2 г. Маркса установлено следующее:

1. Начисление оплаты труда осуществляется на базе программного комплекса 1-С Предприятие.

2. Табеля учета рабочего времени ведутся в унифицированной форме (ф.0504421), что соответствует Приказу  Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского  учета применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению. 

3. Начисление заработной платы ведется в расчетно – платежных ведомостях автоматизированным способом. Основанием для начисления заработной платы служили: приказы руководителя  о приеме на работу, увольнении в соответствии с утвержденными штатными расписаниями, табеля учета рабочего времени, расчета начисления среднего заработка при предоставлении отпуска, о разрешении совместительства, замещение отсутствующего работника.
4. На основании форм годового отчета  ДШИ № 2 г. Маркса произведен анализ исполнения подстатьи 211 «Оплата труда» за 2017год: 

                                                                                                                                                        Таблица № 4        (руб.)

	Наименование   МУДО ДШИ №2
	Утвержденные бюджетные ассигнования на 2017 год
	Лимиты бюджетных обязательств за 2017 год 
	Принято обязательств на 2017 год
	Исполнено за 2017 год
	Исполнение за 2017

%

	Субсидия на выполнение муниципального задания 
	3 554 762,14
	3 554 762,14
	3 554 762,14
	3 554 762,14
	100%

	Субсидии на иные цели
	600 464,82
	600 464,82
	600 464,82
	600 464,82
	100%

	итого
	4 155 226,96
	4 155 229,96
	 4 155 226,96
	4 155 226,96
	100%


Согласно утвержденному штатному расписанию на 01.09.2017 года максимальный годовой фонд оплаты труда по МУДО ДШИ №2 составляет 3 478 686,90 рублей. Исполнение по ст.211 «Оплата труда» составило 4 155 226,96 рублей или на 19,45%  больше от максимальной годовой потребности. Обязательства по оплате труда приняты в пределах лимитов бюджетных обязательств, исполнение по обязательствам за 2017 год составило 100%.
При выборочной проверки начисления оплаты труда, несоответствия окладов по штатному расписанию с предоставленными ведомостями - не выявлено.
 Сроки выплаты заработной платы установлены: за первую половину месяца 21 числа текущего месяца, заработная плата 7 числа следующего месяца. Выплата заработной платы в проверяемом периоде производилась своевременно.
      Задолженности по заработной плате за проверяемый период – нет.

8. Приобретение и расходование горюче-смазочных материалов (ГСМ) МУДО Детская школа искусств №1 г. Маркса Саратовской области.

Приобретение ГСМ в 2017 году осуществлялось путем безналичного перечисления  (на основании заключенных  договоров на поставку ГСМ,  поставщик ИП Гришин:

- в 2017 году заключено 6 договоров на поставку автомобильного бензина на общую сумму 23 327,50 рублей (двадцать три тысячи триста двадцать семь) рублей 50 копеек  марки АИ-92.
9. Организация учета горюче-смазочных материалов
(ГСМ) в учреждении
Учет ГСМ ведется на обособленном счете 105.33 «Горюче-смазочные материалы – иное движимое имущество учреждения». На этом счете учитываются все виды топлива по видам и маркам.

Согласно учетной политике МУДО Детская школа искусств №2 г. Маркса, утвержденной приказом  от 11.01.2016 г. № 1-П «Об утверждении новой редакции Положения об учетной политике» принятие материальных ценностей к учету (в том числе ГСМ) осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом всех произведенных расходов (пункт 2.2.2. «Материальные запасы»). Списание материальных запасов на расходы (на содержание учреждения и т.п.) в том числе - ГСМ  согласно  пункта 2.2.5. учетной политики, утвержденной приказом № 1-П от 11.01.2016г. производится по средней фактической стоимости.
При списании ГСМ применяются нормы, разработанные на основе Методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте», утвержденных Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-Р.
По вышеуказанным договорам отпуск нефтепродуктов производился через автозаправочные станции (АЗС) по системе безналичных расчетов с использованием талонов на бензин.
При сплошной проверке прихода и расхода ГСМ по состоянию за проверяемый период 2017 год на 31.12.2017 года числится 20литров несписанного бензина на сумму 731,00рубль.
Списание на затраты ГСМ осуществляется по фактическому расходу, но не выше норм, установленных законодательством РФ.

Расход ГСМ подтверждается данными путевых листов, предоставляемых в бухгалтерию ежемесячно.

В связи с производственной необходимостью в проверяемом учреждении заключены 3 (три) договора с дополнительными соглашениями  «на безвозмездное оказание транспортных услуг» с привлечением транспортных средств. Расходы по ГСМ берет на себя МУДО ДШИ № 2.  По данным привлеченным транспортным средствам проведена проверка в отношении правильности расходования ГСМ. В ходе проверки нарушений не выявлено.
10. Проверка оформления путевых листов

Списание ГСМ производится согласно  заполненных путевых листов, кассовых чеков с АЗС.  Согласно учетной политики МУДО ДШИ №2 (п.2.2.6.) для списания по бюджетному учету затрат ГСМ применяются Методические рекомендации «Нормы расходы топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте» утвержденные Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 года № АМ-23-р.

Путевой лист в МУДО ДШИ № 2  выписывается в одном экземпляре, срок действия один день.

При сплошной проверке оформления путевых листов отклонений по их заполнению  согласно приказу Министерства Транспорта РФ от 18.09.2008 г. № 152  «Об утверждении обязательных реквизитов и порядка заполнения путевых листов» на протяжении всего проверяемого периода - не выявлено.
     Путевых листов, в которых отсутствует маршрут движения и подтвержденный километраж – не выявлено.

В соответствии с Письмом Минздрава РФ и Минтранса РФ от 21 августа 2003 года № 2510/9468-03-32 «О предрейсовых медицинских осмотрах водителей транспортных средств» для водителей автомашин МУДО ДШИ №1 за проверяемый период организован предрейсовый медицинский осмотр, отметки в путевых листах имеются.
II. Проверка соблюдения Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ

«О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»

Муниципального учреждения дополнительного образования Детская школа искусств №2 г. Маркса Саратовской области
Данные о субъекте контроля (согласно Устава): 

1.Полное наименование: Муниципальное учреждение дополнительного образования Детская школа искусств №2 г. Маркса Саратовской области
2.Сокращенное наименование: МУДО ДШИ №2 г. Маркса 
ИНН/КПП- 6443016219/ 644301001

3. Бюджет:  код бюджета – 60030318, Бюджет Марксовского муниципального района

Идентификационный код заказчика – 36443016219644301001, дата присвоения 01.01.2015 год.

В силу ч.2 ст.38,  44-ФЗ Заказчик обязан назначить контрактного управляющего, ответственного за осуществление закупки или нескольких закупок, включая исполнение каждого контракта.

Приказом МУДО ДШИ №2 г. Маркса от 01.10.2014 № 39-к «О принятие на работу», обязанности специалиста по закупкам возложены на Казакову Наталью Георгиевну. 

Единая комиссия по осуществлению закупок состоит из пяти человек, что соответствует ч.3 ст. 39  Закона № 44-ФЗ.  

Состав комиссии: Председатель - Мазанова О.А.

                               Заместитель председателя – Аржанухина Е.Н.

                               Секретарь комиссии  - Кувшинова Т.И

                               Члены комиссии: Сыса О.Я., Шалоха М.В.


МУДО ДШИ №2 г. Маркса  за  период 2017 года и за 3 месяца 2018 года на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет www. zakupki.gov.ru заключено и размещено 10 муниципальных контрактов
1. Муниципальные контракты заключенные на основании ч.1, п.1, п.8, п.29  ст.93 Закона № 44-ФЗ  в количестве  10 штук на сумму 460 622,00 рублей
Муниципальные контракты заключенные на основании ч.1, п. 4 (до 2 миллионов) ст.93 Закона № 44-ФЗ  за период проверки с 01.01.2017 г. по 31.03.2018 г. в количестве 73 штук на сумму 366 318,37 рублей, из них:

В 2016 году заключено 58 договоров на сумму 278 010,28 рублей

За 3 месяца 2018 года заключено 15 договоров на сумму 88 308,09 рублей.

В ходе проверки представлено:

-9 договора на ГСМ на общую сумму 34 637,50  рублей;

-7 договоров на поставку канцтоваров на общую сумму 17 151,50 рублей;

-1 договор на медосмотр на общую сумму 25 460,00 рублей;

-6 договоров на смотр - конкурс на общую сумму 5 400,00 рублей;

-2 договора на покупку запчастей на общую сумму 6 954,00 рублей;

-6 договоров на обучение, семинар на общую сумму 12 078,00 рублей;

-1 договор на балансировку колес на ГАЗ 31105 на сумму 1 100,00 рублей;

-2 договора на ТО сигнализации на общую сумму 48 000,00 рублей;
-41 договоров для нужд МУДО Детская школа искусств №2 г. Маркса на общую сумму 215 537,37 рублей;

Ассигнования и лимиты бюджетных обязательств.

Согласно утвержденных плановых назначений (по форме 0503737) на 2017 год в МУДО Детская школа искусств №2 г. Маркса утверждено ассигнований в сумме 508,1 тыс. рублей. С учетом изменений бюджетного финансирования сумма плановых назначений на закупки товаров, работ, услуг для государственных нужд на 31.12.2017 года составила 478,0 тыс.рублей.

Направление средств на финансирование закупок для муниципальных нужд за проверяемый период 2017 года представлено в таблице № 5:
Таблица №5
	Направление расходов
	Утвержденные плановые назначения на 01.12.2017 тыс. руб.
	Утвержденные плановые назначения на 30.12.2017 тыс. руб.
	Исполнение плановых назначений, тыс. руб.
	

	221 Услуги связи
	23,7
	23,7
	23,1
	

	223 Коммунальные услуги
	156,6
	127,4
	156,7
	

	225 Услуги по содержанию имущества
	61,4
	60,5
	60,7
	

	226 Прочие работы, услуги
	128,0
	128,0
	128,0
	

	290 Прочие расходы
	4,2
	4,2
	0,0
	

	340 Приобретение материальных запасов
	101,7
	101,7
	101,7
	

	310 Приобретение основных средств
	32,5
	32,5
	32,5
	

	ВСЕГО
	508,1
	478,0
	502,7
	


1. В ходе проверки установлено, что данные указанные в отчете об осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд Саратовской области (муниципальных нужд) за январь-декабрь 2017 года (строка 1.1), где общая сумма средств, предусмотренных на закупки товаров, работ, услуг на год обозначена в сумме 453,0 тыс. руб., однако согласно утвержденных плановых назначений (форма 0503737) утверждено 508,1 тыс. руб. 
Наличие и содержание Плана - графика размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчика.

На основании части 2 статьи 112 Закона о контрактной системе на официальном сайте размещение планов-графиков осуществляется по правилам, установленным приказом Минэкономразвития России и Федеральным казначейством от 27.12.2011 г. № 761/20н «Об утверждении порядка размещения на официальном сайте планов-графиков размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков» (далее - Приказ от 27.12.2011 г.№761/20н).

При этом особенности, указанные в части 2 статьи 112 Закона о контрактной системе установлены совместным приказом Министерства экономического развития Российской Федерации и Федерального казначейства приказ от 31.03.2015 года № 182/7н «Об особенностях размещения в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном сайте Российской Федерации в информационно телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг планов-графиков размещения заказов на 2017 - 2018 годы» (далее - Приказ от 31.03.2015 г. №182/7н)».

2017 год.

В соответствии с пунктом 5 Приказа от 27.12.2011 г. № 761/20н планы-графики подлежат размещению на официальном сайте не позднее одного календарного месяца после принятия закона (решения) о бюджете. Бюджет Марксовского  муниципального района на 2017 год утвержден решением Собрания Марксовского муниципального района 24 декабря 2016 года № 7/36. План – график Учреждения размещен на официальном сайте 27.01.2017 года, заказчик разместил план-график без нарушений части 2 статьи 112 Закона № 44-ФЗ, пункта 5 Порядка размещения плана-графика.
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По данным официального сайта Заказчиком изменений в планы-графики за 2017 год не производились.
Согласно ч. 3 ст. 7 44-ФЗ информация, предусмотренная 44-ФЗ и размещенная в единой информационной системе, должна быть полной и достоверной.

2018 год.

Бюджет Марксовского  муниципального района на 2018 год утвержден решением Собрания Марксовского муниципального района 13 декабря 2017 года № 23/147. План финансово-хозяйственной деятельности по МУДО Детская школа искусств №2 г. Маркса утвержден 29.12.2017 г. В соответствии с постановлением Правительства РФ от 21 ноября 2013 года №1043 «О требованиях к формированию, утверждению и ведению планов закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и муниципальных нужд, а также требованиях к форме планов закупок товаров, работ, услуг» (далее - ПП РФ 1043). 

План закупок МУДО Детская школа искусств №1 г. Маркса размещен в сроки, согласно с ч. 3 ПП РФ 1043.
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План-график на 2017,2018 год размещен в соответствии с ч.3 Постановления Правительства РФ от 05 июня 2015 г. №554 «О требованиях к формированию, утверждению и ведению плана-графика закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации муниципальных нужд, а также о требованиях к форме плана-графика закупок товаров, работ, услуг» (далее – ПП РФ 554). 

Нарушений не выявлено.

Согласно п. 6 Порядка № 761/20н, в случае внесения изменений в планы-графики такие изменения размещаются на официальном сайте не позднее трех рабочих дней со дня внесения изменений в планы-графики.

Согласно ч. 3 ст. 7 44-ФЗ информация, предусмотренная 44-ФЗ и размещенная в единой информационной системе, является полной и достоверной.

Проверка соответствия планов-графиков Учреждения осуществленным закупкам.

При проведении проверки установлено соответствие информации, указанной в Планах - графиках размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для обеспечения муниципальных нужд муниципального учреждения дополнительного образования Детская школа искусств №2 г. Маркса на 2017 год, осуществленным закупкам.

Отчет об осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд.

На основании данных отчета об осуществлении закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд Саратовской области по МУДО Детская школа искусств №2 г. Маркса на 2017 год совокупный объем закупок в 2017 году составил 453,0 тыс. рублей (копия отчета к акту прилагается), что не соответствует утвержденным плановым назначениям (ф. 0503737 –508,1 тыс. руб.) 

В 2017 году закупки у субъектов малого предпринимательства  не проводились.
Согласно проверенных договоров, заключенных в соответствии с ч.1 п. 4 ст.93 ФЗ - № 44 от 05.04.2013г. за 2017 г. и за 3 месяца 2018 года МУДО Детская школа искусств №2 г. Маркса произведены следующие закупки:

- закупки у единственного поставщика в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ в 2017 году на общую сумму 301,0 тыс. рублей  со сроком исполнения контрактов в 2017 году. Закупки Заказчика у единственного поставщика не превышают ограничения сумм и не нарушает пункта 4 части 1 статьи 93 ФЗ (100 тыс. рублей, а в совокупности не превышают 2 млн. рублей).

- закупки у единственного поставщика в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ за 3 месяца 2018 года на общую сумму 88,3 тыс. рублей со сроком исполнения контрактов в 2018 году, что не нарушает п. 4 ч.1 ст.93.
- закупки путем проведения запроса котировок в 2017 году не проводились. 

- закупки путем электронного аукциона в 2017 году не проводились. 

Вывод по проверке:

I. Финансово-хозяйственная деятельность.

1. Утверждено плановых назначений в 2017 году - 6 013 274,00 руб., в том числе: - финансовое обеспечение деятельности Учреждения в 2017 г. осуществлялось за счет субсидий на выполнение государственного (муниципального) задания в сумме 4 715 521,54 руб., и субсидий на иные цели в сумме – 967 873,86 руб., и средств от  приносящей доход деятельности в сумме 329 878,60 руб.
2. В течении года в план вносились изменения, но информация об измененном плане финансово – хозяйственной деятельности не размещались на сайте bus.gov.ru.  

3. Учреждением проводится ежегодная инвентаризация кредиторской задолженности, согласно приказа Минфина России от 13.06.1995 года № 49. Учреждению рекомендовать в целях рационального использования бюджетных расходов, в соответствии со ст.219 БК РФ обеспечить меры по устранению и недопущению кредиторской задолженности.
Субсидиарную ответственность по имеющейся кредиторской задолженности несет бюджет Марксовского муниципального района.

II. Проверка соблюдения

Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ

«О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг

для обеспечения государственных и муниципальных нужд»

 1. В ходе проверки установлено несоответствие данных указанных в отчете об осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд Саратовской области (муниципальных нужд) за январь-декабрь 2017 года строка 1.1, где общая сумма средств, предусмотренных на закупки товаров, работ, услуг на год обозначена в сумме 453,0 тыс. руб. однако согласно утвержденных плановых назначений (форма 0503737) утверждено 508,1 тыс. руб.

2. Бюджет Марксовского  муниципального района на 2017 год утвержден решением Собрания Марксовского муниципального района 24 декабря 2016 года № 7/36. План финансово-хозяйственной деятельности по МУДО Детская школа искусств №2 г. Маркса утвержден 19.01.2017 г. В соответствии с постановлением Правительства РФ от 21 ноября 2013 года №1043 «О требованиях к формированию, утверждению и ведению планов закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и муниципальных нужд, а также требованиях к форме планов закупок товаров, работ, услуг» (далее - ПП РФ 1043). 

План закупок МУДО Детская школа искусств №2 г. Маркса размещен в сроки, согласно с ч. 3 ПП РФ 1043.
3. Бюджет Марксовского  муниципального района на 2018 год утвержден решением Собрания Марксовского муниципального района 13 декабря 2017 года № 23/147. План финансово-хозяйственной деятельности по МУДО Детская школа искусств №2 г. Маркса утвержден 29.12.2017 г. В соответствии с постановлением Правительства РФ от 21 ноября 2013 года №1043 «О требованиях к формированию, утверждению и ведению планов закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и муниципальных нужд, а также требованиях к форме планов закупок товаров, работ, услуг» (далее - ПП РФ 1043). 

План закупок МУДО Детская школа искусств №1 г. Маркса размещен в сроки, согласно с ч. 3 ПП РФ 1043.

4. План-график на 2017 год размещен в соответствии с ч.3 Постановления Правительства РФ от 05 июня 2015 г. №554 «О требованиях к формированию, утверждению и ведению плана-графика закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации муниципальных нужд, а также о требованиях к форме плана-графика закупок товаров, работ, услуг» (далее – ПП РФ 554). Нарушений не выявлено.

Предложения по проверке:

1. Разместить измененный план финансово-хозяйственной деятельности  на сайте bus.gov.ru.

2. Рекомендовано своевременно осуществлять размещение информации о вносимых изменениях в план финансово-хозяйственной деятельности  учреждения на сайте bus.gov.ru.
3. Рекомендовать в целях рационального использования бюджетных расходов, в соответствии со ст.219 БК РФ обеспечить меры по устранению и недопущению кредиторской задолженности.

     Субсидиарную ответственность по имеющейся кредиторской задолженности несет бюджет Марксовского муниципального района.

Настоящий акт составлен в 3-х экземплярах на - 25 листах.

Председатель контрольно-

счетной комиссии Марксовского

муниципального района
                     __________________
            Т. Н. Михеева 

                 (должность)



        (подпись)


            (Ф.И.О.)

