АКТ

о результатах проверки в МУ «Централизованная бухгалтерия учреждений образования Марксовского муниципального района Саратовской области»
« 21 » октября 2011 г.







      г. Маркс
Начальником отдела экономики и финансов Управления по обеспечению деятельности Главы и Собрания Марксовского муниципального района Россошанской В.А., начальником контрольно-ревизионного отдела Управления по обеспечению деятельности Главы и Собрания ММР Черятниковым В.А. и главным специалистом отдела экономики и финансов Управления по обеспечению деятельности Главы и Собрания ММР Марютиной М.В. в соответствии с Положением об Управлении по обеспечению деятельности Главы и Собрания Марксовского муниципального района, руководствуясь Уставом Марксовского муниципального района, на основании распоряжения № 83-р от 21.09.2011 проведена проверка финансово-хозяйственной деятельности МУ «Централизованная бухгалтерия учреждений образования Марксовского муниципального района Саратовской области» за период с 01.01.2010 года по 31.08.2011 г. совместно с Марксовской межрайонной прокуратурой на основании письма №01-02-315 от 27.09.2011 г.
Проверка проводилась с 21.09.2011 г. по 28.10.2011 г. (завершена досрочно 21.10.2011 г.).
Ответственными за осуществление финансово-хозяйственной деятельности в проверяемый период являлся: директор МУ «Централизованная бухгалтерия учреждений образования Марксовского муниципального района Саратовской области» – Маркина С.О. (на основания приказа №154-к от 28.08.2009 г.).
Муниципальное учреждение «Централизованная бухгалтерия учреждений образования Марксовского муниципального района Саратовской области», в дальнейшем именуемое МУ «ЦБУО», создано на основании постановления администрации Марксовского муниципального района Саратовской области №898 от 18.08.2006 . «О создании муниципального учреждения «Централизованная бухгалтерия учреждений образования Марксовского муниципального района Саратовской области», в соответствии с Гражданским кодексом РФ, федеральным законом «О некоммерческих организациях», федеральным законом «О бухгалтерском учете» и действующим законодательством.

МУ «ЦБУО» является некоммерческой организацией, имущество которой находится в собственности Марксовского муниципального района и закреплено за МУ «ЦБУО» на праве оперативного управления.
Собственником имущества, закрепленного за МУ «ЦБУО», является Марксовский муниципальный район.
Учредителем МУ «ЦБУО» является управление образования администрации Марксовского муниципального района Саратовской области.

МУ «ЦБУО» в своей деятельности руководствуется федеральным законом «О бухгалтерском учете», федеральным законом «Об образовании», законодательством Саратовской области и нормативно правовыми актами органов местного самоуправления Марксовского муниципального района Саратовской области, Положением об управлении образования администрации Марксовского муниципального района Саратовской области, Уставом МУ «ЦБУО», утвержденным по комитету образования администрации ММР №23 от 17.01.2011 г., зарегистрированным и.о. начальника Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы по Саратовской области Актаевым А.Ж. 26.01.2011 г., ОГРН 1066443010248, ГРН 2116443000364.
МУ «ЦБУО» является юридическим лицом со дня государственной регистрации, имеет обособленное имущество, самостоятельный баланс, лицевой счет, круглую гербовую печать с изображением герба Марксовского муниципального района, бланки и штампы со своим наименованием.

МУ «ЦБУО» отвечает по своим обязательствам всеми находящимися в его распоряжении денежными средствами. При недостаточности денежных средств субсидиарную ответственность по обязательствам МУ «ЦБУО» несет Марксовский муниципальный район в лице администрации Марксовского муниципального района Саратовской области.

Муниципальное учреждение «Централизованная бухгалтерия учреждений образования Марксовского муниципального района Саратовской области» от своего имени приобретает имущественные и личные неимущественные права и несет обязанности, выступает истцом, ответчиком и третьим лицом в судах общей юрисдикции и арбитражном суде в соответствии с действующим законодательством.
МУ «ЦБУО» создано в целях обеспечения квалифицированного бухгалтерского обслуживания учреждении образования района, структурных подразделений управления образования администрации Марксовского муниципального района Саратовской области, а также для содействия в реализации его управленческих функций.
Свидетельство о постановке на налоговый учет от 28.08.2006 г., серия 64 № 002073537. ИНН/КПП – 6443018537/644301001.
Юридический адрес: 413090, Саратовская область, г. Маркс, ул. Коммунистическая, д. 41.
Проверкой установлено:

В ходе проверки расходования денежных средств МУ «ЦБУО» установлено:
	Наименования показателя
	Код расхода по бюджетной классификации
	2010 г.
	удельный вес, %
	8 месяцев 2011 г.
	удельный вес, %

	объем финансирования
	
	6 747 710,63
	100,00
	5 645 996,86
	100,00

	заработная плата
	000 0700 0000000 000 211
	4 662 998,22
	69,10
	3 432 000,00
	60,79

	прочие выплаты
	000 0700 0000000 000 212
	3 119,00
	0,05
	2 500,00
	0,04

	начисления на выплаты по оплате труда
	000 0700 0000000 000 213
	1 240 974,76
	18,39
	1 339 500,00
	23,72

	услуги связи
	000 0700 0000000 000 221
	69 872,83
	1,04
	68 200,00
	1,21

	транспортные услуги
	000 0700 0000000 000 222
	0,00
	0,00
	4 361,60
	0,08

	работы, услуги по содержанию имущества
	000 0700 0000000 000 225
	87 916,00
	1,30
	145 600,00
	2,58

	прочие работы, услуги
	000 0700 0000000 000 226
	529 350,29
	7,84
	478 321,50
	8,47

	прочие расходы
	000 0700 0000000 000 290
	4 986,21
	0,07
	744,26
	0,01

	увеличение стоимости основных средств
	000 0700 0000000 000 310
	3 436,00
	0,05
	33 584,00
	0,59

	увеличение стоимости материальных запасов
	000 0700 0000000 000 340
	145 057,32
	2,15
	141 185,50
	2,50

	освоено от общего объема финансирования
	
	6 714 024,82
	99,50
	4 904 949,80
	86,87

	заработная плата
	000 0700 0000000 000 211
	4 690 282,20
	69,51
	3 035 036,83
	53,76

	прочие выплаты
	000 0700 0000000 000 212
	3 119,00
	0,05
	2 099,00
	0,04

	начисления на выплаты по оплате труда
	000 0700 0000000 000 213
	1 180 353,04
	17,49
	1 005 509,63
	17,81

	услуги связи
	000 0700 0000000 000 221
	69 872,83
	1,04
	68 111,48
	1,21

	транспортные услуги
	000 0700 0000000 000 222
	0,00
	0,00
	4 361,60
	0,08

	работы, услуги по содержанию имущества
	000 0700 0000000 000 225
	87 916,00
	1,30
	145 600,00
	2,58

	прочие работы, услуги
	000 0700 0000000 000 226
	529 345,08
	7,84
	478 321,50
	8,47

	прочие расходы
	000 0700 0000000 000 290
	4 696,21
	0,07
	744,26
	0,01

	увеличение стоимости основных средств
	000 0700 0000000 000 310
	3 436,00
	0,05
	33 584,00
	0,59

	увеличение стоимости материальных запасов
	000 0700 0000000 000 340
	145 004,46
	2,15
	131 581,50
	2,33

	не освоено
	
	33 685,81
	0,50
	741 047,06
	13,13


Проверкой полноты отражения операций по лицевому счету № 005.04.002.1, открытым МУ «ЦБУО» в Комитете финансов администрации Марксовского района установлено, что все операции подтверждены оправдательными документами. Расхождений между суммами при списании денежных средств с лицевого счета и поступлением их в кассу не установлено.

Фактов неправомерного финансирования различных организаций, внесения взносов в уставные капиталы юридических лиц, размещения бюджетных средств на банковских депозитах, выдачи ссуд и оказания финансовой помощи сторонним организациям, как и нецелевого использования бюджетных средств проверкой не установлено.

Руководствуясь «Порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации», утвержденным решением Совета Директоров Банка России №40 от 22.09.1993 г., проведена сплошная проверка кассовых операций, в ходе которой установлено, что наличные деньги, полученные по чекам в учреждении банка, приходовались своевременно и в полном объеме.

Приходные и расходные кассовые ордера регистрировались бухгалтерией в журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов.

В соответствии с пунктом 37 «Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации», утвержденного решением Совета директоров ЦБ РФ №40 от 22.09.1993 в проверяемом периоде (по 03.08.2011 г.) ежемесячно проводилась ревизия наличных денежных средств в кассе главным бухгалтером Кадатенко Т.А. (уволена на основании приказа №114-к от 20.07.2011 г.), с 04.08.2011 г. Варавой Л.В. (на основании приказа №121-к от 03.08.2011 г. «О назначении исполняющим обязанности»).
Лимит денежной наличности в кассе в проверяемом периоде установлен МУ «ЦБУО» 0,00 рублей. Перелимит денежной наличности в кассе за проверяемый период не установлен.
Помещение кассы оборудовано в соответствии с едиными требованиями по технической укрепленности и оборудованию сигнализацией помещений касс предприятий (Приложение №3 к «Порядку ведения кассовых операций в Российской Федерации», утвержденного решением Совета директоров ЦБ РФ №40 от 22.09.1993).
Аналитический учет расходов по оплате труда велся в соответствии с требованиями «Инструкции по бюджетному учету», утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации №69н от 03.07.2009 г. (с изменениями) на счете 230201000 «Расчеты по заработной плате», в «Журнале операций расчетов по оплате труда». Оплата труда работникам МУ «ЦБУО» в проверяемом периоде осуществлялась на основании Положения «Об оплате труда работников районных муниципальных учреждений – централизованных бухгалтерий» №69/539 от 15.12.2008 г., Положения «О премировании и  материальном стимулировании персонала».

В соответствии с Решением Собрания ММР Саратовской области №77/658 от 19.05.2009 г. «Об утверждении Положений об оплате труда работников муниципальных учреждений», на основании приказа директора МУ «ЦБУО» Маркиной С.О. утверждено штатное расписание на 01 января 2010 г. в количестве 32 единиц с годовым фондом оплаты труда 4514884,40 руб., на основании приказа директора Маркиной С.О. утверждено штатное расписание на 01 января 2011 в количестве 32 единиц с годовым фондом оплаты труда 4522347,50 руб., и в соответствии с Решением Собрания ММР №5/33 от 18.05.2011 г. «О внесении изменений в решение Собрания ММР от 19.05.2009 №77/658» утверждено директором Маркиной С.О. изменение в штатном расписании на 01.06.2011 г. в количестве 32 единиц с годовым фондом оплаты труда 4816102,50 руб.

Начисление заработной платы велось в расчетно-платежных ведомостях автоматизированным способом. Основание для начисления заработной платы служили: приказ директора о приеме на работу, увольнении и перемещении сотрудников в соответствии с утвержденными штатами, табель учета использования рабочего времени, расчет начисления среднего заработка при предоставлении отпуска, о разрешении совместительства, замещения отсутствующего работника.

Выборочной проверкой обоснованности расходования денежных средств на выплату заработной платы, премирование, начисление надбавок, доплат, работникам МУ «ЦБУО» нарушений не установлено. Превышение фонда оплаты труда за 2010 год и за 8 месяцев 2011 года не выявлено.

На 01.09.2011 года по учетным и отчетным данным МУ «ЦБУО» задолженность по выплате заработной платы отсутствовала (срок выплаты заработной платы 05 и 20 числа каждого последующего месяца).
Со всеми лицами, имеющими право на получение денежных средств в под отчет, заключены договора о полной индивидуальной материальной ответственности.

В нарушение п. 11 «Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации», утвержденного решением Совета Директоров Банка России №40 от 22.09.1993 г. нарушен срок сдачи авансового отчета б/н от 09.08.2011 г. по командировочному удостоверению №1 от 01.03.2011 Маркиной С.О. на 107 рабочих дней.
В ходе сплошной проверки учета и наличия основных средств установлено:
Договор розничной купли-продажи №1/1424 от 24.01.2011 г., заключенный между МУ «ЦБУО» и ИП Гостевой В.И. на сумму 33234,00 руб. недооформлен: отсутствовали реквизиты заказчика (исправлено в ходе проведения проверки). Согласно накладной №1/1424 от 22.12.2010 МУ «ЦБУО» в лице директора Маркиной С.О. были получены 6 принтеров Canon LBP3010 по цене 5539,00 руб. Согласно счету-фактуре №1/226 от 24.01.2011 было поставлено ИП Гостевой В.И. 6 принтеров Canon LBP3010 по цене 5539,00 руб. В нарушение п. 3 ст. 168 Налогового кодекса Российской Федерации счет-фактура выставлена на 33 календарный день с момента подписания накладной №1/1424 от 22.12.2010 г. При проверке фактического наличия принтеров, установлено: вместо 6 принтеров Canon LBP3010 по факту получено 4 принтера Canon LBP3010 и 2 принтера Canon LBP6000B.
В ходе проведения проверки выставлен корректировочный счет-фактура №1/228 от 26.01.2011 г. к счету-фактуре №1/226 от 24.01.2011 г. и заключен договор №1/1427 от 26.01.2011 г. на поставку принтеров в количестве 6 шт. (4 шт. Canon LBP3010 по цене 5539,00 руб. на сумму 22156,00 руб. и 2 шт. Canon LBP6000 по цене 5539,00 руб. на сумму 11078,00 руб.).
Согласно официального сайта производителя www.canon.ru производство принтеров Canon LBP3010 прекращено. В настоящее время выпускается серия принтеров под маркировкой Canon LBP6000B. Canon LBP6000B имеет увеличенный ресурс картриджа (на 100 страниц больше) и большую скорость печати (на 4 листа/мин. выше) по сравнению с Canon LBP3010.
На балансе МУ «ЦБУО» числится 6 позиций «Принтер лазерный» по цене 5539,00 руб. В ходе проведения проверки внесены изменения в инвентарные карточки учета объектов основных средств, присвоены инвентарные номера каждому объекту основных средств в соответствии с Постановлением Госкомстата РФ №7 от 21 января 2003 г. «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету основных средств».
Настоящий акт составлен в 2-х экземплярах на 5 листах.
Ответственные за проведение проверки:

Главный специалист отдела экономики и
финансов Управления по обеспечению

деятельности Главы и Собрания 

Марксовского муниципального района
__________________
    М.В. Марютина
    (должность)





(подпись)



       (Ф.И.О.)

Начальник контрольно-ревизионного

отдела Управления по обеспечению

деятельности Главы и Собрания 

Марксовского муниципального района
__________________
  В.А. Черятников
    (должность)





(подпись)



       (Ф.И.О.)

Начальник отдела экономики и
финансов Управления по обеспечению

деятельности Главы и Собрания 

Марксовского муниципального района
__________________         В.А. Россошанская
    (должность)





(подпись)



       (Ф.И.О.)

С актом проверки ознакомлен директор МУ «Централизованная бухгалтерия учреждений образования Марксовского муниципального района Саратовской области»
Директор




__________________
       С.О. Маркина
    (должность)





(подпись)



       (Ф.И.О.)

«_____» _____________________ 20___ г.
