АДМИНИСТРАЦИЯ МАРКСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО

РАЙОНА САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от  25.12.2008 г. № 2702
Об утверждении административного

регламента  выдачи справок на получение

лицензии для осуществления розничной

продажи алкогольной продукции

в Марксовском муниципальном районе

В соответствии с п.3 Положения о порядке лицензирования розничной продажи алкогольной продукции в Саратовской области, утвержденного  постановлением Правительства Саратовской области от 26 декабря 2005 г. № 450-П «О лицензировании розничной продажи алкогольной продукции в Саратовской области», руководствуясь Уставом Марксовского муниципального района,- 

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить административный регламент выдачи справок на получение лицензии для осуществления розничной продажи алкогольной продукции в Марксовском муниципальном районе (приложение №1).

2. Утвердить следующие формы:

- заявления о выдаче справки о нахождении торговых и складских помещений (приложение № 2);

- форму акта обследования торговых и складских помещений на соответствие установленным требованиям положения о лицензировании в сфере розничной продажи алкогольной продукции (приложение № 3);

- форму справки о нахождении торговых и складских помещений (приложение № 4).
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального района Трайзе Н.С.
4. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте администрации муниципального района marks.volgaline.ru.

Глава администрации
муниципального района                                                                   И.А. Панков

Приложение  №1
к постановлению администрации

муниципального района

от  25.12.2008г.  № 2702
                        Административный регламент

 выдачи справок на получение лицензии для осуществления розничной

продажи алкогольной продукции в Марксовском муниципальном районе

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент разработан в соответствии с Постановлением Правительства Саратовской области от 26 декабря 2005 г. № 450-П «О лицензировании розничной продажи алкогольной продукции в Саратовской области», Уставом Марксовского муниципального района.
1.2. Административный регламент определяет процедуру работы с письменными заявлениями  юридических лиц на предмет выдачи справок на получение лицензии для осуществления розничной продажи алкогольной продукции отделом по торговле и трудовым отношениям управления экономического развития и торговли администрации Марксовского муниципального района (далее Отдел).
1.3. Организация работы по приему, учету, регистрации заявлений осуществляется в порядке, предусмотренном Инструкцией по делопроизводству  в администрации  Марксовского муниципального района, утвержденной постановлением администрации муниципального района  от 20.09.2006 года № 1079.

1.4. Рассмотрению подлежат заявления, представленные в письменной форме. Заявитель вписывает от руки свои фамилию, имя, отчество, ставит подпись и печать.
1.5. Специалист Отдела, виновный в нарушении настоящего административного регламента, несет  дисциплинарную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

                 2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции.
2.1. Место нахождения отдела (почтовый адрес): 413090, Саратовская область г. Маркс пр. Ленина 18.
Телефон (845-67) 5-16-89, факс (845 – 67) 5-10-67

Время работы отдела: рабочие дни с 8.00 до 17.00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00, выходные дни – суббота, воскресенье.

В предпраздничные дни продолжительность времени работы Отдела и приема заявлений сокращается на 1 час.

2.2. Консультации по процедуре заполнения заявлений  юридических лиц на предмет выдачи справок на получение лицензии для осуществления розничной продажи алкогольной продукции по телефону или при поступлении письменных обращений предоставляются на безвозмездной основе.
3. Описание последовательности административных действий по исполнению муниципальной услуги по выдачи справок на получение лицензии для осуществления розничной продажи алкогольной продукции
3.1. Для получения справки необходимо подать в администрацию Марксовского муниципального района заявление о выдаче справки установленной  формы согласно приложения № 2, подписанное руководителем юридического лица, с указанием: 
- полного и сокращенного наименования и его организационно-правовой формы в соответствии с учредительными документами, ИНН, юридического адреса, местонахождения торгового и складского помещения (обособленных подразделений), в которых будет осуществляться розничная продажа алкогольной продукции.
3.2. Для выдачи справки  на получение лицензии для осуществления розничной продажи алкогольной продукции представителем муниципального образования, на территории которого будет осуществляться розничная продажа алкогольной продукции, проводится осмотр местонахождения торговых и складских помещений, в которых будет осуществляться розничная продажа алкогольной продукции. 
Результат осмотра оформляется актом по срокам согласно приложению  №3 и подписывается представителем муниципального образования, на территории которого будет осуществляться розничная продажа алкогольной продукции, главой муниципального образования и руководителем юридического лица.
4. Рассмотрение заявлений
4.1. Заявления, поступившие в Отдел, подлежат обязательному рассмотрению 

4.2. Специалист Отдела проводит проверку по указанной  в заявлении информации, осуществляет сбор информации и документов, при необходимости лично встречается с заявителем.

4.3. По результатам проверки специалистом Отдела готовится справка  согласно приложению № 4 к настоящему Порядку. Справка подписывается главой  администрации муниципального района или первым заместителем главы администрации муниципального района.
4.4. Справка не составляется в случае, если представленная заявителем информация не соответствует действительности, или в случае, если заявитель отозвал заявление.

4.5. Справка на получение лицензии для осуществления  розничной продажи алкогольной продукции выдается непосредственно руководителю соискателя лицензии при предъявлении им паспорта и документа, подтверждающего его полномочия в качестве руководителя, или доверенному лицу соискателя лицензии при предоставлении им паспорта и доверенности на получение справки. Заявление считается рассмотренным, если разрешены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры по устранению указанных недостатков и в установленные сроки заявителю выдана справка на получение лицензии для осуществления розничной продажи алкогольной продукции.

5. Сроки рассмотрения заявлений
5.1. Заявления  рассматриваются в течение 15 дней со дня их регистрации. 

5.2. Результат осмотра оформляется актом в течение 10 дней со дня регистрации.

5.2. В исключительных случаях срок рассмотрения заявления может быть продлен, но не более чем на 20 дней, по решению главы администрации муниципального района или первого заместителя главы муниципального района.

6. Контроль за рассмотрением заявлений
6.1. Отдел ведет реестр выданных справок на  получение лицензии для осуществления  розничной продажи алкогольной продукции. 

6.2. Факт выдачи справки регистрируется в журнале.
7. Хранение обращений и материалов, связанных с их рассмотрением

7.1. После подписания справки заявителю второй экземпляр справки и связанные с его рассмотрением материалы подшиваются в дело и хранятся в соответствии с требованиями инструкции по делопроизводству.

8. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

8.1. Заявители могут обжаловать действия или бездействие специалиста Отдела главе администрации муниципального района.

8.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу.

8.3. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие специалиста Отдела в судебном порядке.

Заместитель главы администрации МР,

начальник управления по организации

деятельности администрации                                                                 С.А. Акимов

Приложение N 2
Форма заявления

                                       

Главе администрации  муниципального района

                                       

_______________________________________

                                               


    (Ф.И.О.)

                               


_______________________________________

                                           


 (Ф.И.О., должность)

                                


________________________________________

Заявление
о выдаче справки о нахождении торговых и складских помещений
                                         



 "______"______________200____г.

______________________________________________________________________

(наименование предприятия, форма собственности, юридический адрес)

______________________________________________________________________,

(телефон, паспортные данные для физических лиц)

действующего  на  основании  Устава (свидетельства),  зарегистрированного

______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________,

(орган, зарегистрировавший предприятие)

регистрационный номер ______________ от "_____" ______________  200 __ г.

     Прошу выдать справку о нахождении торговых и складских помещений для предъявления в лицензирующий орган на оформление лицензии   на  розничную продажу алкогольной продукции.

    Приложение:

     1. Копия свидетельства о государственной регистрации предприятия.

     2. Справка налогового органа о постановке на учет или  свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя.

                         




        _______________________

                                          
       




       (подпись)

                                       



                              М.П.
Заместитель главы администрации МР,

начальник управления по организации
деятельности администрации                                                                  С.А. Акимов

Приложение N 3
Форма акта
обследования торговых и складских помещений на соответствие
установленным требованиям положения о лицензировании в сфере розничной продажи алкогольной продукции
     Регистрационный номер_______ "______"_____________200___года

Наименование соискателя (соискатель справки) _______________________

______________________________________________________________________

     Юридический адрес: _________________________________________________

______________________________________________________________________

     Местонахождение торговых и складских помещений _____________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

     В ходе обследования торговых и складских помещений установлено,  что торговые и складские помещения (обособленные подразделения) не  находятся в детских,  образовательных,  медицинских  организациях,  в  общественном транспорте (транспорте  общего  пользования)  городского  и  пригородного сообщения, организациях культуры  (за  исключением  расположенных   в них организаций       или       пунктов               общественного питания), физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружениях, а также в пределах мест массового скопления граждан и мест нахождения источников  повышенной опасности.

     Расстояние от торговых, складских  помещений  до  границ  территорий мест  массового  скопления  граждан  и  источников  повышенной  опасности _________________ метров.

     Примечание:

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

_________________________ _________________________ ___________________

        (должность)                  

    
(Ф.И.О.)     


(подпись)

С актом ознакомлен: "_____" ________________ 200_____ года

___________________________ _______________________ ___________________

        (должность)                      

(Ф.И.О.)  

            (подпись)

Глава муниципального 

образования___________________                    ___________________________

                                   (Ф.И.О.)

М.П.
Заместитель главы администрации МР,

начальник управления по организации 

деятельности администрации                            

                          С.А. Акимов

Приложение N 4
                                        



Министру экономического развития

                                       



и торговли Саратовской области

                                         ________________________________

Форма справки
о нахождении торговых и складских помещений
     Выдана _____________________________________________________________

                           

(наименование организации или Ф.И.О.

______________________________________________________________________

                     

индивидуального предпринимателя)

     Юридический адрес: _________________________________________________

     Магазин ___________________________________________________________,

     расположенный по адресу: __________________________________________.

     Предприятие общественного питания _________________________________,

расположенное по адресу: _______________________________________________.

     Место расположения предприятия не противоречит требованиям статьи 16 (пунктам 2 и 3) Федерального закона от 22 ноября  1995  г.  N   171-ФЗ "О государственном регулировании производства и  оборота  этилового  спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции", т.е. не находится:
     1. В детских, образовательных и медицинских организациях.

     2.  На  всех  видах  общественного  транспорта  (транспорта   общего пользования) городского и пригородного сообщения.

     3. В организациях  культуры  (за  исключением  расположенных   в них организаций или пунктов общественного питания,  в  т.ч.  без  образования юридического    лица),    физкультурно-оздоровительных    и    спортивных сооружениях.

     4.  В  местах  массового  скопления  граждан  и  местах   нахождения источников повышенной опасности  (вокзалы,  аэропорты,  объекты  военного назначения,  оптовые  продовольственные  рынки)  и  прилегающих   к   ним территориях, при розничной продаже алкогольной  продукции  с  содержанием этилового спирта более 15% готовой продукции.

Глава администрации

муниципального района


                                        И.А. Панков
Заместитель главы администрации МР,

начальник управления по организации 
деятельности администрации                                                                   С.А. Акимов

Проект внесен управлением экономического развития и торговли

Первый зам.главы администрации МР

                Н.С. Трайзе

Зам.главы администрации МР, 

начальник управления по организации

деятельности администрации МР
 
                                    С.А.Акимов

Начальник отдела 

правового обеспечения  
                                                        А.Г. Чуланов

Исполнитель







      О.А. Мазанова
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