АДМИНИСТРАЦИЯ МАРКСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО

РАЙОНА САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 от 28.01.2008 г. № 93

	Об  утверждении  Положения о порядке планирования

закупок для муниципальных нужд Марксовского муниципального района Саратовской области.
	


В целях оптимизации системы муниципального заказа, повышения экономической эффективности закупок и на основании постановления Правительства Саратовской области от 21.12.2007г. № 457-П «Об утверждении Положения о порядке планирования закупок  для государственных нужд Саратовской области с использованием АИС «Госзакупки», руководствуясь  Уставом Марксовского муниципального района, - ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о порядке планирования закупок для нужд Марксовского муниципального района согласно приложению.

2. Руководителям структурных подразделений администрации муниципального района и муниципальных учреждений муниципального района назначить должностных лиц, ответственных за проведение планирования закупок для муниципальных нужд с учетом требований настоящего постановления.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Марксовского муниципального района.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава администрации

муниципального района                         
      


        И.А. Панков

	
	Приложение к постановлению

администрации Марксовского

 муниципального района

от 28.01.2008г.  № 93


Положение о порядке

планирования закупок для муниципальных нужд Марксовского муниципального района Саратовской области.

I. Общие положения.

1. Настоящий порядок сформирован в целях оптимизации системы муниципального заказа Марксовского района и повышения экономической эффективности закупок.

2. Планирование закупок на очередной календарный год проводится в несколько этапов:  

- подготовка прогноза объемов муниципальных закупок в соответствии со сроками и требованиями, доведенными Министерством экономического развития и торговли Саратовской области;

- подготовка и размещение на официальном сайте Марксовского муниципального района marks.volgaline.ru  годового плана – графика закупок на основании утвержденных бюджетных ассигнований;

-  сбор и консолидация заявок на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

- внесение ежеквартальных корректировок в годовой план – график закупок, размещение его на официальном сайте муниципального района.

3. Информация о планах-графиках закупок для муниципальных нужд предоставляется в управление экономического развития и торговли администрации Марксовского муниципального района в бумажном и электронном виде.

II Формирование прогноза объемов закупок товаров, работ и услуг.

4. В соответствии с методикой формирования прогноза объемов закупок для муниципальных нужд должностные лица органов местного самоуправления района, ответственные за планирование закупок (далее - уполномоченные должностные лица), доводят до структурных подразделений администрации муниципального района и муниципальных учреждений муниципального района требования для формирования прогноза объемов закупок в электронном виде.

5. Прогноз объемов закупок формируется с учетом прогнозных показателей бюджета на планируемый календарный год, которые доводятся до структурных подразделений администрации муниципального района и муниципальных учреждений муниципального района уполномоченными должностными лицами органов местного самоуправления района.

6. Сводный прогноз объемов закупок структурными подразделениями администрации муниципального района и муниципальными учреждениями муниципального района (в том числе в электронном виде) предоставляется уполномоченными должностными лицами в управление экономического развития и торговли администрации Марксовского муниципального района.

7. Управление экономического развития и торговли администрации муниципального района обеспечивает формирование консолидированного прогноза объема муниципальных закупок на очередной финансовый год и направляет его в Министерство экономического развития и торговли Саратовской области в установленные сроки, в том числе в электронном виде.

III. Формирование плана-графика закупок

 8. Управление экономического развития и торговли администрации Марксовского муниципального района ежегодно в срок не позднее 1 декабря доводит до структурных подразделений администрации муниципального района и муниципальных учреждений муниципального района требования по формированию годового плана-графика закупок.

 9. При формировании планов-графиков закупок на очередной год структурные подразделения администрации муниципального района и муниципальные учреждения муниципального района руководствуются действующими рыночными ценами на текущий календарный год с учетом прогнозного индекса роста цен, рекомендованного Министерством экономического развития и торговли Российской Федерации, Саратовской области.

 10. На основании годового прогноза с учетом утвержденных бюджетных ассигнований структурными подразделениями администрации муниципального района и муниципальными учреждениями муниципального района формируется годовой план-график закупок в установленные сроки и по утвержденной форме (в том числе в электронном виде). План-график подлежит ежеквартальному уточнению.

 11. План-график закупок должен содержать перечень запланированных на очередной год размещений заказов с учетом следующей информации:

 порядковый номер размещения заказа;

 способ размещения заказа;

 планируемая дата публикации извещения;

 перечень лотов по каждому размещению заказа;

 начальную (максимальную) цену лотов;

 код экономической классификации расходов по каждому лоту;

 4-значный код ОКПД по каждому лоту;

 перечень товаров, работ, услуг по каждому запланированному лоту, с указанием принадлежности к категориям товаров, работ, услуг,  признак закупки товара, отсутствующего товара;

 фамилию, имя, отчество и должность ответственного за организацию размещения заказа; фамилию, имя, отчество секретаря комиссии; фамилию, имя, отчество и должность ответственного за прием заявок от структурных подразделений администрации муниципального района и муниципальных учреждений муниципального района.

 12. Планы-графики закупок структурных подразделений администрации муниципального района и муниципальных учреждений муниципального района размещаются на официальном сайте marks.volgaline.ru в разделе «Муниципальный заказ».

 IV. Сбор и консолидация заявок на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг

 13. Не позднее 20 дней до запланированной даты публикации извещения в соответствии с утвержденным планом-графиком закупок структурные подразделения администрации муниципального района и муниципальные учреждения муниципального района формируют заявки на проведение размещений заказов в электронном виде, а также на бумажных носителях. Заявки направляются уполномоченным должностным лицам.

 14. Заявка должна включать в себя следующие сведения:

 предмет размещения заказа с точным указанием количества товара, объема работ, услуг;

 техническое задание с указанием функциональных и потребительских свойств, параметров и предъявляемых требований, а также необходимых сроков и объемов гарантий качества;

 объем и источник финансирования (с учетом свободных лимитов бюджетных обязательств);

 начальную (максимальную) цену контракта, определенную путем проведения маркетингового исследования рынка по данному виду продукции;

 место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг (с учетом времени на проведение закупочных процедур);

 форму, сроки и порядок оплаты;

 фамилию, имя, отчество и должность ответственного лица от структурного подразделения администрации муниципального района и муниципального учреждения муниципального района.

 15. Заявки подписываются руководителями структурных подразделений администрации муниципального района и муниципальных учреждений муниципального района, согласовываются главным бухгалтером или директором «Централизованной бухгалтерии» заказчика по наличию свободных лимитов бюджетных обязательств и передаются уполномоченным должностным лицам органов местного самоуправления района.

 16. Уполномоченные должностные лица на основании полученных заявок:

 не позднее 10 дней до публикации извещения формируют лоты для проведения закупок;

 уточняют и корректируют годовой план-график размещения заказов (в случае необходимости).

 17. Информация о заявках, включенных (не включенных) в запланированные размещения заказов, доводится до руководителей структурных подразделений администрации муниципального района и муниципальных учреждений муниципального района в срок не позднее 2 рабочих дней с момента их утверждения.

 18. Заявки, не включенные в запланированные размещения заказов, а также по несостоявшимся торгам, возвращаются структурным подразделениям администрации муниципального района и муниципальным учреждениям муниципального района, наделенным полномочиями муниципальных заказчиков для самостоятельного размещения заказа.

 V. Внесение корректировок в годовой план-график закупок, размещение его на официальном сайте Марксовского муниципального района.

 19. При ежеквартальной корректировке годового плана-графика закупок органами местного самоуправления района учитываются проведенные незапланированные размещения заказов, а также изменения, связанные с фактическим исполнением плана-графика закупок.

 20. Структурные подразделения администрации муниципального района и муниципальные учреждения муниципального района в срок не позднее 5 дней до начала квартала предоставляют уточненные (с учетом незапланированных и проведенных процедур размещения заказов) планы-графики закупок в управление экономического развития и торговли администрации муниципального района по установленной форме.

 21. Сводный план-график закупок для муниципальных нужд Марксовского района с учетом ежеквартальных корректировок размещается на официальном marks.volgaline.ru в разделе «Муниципальный заказ».

22. Структурные подразделения администрации муниципального района и муниципальные учреждения муниципального района (Заказчики) вправе вносить изменения и дополнения, не связанные с изменением лимита бюджетных обязательств, в план-график размещения заказов не позднее, чем за 5 дней до направления заявки на размещение соответствующего муниципального заказа. Для внесения изменений в соответствующие планы-графики заказчики направляют в Уполномоченный орган по размещению заказов на бумажном и электронном носителях изменения по установленной форме с указанием наименования, номера строки планов-графиков, в которые вносятся изменения, и предмета размещения заказа, а также обоснования вносимых изменений. Для внесения дополнений в соответствующие планы-графики заказчики направляют в Уполномоченный орган по размещению заказов на бумажном носителе и в электронной форме дополнение по установленной форме  с указанием обоснования вносимых дополнений.

Заместитель главы администрации

муниципального района, 

начальник управления по

организации деятельности администрации       
                    
        С.А. Акимов

Проект внесен отделом управления экономического развития и торговли

Первый зам.главы администрации МР


Н.С.Трайзе

Зам.главы администрации МР, начальник

управления по организации 

деятельности администрации



         С.А. Акимов

Начальник отдела правового 

обеспечения

         А.Г. Чуланов

Исполнитель







  Лазарева
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