1. АДМИНИСТРАЦИЯ МАРКСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО
1. РАЙОНА САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
1. П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
1. 
от  19.12.2025 г. №  2601-н
 
[bookmark: sub_1]Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицу (лицам), достигшему (достигшим) возраста шестнадцати лет»


В соответствии с Семейным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июля 2021 года № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты  Правительства  Российской  Федерации  и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением администрации Марксовского муниципального района Саратовской области от 1 августа 2025 года № 1223-н «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Марксовского муниципального района Саратовской области, администрация Марксовского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицу (лицам), достигшему (достигшим) возраста шестнадцати лет» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации Марксовского муниципального района от 18 августа 2023 года № 1438-н «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицу (лицам), достигшему (достигшим) возраста шестнадцати лет».
3. Обнародовать настоящее постановление в газете «Воложка» и разместить на официальном сайте Марксовского муниципального района.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы администрации Марксовского муниципального района Харченко Б.А.



Временно исполняющий 
полномочия главы  Марксовского 
муниципального  района                        		                           В.С. Прохорова                                 





	
Приложение
к постановлению администрации Марксовского муниципального района
от  19.12.2025 г. №  2601-н









АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на вступление в брак лицу (лицам), достигшему (достигшим) возраста шестнадцати лет»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

          Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на вступление в брак лицу (лицам), достигшему (достигшим) возраста шестнадцати лет» (далее - Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях  повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, определяет сроки предоставления муниципальной услуги, а так же состав, последовательность действий (административных процедур), сроки их выполнения, требования к порядку их выполнения.

1.2. Круг заявителей

         1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги (далее -  заявитель, заявители) являются физическое лицо (физические лица), в возрасте от шестнадцати до восемнадцати лет, желающее (желающие) вступить в брак, и лицо, желающее вступить в брак с несовершеннолетним, достигшим возраста шестнадцати лет (далее - заявители).
От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель заявителя).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно – категории (признаки) заявителей, Единый портал государственных и муниципальных услуг)  

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, обозначенными в Таблице 1 Приложения к настоящему Административному регламенту. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на вступление в брак лицу (лицам), достигшему (достигшим) возраста шестнадцати лет». 

       2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Марксовского муниципального района, в лице отдела по опеке и попечительству администрации Марксовского муниципального района (далее - ООиП).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-  постановление администрации Марксовского муниципального района Саратовской области о разрешении на вступление в брак лицу (лицам), достигшему (достигшим) возраста шестнадцати лет. 
- постановление администрации Марксовского муниципального района Саратовской области  об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак лицу (лицам), достигшему (достигшим) возраста шестнадцати лет.
2.3.2. Результаты предоставления Услуги могут быть получены в ООиП, посредством почтового отправления, в МФЦ.
Выдача результата предоставления Услуги в МФЦ осуществляется в случае если заявителем при подаче заявления о предоставлении Услуги через МФЦ выбран способ получения результата в МФЦ.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней.
В случае обращения заявителя за предоставлением Услуги через МФЦ, срок предоставления Услуги исчисляется со дня регистрации заявления в администрации Марксовского муниципального района Саратовской области. 
В случае обращения заявителя за предоставлением Услуги посредством почтовой связи, срок предоставления Услуги исчисляется со дня регистрации заявления в администрации Марксовского муниципального района Саратовской области.

2.5. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.


Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в орган местного самоуправления

[bookmark: sub_1212]2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.
2.6.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги в случае обращения заявителя в МФЦ составляет 15 минут.
2.7. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день со дня их поступления. 

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов размещаются на официальном сайте Марксовского муниципального района  https://marksadm.ru в сети «Интернет», а также на портале государственных и муниципальных услуг по адресу: http://www.gosuslugi.ru/.

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги:

Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги размещен на официальном сайте Марксовского муниципального района  https://marksadm.ru в сети «Интернет», а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.
2.10.2. В случае обращения заявителя в МФЦ, документы на предоставление муниципальной услуги направляются в ООиП в порядке, предусмотренном Соглашением о взаимодействии.
МФЦ не вправе принимать решение об отказе в приеме заявления и прилагаемых к нему документов в случае, если такое заявление, уведомление подано в МФЦ.
При наличии технической возможности муниципальная услуга может быть предоставлена через МФЦ с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением муниципальной услуги любой МФЦ, расположенный на территории Саратовской области. Порядок предоставления муниципальной услуги через МФЦ с учетом принципа экстерриториальности определяется Соглашением о взаимодействии. МФЦ осуществляют прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством автоматизированных информационных систем МФЦ, а также прием комплексных запросов. 
2.10.3.  При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
2.10.4. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведен в Таблице 2 Приложения к настоящему Административному регламенту.
Форма заявления о предоставлении Услуги приведена в Приложении к настоящему Административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в Таблице 3 Приложения.

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.13.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.13.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в Таблице 3 Приложения к настоящему Административному регламенту.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

	3.1.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием, регистрация заявления и документов;
- формирование и направление межведомственных запросов в органы власти (организации), участвующие в предоставлении услуги;
- рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения по подготовке результата предоставления муниципальной услуги;
- выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	3.1.2. При предоставлении Услуги административной процедуры, в рамках которой проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, либо административной процедуры, предполагающей осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), либо административной процедуры получения дополнительных сведений от заявителя, либо административной процедуры приостановления предоставления муниципальной услуги, повторение которой в рамках предоставления одной муниципальной услуги допускается 2 и более раза) не предусмотрено.

3.2. Профилирование заявителя

3.2.1. Профилирование заявителя определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливаются категории (признаки) заявителя.
3.2.2. Определение категорий (признаков) заявителя осуществляется в соответствии с Таблицей 1 Приложения к настоящему Административному регламенту путем сопоставления категорий заявителя и значения признаков заявителя, в ходе которого определяется полный перечень комбинаций значений признаков заявителя, каждая из которых соответствует определенному перечню документов, которые должен представить заявитель для получения муниципальной услуги.
3.2.3. Профилирование осуществляется:
1) при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в ООиП на личном приеме, при рассмотрении запросов, полученных по почте;
2) при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ.

4.  Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги.


Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления:
а) посредством Единого портала;
б) посредством почтовой связи;
в) посредством личного обращения в ООиП.
 



























	

Приложение 
к административному регламенту «Выдача разрешения на вступление в брак лицу (лицам), достигшему (достигшим)
 возраста шестнадцати лет»



Перечень условных обозначений и сокращений

ЕПГУ - Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
МФЦ - многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
ООиП – отдел по опеке и попечительству администрации Марксовского муниципального района Саратовской области;
СМЭВ - Федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».

                                                                                               
[bookmark: h141][bookmark: l187]Таблица 1
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	[bookmark: l188]№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на вступление в брак лицу (лицам), достигшему (достигшим) возраста шестнадцати лет»

	1.
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо. 
2. Физические лица

	2.
	Лицо, обратившееся за предоставлением услуги
	1.Физическое лицо, обратившееся самостоятельно.
2. Уполномоченный представитель физического лица.











Таблица 2

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицу (лицам), достигшему (достигшим) возраста шестнадцати лет»	
	N п/п
	Категория (признак) заявителя (лицо, обратившееся за предоставлением услуги)
	Значение признака заявителя
	Наименование документа
	Способ подачи
	Требования к документам (формат предоставления, форма)
	Количество

	1
	Физическое лицо


	Обратившейся самостоятельно

Уполномоченный представитель физического лица
 

	Заявление о выдаче о разрешения на вступление в брак лицу (лицам), достигшему (достигшим) возраста шестнадцати лет
	в ООиП,

 в МФЦ,

 почтовое отправление

электронные документы 
	Бумажный формат, в соответствии с формой запроса, оригинал

электронные документы,
подписанные электронной подписью.
	1

	2
	Физическое лицо


	Обратившейся самостоятельно

Уполномоченный представитель физического лица


	Документы, удостоверяющие личность заявителя: паспорт гражданина Российской Федерации;
документы, указывающие на уважительность причин вступления в брак заявителей (справка о беременности, документ, подтверждающий рождение ребенка, и другие).
	в ООиП,

 в МФЦ,

 почтовое отправление

электронные документы

ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА, в соответствии с п.1, 2 ч. 11 ст. 10 № 210-ФЗ от  27.07.2010 г.
	При личном приеме в отделе по опеке и МФЦ - оригинал документа представляется на обозрение (прикладывается копия документа), при подаче запроса почтовым отправлением необходима копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
электронные документы
подписанные электронной подписью.
	1

	3
	Физическое лицо


	Уполномоченный представитель физического лица

	Документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя:
доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя;
иной документ, удостоверяющий право представителя заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать от имени заявителя
	в ООИП,

 в МФЦ,

 почтовое отправление

электронные документы 
ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА, в соответствии с п.1, 2 ч. 11 ст. 10 № 210-ФЗ от  27.07.2010 г.

	При личном приеме в Управлении и МФЦ - оригинал документа представляется на обозрение (прикладывается копия документа),
 при подаче запроса почтовым отправлением - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

электронные документы
подписанные электронной подписью.
	1




Таблица 3
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги
 и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

	Наименование категории (признака) заявителя
	Перечень оснований

	Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицу (лицам), достигшему (достигшим) возраста шестнадцати лет»

	Физическое лицо (лица)
	заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание данного заявления

	
	не приложены документы, предусмотренные   настоящим административным регламентом

	
	заявление и прилагаемые документы содержат неоговоренные подчистки, приписки, зачеркнутые слова или исправления

	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицу (лицам), достигшему (достигшим) возраста шестнадцати лет»

	Физическое лицо (лица)
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицу (лицам), достигшему (достигшим) возраста шестнадцати лет»

	Физическое, лицо, обратившееся самостоятельно. 

Уполномоченный представитель физического лица

	 Заявителем не представлены документы;
указанные в Таблице № 2 настоящего приложения.





Форма заявления
о разрешении на вступление в брак

                                      В администрацию Марксовского 
                                      муниципального района        
                                   
                                       _____________________________
                                       Гр. _____________________________,
                                              (ФИО несовершеннолетнего(ей)
                                      проживающей(его) по адресу: _________
                                           ___________________________________
                                      ___________________________________
                                              (паспорт, серия, номер,
                                      ___________________________________
                                                 кем и когда выдан)
                                      _____________________________________
                                      и гр. ______________________________
                                            (ФИО несовершеннолетнего либо
                                      _____________________________________
                                          ФИО совершеннолетнего гражданина,
                                              желающего вступить в брак
                                                с несовершеннолетним
                                      проживающей(его) по адресу: _________
                                      _____________________________________
                                      _____________________________________
                                      _____________________________________
                                             (паспорт, номер, серия,
                                      _____________________________________
                                                кем и когда выдан)

[bookmark: Par258]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

Просим разрешить вступить в брак гр. ___________________________________________________________________
___________________________________________________________________,
(ФИО несовершеннолетнего, дата рождения) проживающей(им) по адресу: ______________________________________________________________________________________________________________________________________,
и гр. ___________________________________________________________________,
         (ФИО несовершеннолетнего либо ФИО совершеннолетнего гражданина,
желающего вступить в брак с несовершеннолетним, дата рождения)проживающей(им)по адресу: ___________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________,
так как ______________________________________________________________________________________________________________________________________.
                 (уважительная причина вступления в брак)
    К заявлению прилагаются следующие документы:
______________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Подписи лиц, желающих вступить в брак __________________________________
__________________________________
(подпись несовершеннолетнего)
«______» _______________ 20___ г.
_______________________________________
 (подпись  несовершеннолетнего  либо
совершеннолетнего гражданина, желающего
 вступить в брак с несовершеннолетним)
«______» _______________ 20____ г


                                                   СОГЛАСИЕ
                                    на обработку персональных данных
Я,_________________________________________________________________,
                         (фамилия, имя и отчество)
даю согласие
___________________________________________________________________
                           (наименование администрации района)
в соответствии со статьей 9 Федерального закона «О персональных данных» на
автоматизированную, а также без использования средств автоматизации
обработку моих персональных данных в целях предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицу (лицам), достигшему (достигшим) возраста шестнадцати лет», а именно на совершение действий, предусмотренных  пунктом  3  статьи  3  Федерального закона «О персональных данных», со сведениями, представленными мной в администрацию Марксовского муниципального района.
    Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
    ________________________________
    (подпись) (фамилия и инициалы)
    «___» ____________ 20___ г.



Заместитель главы администрации
Марксовского муниципального района                                             Б.А. Харченко

