1. АДМИНИСТРАЦИЯ МАРКСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО
1. РАЙОНА САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
1. П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
1. 
от  22.04.2024 г. № 635-н
	
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов»  


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года              № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением администрации Марксовского муниципального района Саратовской области от 10 апреля 2024 года №          571-н «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Марксовского муниципального района Саратовской области, Уставом муниципального образования город Маркс Марксовского муниципального района Саратовской области, администрация Марксовского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов» согласно приложению.
2. Постановление администрации Марксовского муниципального района  от 10 февраля 2017 года № 190-н «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов»  (с изменениями от 5 марта 2019 года № 370-н, от 31 марта 2020 года № 498-н, от  7 апреля 2021 года № 608-н, от  29 октября 2021 года № 1943-н, от 1 февраля 2022 года № 179-н, от 6 марта 2023 года № 309-н)  признать утратившим силу.
3. Настоящее постановление обнародовать в газете МУП ЕРМ СМИ «Воложка» и разместить на официальном сайте Марксовского муниципального района Саратовской области.
[bookmark: sub_4]4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Марксовского муниципального района Актаева А.Ж. 



Глава Марксовского
муниципального района                                                                     Д.Н. Романов




Приложение		 
к постановлению администрации     Марксовского муниципального района                                                            
от  22.04.2024 г. № 635-н


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ»

I. Общие положения

Предмет регулирования

1.1.Административный регламент предоставления администрацией Марксовского муниципального района Саратовской области муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов (далее –соответственно Административный регламент, орган местного самоуправления, муниципальная услуга) определяет сроки предоставления муниципальной услуги, а так же состав, последовательность действий (административных процедур), сроки их выполнения, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих.
Круг заявителей

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, иностранные граждане, лица без гражданства и иностранные юридические лица, имеющие право на приобретение земельного участка без торгов в соответствии с Земельным кодексом РФ, и заинтересованные в приобретении права на земельный участок (далее - заявители).
1.2.1. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель заявителя).

Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Марксовского муниципального района и осуществляется через – отдел по земельным отношениям управления земельно-имущественных отношений администрации Марксовского муниципального района (далее – отдел по земельным отношениям)
В процессе предоставления муниципальной услуги администрация Марксовского муниципального района взаимодействует с государственным казенным учреждением Саратовской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) (в случае подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ) в рамках заключенного соглашения.
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 
1.3.1. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется следующими способами:
- устно (при личном обращении или при обращении по телефону);
- в письменном виде;
- в электронной форме (по электронной почте, через официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);
- через МФЦ.	
1.3.2. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги при обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», а также Законом Саратовской области от 31 июля 2018 года № 73-ЗСО «О дополнительных гарантиях права граждан на обращение» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ, Закон Саратовской области № 73-ЗСО).
1.3.3. Для получения информации (консультации) по процедуре предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться непосредственно в отдел по земельным отношениям администрации                    Марксовского муниципального района  в соответствии с графиком приема заявителей.
Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут.
При ответах на личные обращения специалисты отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам:
- местонахождения и графика работы отдела, предоставляющего муниципальную услугу, местонахождения и графиков работы иных органов, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги;
- перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
- времени приема и выдачи документов;
- срока предоставления муниципальной услуги;
- порядка обжалования решений, действий (бездействия), принимаемых и осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
1.3.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители могут обратиться к специалистам отдела  по телефону в соответствии с графиком приема заявителей.
При ответах на телефонные обращения специалисты отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам, предусмотренных подпунктом 1.3.3. настоящего административного регламента.
1.3.5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители могут обратиться в администрацию Марксовского муниципального района письменно посредством почтовой связи, электронной почты, либо подав письменное обращение непосредственно в отдел земельным отношениям управления земельно-имущественных отношений администрации Марксовского муниципального района.
Письменные (электронные) обращения заявителей подлежат обязательной регистрации в течение трех календарных дней с момента поступления.
В письменном обращении указываются:
- полное наименование заявителя;
- наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;
- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;
- предмет обращения;
- подпись руководителя юридического лица либо уполномоченного представителя юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);
- дата составления обращения.
При приеме письменного обращения непосредственно от заявителя по его просьбе на втором экземпляре принятого обращения делается отметка с указанием даты его принятия, фамилии и инициалов лица, принявшего обращение, контактного телефона органа местного самоуправления, принявшего обращение.
В подтверждение своих доводов заявитель по своей инициативе прилагает к письменному обращению документы и материалы, либо их копии.
В случае, если гражданин в подтверждение своих доводов приложил к обращению или представил при рассмотрении обращения документы, материалы либо их копии, по просьбе гражданина они должны быть возвращены ему одновременно с направлением ответа. При этом орган местного самоуправления для рассмотрения обращения гражданина вправе изготовить копии возвращаемых документов и материалов.
1.3.6. Обращение, поступившее в администрацию Марксовского муниципального района в форме электронного документа, должно содержать следующую информацию:
- полное наименование заявителя;
- адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа;
- почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме;
- предмет обращения.
Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме, подписанные электронной подписью.
Рассмотрение письменного (электронного) обращения осуществляется в течение 30 дней со дня регистрации обращения.
Ответ на обращение дается в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени и отчества, номера телефона исполнителя, подписывается главой Марксовского муниципального района.
Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в орган местного самоуправления или должностному лицу в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в орган местного самоуправления или должностному лицу в письменной форме. Кроме того, на поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», на официальном сайте Марксовского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Ответ должен содержать информацию по существу поставленных в обращении гражданина вопросов, за исключением случаев, установленных  федеральным законодательством, дату документа, регистрационный номер, наименование должности лица, его подписавшего, его фамилию, инициалы, подпись и номер контактного телефона. 
По просьбе гражданина, изложенной в обращении, ответ дополнительно направляется в установленные федеральным законодательством сроки по почтовому адресу или адресу электронной почты, указанному в обращении.
1.3.7. Со дня представления заявления и документов для предоставления муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону, электронной почте, непосредственно в отделе по земельным отношениям, а также посредством Единого  и регионального порталов, в случае подачи ходатайства через указанные порталы.
1.3.8. Информирование заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
1.3.9. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения на информационных стендах, расположенных в здании Администрации, подразделении, официальном сайте Марксовского муниципального района, посредством Единого и регионального порталов следующей информации:
- выдержек из нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- текста Административного регламента;
- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, а также требований, предъявляемых к этим документам;
- перечня оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- графика приема заявителей;
- образцов документов.
1.3.10. Многофункциональные центры осуществляют информирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, в том числе посредством комплексного запроса, в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальных услуг, комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и через порталы государственных и муниципальных услуг, в том числе путем оборудования в многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к информационно-телекоммуникационной сети  Интернет.

Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации

1.4. Информацию о месте нахождения и графиках работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, его структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, справочные телефоны структурных подразделений органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи органа, предоставляющего  муниципальную услугу в сети «Интернет» можно получить:
- при обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу (его структурное подразделение);
- на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу www.marksadm.ru ;
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru;
- в региональном реестре государственных и муниципальных услуг;
- на информационных стендах органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ;
- на информационных стендах других организаций, участвующих в предоставлении услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг;
- на Едином портале МФЦ Саратовской области по адресу:https://mfc64.ru;
- в средствах массовой информации;
- в информационно-справочных изданиях (брошюрах, буклетах, памятках).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов».

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления – администрацией Марксовского муниципального района Саратовской области и осуществляется отделом  по земельным отношениям  управления земельно-имущественных отношений администрации Марксовского муниципального района Саратовской области. 
Прием заявления и приложенных к нему документов на предоставление муниципальной услуги, выдача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, могут осуществляться через МФЦ в порядке, предусмотренном Соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом местного самоуправления (далее – Соглашение о взаимодействии).
Также в пределах своих полномочий администрация Марксовского муниципального района может предоставлять  по выбору заявителя информацию в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, если иное не установлено федеральными законами, регулирующими правоотношения в установленной сфере деятельности.
Информация, необходимая для осуществления полномочий администрации Марксовского муниципального района, может быть представлена заявителем в администрацию Марксовского муниципального района, в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, если иное не установлено федеральными законами, регулирующими правоотношения в установленной сфере деятельности. 
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.2.1 Муниципальная услуга предусматривает следующие подуслуги:
Подуслуга I: предварительное согласование предоставления земельного участка (далее именуемая - Подуслуга I);
Подуслуга II: предоставление земельного участка в собственность за плату (далее именуемая - Подуслуга II);
Подуслуга III: предоставление земельного участка в собственность бесплатно (далее именуемая - Подуслуга III);
Подуслуга IV: предоставление земельного участка в аренду (далее именуемая - Подуслуга IV) ;
Подуслуга V: предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (далее именуемая - Подуслуга V);
Подуслуга VI: предоставление земельного участка в безвозмездное пользование (далее именуемая - Подуслуга VI).

Результат предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
Подуслуга I:
выдача (направление) заявителю решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка (Приложение № 12);
выдача (направление) заявителю решения о мотивированном отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка (Приложение № 10);
Подуслуга II:
выдача (направление) заявителю договора купли-продажи земельного участка (Приложение № 16);
выдача (направление) заявителю решения о мотивированном отказе в заключении договора купли-продажи земельного участка (Приложение № 11);
Подуслуга III:
выдача (направление) заявителю решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно (Приложение № 10);
выдача (направление) заявителю решения о мотивированном отказе предоставлении земельного участка в собственность бесплатно (Приложение № 11);
Подуслуга IV:
выдача (направление) заявителю договора аренды земельного участка  (Приложение № 15);
выдача (направление) заявителю решения о мотивированном отказе в заключении договора аренды земельного участка (Приложение № 11);
Подуслуга V: 
выдача (направление) заявителю решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (Приложение № 14);
выдача (направление) заявителю решения о мотивированном отказе в предоставлении постоянного (бессрочного) пользования (Приложение № 11);
Подуслуга VI:
выдача (направление) заявителю договора безвозмездного пользования (Приложение № 17);
выдача (направление) заявителю решения о мотивированном отказе в заключении договора безвозмездного пользования (Приложение № 11).

Срок предоставления муниципальной услуги

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 
2.4.1.Срок предоставления по Подуслуге I:
Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка или решение о мотивированном отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка выдается заявителю, не позднее чем через 20 дней со дня подачи заявления, в соответствии с указанным заявителем при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги способом получения результата: 
непосредственно в органе местного самоуправления, подразделении;
направляется почтой по адресу, указанному в заявлении;
направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в заявлении, и (или) в письменной форме по почтовому адресу, указанному в заявлении;
направляется для выдачи заявителю в МФЦ, в порядке и сроки, предусмотренные соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом местного самоуправления.
Мотивированный отказ в предварительном согласовании предоставления земельного участка может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
2.4.2. Срок предоставления по Подуслугам II, III, IV, V, VI:
Проект договора купли-продажи, проект договора аренды земельного участка, проект договора безвозмездного пользования земельным участком, решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование не позднее чем через 20 дней со дня подачи заявления, в соответствии с указанным заявителем при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги способом получения результата: 
непосредственно в органе местного самоуправления, подразделении;
направляется почтой по адресу, указанному в заявлении;
направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в заявлении, и (или) в письменной форме по почтовому адресу, указанному в заявлении;
направляется для выдачи заявителю в МФЦ, в порядке и сроки, предусмотренные соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом местного самоуправления.
Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им подписаны и представлены в подразделение не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров.
Мотивированный отказ в предоставлении земельного участка может быть обжалован заявителем в судебном порядке.
В случае предоставления заявителем документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, через МФЦ срок выдачи (направления) результата предоставления услуги заявителю исчисляется со дня регистрации  таких документов в МФЦ.
Внесение исправлений допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в срок не более 5 календарных дней со дня соответствующего обращения заявителя в орган местного самоуправления.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен: на официальном сайте Марксовского муниципального района по адресу: www.marksadm.ru; на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); в региональном реестре государственных и муниципальных услуг..

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

2.6. Для получения муниципальной услуги заявители представляют:
2.6.1. По подуслуге I:
а) заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка, согласно приложениям № 1, 2 Административного регламента;
б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае, если за предоставлением муниципальной услуги обращается представитель заявителя;
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если за предоставлением муниципальной услуги обращается представитель заявителя;
[bookmark: далее]г) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов предусмотренные Приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 2 сентября 2020 г. №  П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», если данные сведения отсутствуют в ЕГРН;
д) схема расположения земельного участка (если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок);
е) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства (если заявителем является иностранное юридическое лицо);
ж) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов (если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства).
2.6.2. По подуслугам II, III, IV, V, VI:
а) заявление о предоставлении земельного участка, согласно приложению № 5 Административного регламента (для физических лиц) или согласно приложению № 4 Административного регламента (для юридических лиц);
б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае, если за предоставлением муниципальной услуги обращается представитель заявителя;
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если за предоставлением муниципальной услуги обращается представитель заявителя;
г) документы, подтверждающие надлежащее использование земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, предусмотренные перечнем, установленным в соответствии с Федеральным законом «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» (если в заявлении указано предоставление земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения);
д) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов предусмотренные Приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 2 сентября 2020 г. №  П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», если данные сведения отсутствуют в ЕГРН;
ж) документы, подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов (если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства).
Документы, предусмотренные подпунктами «б» и «д» пункта 2.6.2. Административного регламента не требуются в случае, если указанные документы направлялись с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
2.6.3. Документы не должны содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или другие исправления.
[bookmark: Par99]2.6.4. Документы, указанные в пункте 2.6., 2.7. Административного регламента, могут быть представлены заявителем непосредственно в администрацию муниципального района, в подразделение, в МФЦ, направлены в электронной форме через Единый и региональный порталы, в администрацию муниципального района, а также могут направляться по почте. В случаях, предусмотренных законодательством, копии документов, должны быть нотариально заверены. Информация, необходимая для осуществления полномочий органа местного самоуправления может быть представлена заявителем в форме электронных документов, подписанных электронной подписью.
2.6.5. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов посредством Единого и регионального порталов указанные заявление и документы заверяются электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». Заявление в электронном виде должно быть заполнено согласно представленной на Едином и региональном порталах форме.
Днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата принятия от заявителя документов, и регистрация специалистом Администрации либо должностными лицами МФЦ. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

2.7. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить относятся документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов:

	в собственность за плату

	Заявитель
	Земельный участок
	Документы, подтверждающие право заявителя 
на приобретение земельного участка без проведения торгов и прилагаемые к заявлению о приобретении прав на земельный участок (документы представляются (направляются) в подлиннике (в копии, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, принимающим заявление о приобретении прав на земельный участок)

	Член садоводческого некоммерческого товарищества (СНТ) или огороднического некоммерческого товарищества (ОНТ)
	Садовый земельный участок или огородный земельный участок, образованный из земельного участка, предоставленного СНТ или ОНТ
	 Документ о предоставлении исходного земельного участка СНТ или ОНТ, за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН
Утвержденный проект межевания территории
  Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)
  Выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ и ОНТ

	Собственник здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении
	Земельный участок, на котором расположено здание, сооружение
	Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение  зарегистрировано в ЕГРН
Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав 
на земельный участок)
Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных 
на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров 
и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(о помещении в здании, сооружении, расположенном на испрашиваемом земельном участке, в случае обращения собственника помещения), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем
Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	Юридическое лицо, использующее земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования
	Земельный участок, принадлежащий юридическому лицу на праве постоянного (бессрочного) пользования
	Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок зарегистрировано в ЕГРН
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Крестьянское (фермерское) хозяйство или сельскохозяйственная организация, использующие земельный участок, находящийся в муниципальной собственности и выделенный в счет земельных долей, находящихся в муниципальной собственности
	Земельный участок, находящийся в муниципальной собственности и выделенный в счет земельных долей, находящихся в муниципальной собственности
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем
Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	Гражданин или юридическое лицо, являющиеся арендаторами земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства
	Земельный участок, предназначенный для ведения сельскохозяйственного производства и используемый на основании договора аренды более трех лет
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем
Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	Гражданин, подавший заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства
	Земельный участок, предназначенный для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН

	В собственность бесплатно

	Религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения
	Земельный участок, на котором расположены здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения
	Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение зарегистрировано в ЕГРН
Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок)
Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов СНТ или ОНТ
	Земельный участок общего назначения, расположенный в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (далее - территория садоводства или огородничества)
	Документ о предоставлении исходного земельного участка СНТ или ОНТ, за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН
Утвержденный проект межевания территории
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или ОНТ

	Гражданин, которому земельный участок предоставлен в безвозмездное пользование на срок не более чем шесть лет для ведения личного подсобного хозяйства или для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности на территории муниципального образования, определенного законом субъекта Российской Федерации
	Земельный участок, предназначенный для ведения личного подсобного хозяйства или для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности и используемый более пяти лет в соответствии с разрешенным использованием
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН

	Гражданин, работающий по основному месту работы в муниципальном образовании по специальности, которая установлена законом субъекта Российской Федерации
	Земельный участок, предназначенный для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства, расположенный в муниципальном образовании, определенном законом субъекта Российской Федерации
	Сведения о трудовой деятельности
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН

	Отдельные категории граждан и (или) некоммерческие организации, созданные гражданами, устанавливаемые федеральным законом
	Случаи предоставления земельных участков устанавливаются федеральным законом
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН

	Отдельные категории граждан, устанавливаемые законом субъекта Российской Федерации
	Случаи предоставления земельных участков устанавливаются законом субъекта Российской Федерации
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН

	Религиозная организация, имеющая земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования, предназначенный для сельскохозяйственного производства
	Случаи предоставления земельных участков устанавливаются законом субъекта Российской Федерации
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН

	В аренду

	Юридическое лицо
	Определяется в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации
	Указ или распоряжение Президента Российской Федерации
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Юридическое лицо
	Земельный участок, предназначенный для размещения объектов социально-культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов
	Распоряжение Правительства Российской Федерации
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Юридическое лицо
	Земельный участок, предназначенный для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов
	Распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Застройщик, признанный в соответствии с Федеральным законом от 26 октября 2002 г. № 127-ФЗ
«О несостоятельности (банкротстве)» 90 банкротом, для передачи публично-правовой компании «Фонд развития территорий», принявшей на себя обязательства застройщика перед гражданами по завершению строительства многоквартирных домов или по выплате возмещения гражданам в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 2017 г. № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» 91
	Земельный участок, необходимый застройщику, признанному в соответствии с Федеральным законом от 26 октября 2002 г. № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» банкротом, для передачи публично-правовой компании «Фонд развития территорий», принявшей на себя обязательства застройщика перед гражданами по завершению строительства многоквартирных домов или по выплате возмещения гражданам в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 2017 г. № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Юридическое лицо





	Земельный участок, предназначенный для выполнения международных обязательств
	Выписка из документа территориального планирования или выписка из документации по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам федерального, регионального или местного значения (не требуется в случае размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, не относящихся к объектам федерального, регионального или местного значения)
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	
	Земельный участок, предназначенный для размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, объектов федерального, регионального или местного значения
	

	Арендатор земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, из которого образован испрашиваемый земельный участок
	Земельный участок, образованный из земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Лицо, с которым был заключен договор аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в том числе предоставленного для комплексного развития территории
	Земельный участок, образованный из земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в том числе предоставленного для комплексного развития территории лицу, с которым был заключен договор аренды такого земельного участка
	Договор аренды исходного земельного участка, в том числе предоставленного для комплексного развития территории
Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Член СНТ или ОНТ
	Садовый земельный участок или огородный земельный участок, образованный из земельного участка, предоставленного СНТ или ОНТ
	Документ о предоставлении исходного земельного участка СНТ или ОНТ, за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН
Утвержденный проект межевания территории
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или ОНТ

	Лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов СНТ или ОНТ
	Ограниченный в обороте земельный участок общего назначения, расположенный в границах территории садоводства или огородничества
	Документ о предоставлении исходного земельного участка СНТ или ОНТ, за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН
Утвержденный проект межевания территории
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или ОНТ

	Участники долевого строительства в отношении индивидуальных жилых домов в малоэтажном жилом комплексе
	Земельный участок, относящийся к общему имуществу собственников индивидуальных жилых домов в малоэтажном жилом комплексе, в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 30 декабря 2004 г. № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»
	Выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке, если права зарегистрированы в ЕГРН
Утвержденный проект планировки территории и проект межевания территории

	Собственник здания, сооружения, помещений в них и (или) лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса 28, на праве оперативного управления
	Земельный участок, на котором расположены здания, сооружения
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о помещении в здании, сооружении, расположенном на испрашиваемом земельном участке, в случае обращения собственника помещения), если права зарегистрированы в ЕГРН

	Собственник объекта незавершенного строительства
	Земельный участок, на котором расположен объект незавершенного строительства
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об объекте незавершенного строительства, расположенном на испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Юридическое лицо, использующее земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования
	Земельный участок, принадлежащий юридическому лицу на праве постоянного (бессрочного) пользования
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Крестьянское (фермерское) хозяйство или сельскохозяйственная организация, использующая земельный участок, находящийся в муниципальной собственности и выделенный в счет земельных долей, находящихся в муниципальной собственности
	Земельный участок, находящийся в муниципальной собственности и выделенный в счет земельных долей, находящихся в муниципальной собственности
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем
Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	Лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, либо юридическое лицо, обеспечивающее в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации реализацию решения о комплексном развитии территории
	Земельный участок, образованный в границах территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном развитии
	Договор или решение о комплексном развитии
территории
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Гражданин, имеющий право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков
	Случаи предоставления земельных участков устанавливаются федеральным законом или законом субъекта Российской Федерации
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН

	Гражданин, подавший заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства
	Земельный участок, предназначенный для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства
	Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН

	Гражданин или юридическое лицо, у которого изъят для государственных или муниципальных нужд предоставленный на праве аренды земельный участок
	Земельный участок, предоставляемый взамен земельного участка, предоставленного гражданину или юридическому лицу на праве аренды и изымаемого для государственных или муниципальных нужд
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Религиозная
организация
	Земельный участок, предназначенный для осуществления сельскохозяйственного производства
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Казачье общество
	Земельный участок, предназначенный для осуществления сельскохозяйственного производства, сохранения и развития традиционного образа жизни и хозяйствования казачьих обществ
	Свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Лицо, которое имеет право на приобретение в собственность земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов, в том числе бесплатно
	Земельный участок, ограниченный в обороте
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Гражданин, испрашивающий земельный участок для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных, ведения огородничества или земельный участок, расположенный за границами населенного пункта, для ведения личного подсобного хозяйства
	Земельный участок, предназначенный для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных, ведения огородничества, или земельный участок, расположенный за границами населенного пункта, предназначенный для ведения личного подсобного хозяйства
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН

	Недропользователь
	Земельный участок, необходимый для проведения работ, связанных с пользованием недрами
	Выписка из ЕГРН
об объекте недвижимости
(об испрашиваемом
земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ
о юридическом лице,
являющемся заявителем

	Резидент особой экономической зоны
	Земельный участок, расположенный в границах особой экономической зоны или на прилегающей к ней территории
	Свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой экономической зоны
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Управляющая компания, привлеченная для выполнения функций по созданию за счет средств федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации, местного бюджета, внебюджетных источников финансирования объектов недвижимости в границах особой экономической зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости
	Земельный участок, расположенный в границах особой экономической зоны или на прилегающей к ней территории
	Соглашение об управлении особой экономической зоной
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Лицо, с которым уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны
	Земельный участок, расположенный в границах особой экономической зоны или на прилегающей к ней территории, предназначенный для строительства объектов инфраструктуры этой зоны
	Соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Лицо, с которым заключено концессионное соглашение
	Земельный участок, необходимый для осуществления деятельности, предусмотренной концессионным соглашением
	Концессионное соглашение
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования
	Земельный участок, предназначенный для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования
	Договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования
Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Юридическое лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования
	Земельный участок, предназначенный для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования
	Договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования
Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Юридическое лицо, с которым заключен специальный инвестиционный контракт
	Земельный участок, необходимый для осуществления деятельности, предусмотренной специальным инвестиционным контрактом
	Специальный инвестиционный контракт
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение
	Земельный участок, необходимый для осуществления видов деятельности в сфере охотничьего хозяйства
	Охотхозяйственное соглашение
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем
Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	Лицо, испрашивающее земельный участок для размещения водохранилища и (или) гидротехнического сооружения
	Земельный участок, предназначенный для размещения водохранилища и (или) гидротехнического сооружения
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем
Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	Государственная компания «Российские автомобильные дороги»
	Земельный участок, необходимый для осуществления деятельности Государственной компании «Российские автомобильные дороги», расположенный в границах полосы отвода и придорожной полосы автомобильной дороги
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Открытое акционерное общество «Российские железные дороги»
	Земельный участок, необходимый для осуществления деятельности открытого акционерного общества «Российские железные дороги», предназначенный для размещения объектов инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов зоны территориального развития
	Земельный участок в границах зоны территориального развития
	Инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Лицо, обладающее правом на добычу (вылов) водных биологических ресурсов
	Земельный участок, необходимый для осуществления деятельности, предусмотренной решением о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов, договором о предоставлении рыбопромыслового участка, договором пользования водными биологическими ресурсами
	Решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов либо договор о предоставлении рыбопромыслового участка, либо договор пользования водными биологическими ресурсами
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство)
	Земельный участок, необходимый для осуществления деятельности, предусмотренной договором пользования рыбоводным участком, находящимся в государственной или муниципальной собственности, для осуществления товарной аквакультуры (товарного рыбоводства)
	Договор пользования рыбоводным участком
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем
Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	Гражданин или юридическое лицо, являющиеся арендатором земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства
	Земельный участок, предназначенный для ведения сельскохозяйственного производства и используемый на основании договора аренды
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем
Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	Арендатор земельного участка, имеющий право на заключение нового договора аренды земельного участка
	Земельный участок, используемый на основании договора аренды
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Публично-правовая компания «Фонд развития территорий»
	Земельный участок, необходимый для осуществления публично-правовой компанией «Фонд развития территорий» функций и полномочий, предусмотренных Федеральным законом от 29 июля 2017 г. № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», если завершение строительства объектов незавершенного строительства (строительство объектов капитального строительства) на земельном участке, переданном (который может быть передан) указанной публично-правовой компании по основаниям, предусмотренным Федеральным законом от 26 октября 2002 г. № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)», невозможно в связи с наличием ограничений, установленных земельным и иным законодательством Российской Федерации, при подтверждении наличия таких ограничений федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления, уполномоченным на выдачу разрешений на строительство в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации
	Выписка из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, содержащая сведения о наличии ограничений использования земельного участка и (или) наличии ограничений использования объекта незавершенного строительства
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости
(об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Публично-правовая компания «Фонд развития территорий»
	Земельный участок, необходимый для осуществления публично-правовой компанией «Фонд развития территорий» функций и полномочий, предусмотренных Федеральным законом от 29 июля 2017 г. № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», если земельные участки (права на
них) отсутствуют у застройщика, признанного несостоятельным (банкротом)
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости
(об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	В постоянное (бессрочное) пользование

	Орган государственной власти
	Земельный участок, необходимый для осуществления органами государственной власти своих полномочий
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН

	Орган местного самоуправления
	Земельный участок, необходимый для осуществления органами местного самоуправления своих полномочий
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН

	Государственное или муниципальное учреждение (бюджетное, казенное, автономное)
	Земельный участок, необходимый для осуществления деятельности государственного или муниципального учреждения (бюджетного, казенного, автономного)
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Казенное предприятие
	Земельный участок, необходимый для осуществления деятельности казенного предприятия
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Центр исторического наследия Президента Российской Федерации, прекратившего исполнение своих полномочий
	Земельный участок, необходимый для осуществления деятельности Центра исторического наследия Президента Российской Федерации, прекратившего исполнение своих полномочий
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	В безвозмездное пользование

	Орган государственной власти
	Земельный участок, необходимый для осуществления органами государственной власти своих полномочий
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Орган местного самоуправления
	Земельный участок, необходимый для осуществления органами местного самоуправления своих полномочий
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Государственное или муниципальное учреждение (бюджетное, казенное, автономное)
	Земельный участок, необходимый для осуществления деятельности государственного или муниципального учреждения (бюджетного, казенного, автономного)
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Казенное предприятие
	Земельный участок, необходимый для осуществления деятельности казенного предприятия
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Центр исторического наследия Президента Российской Федерации, прекратившего исполнение своих полномочий
	Земельный участок, необходимый для осуществления деятельности Центра исторического наследия Президента Российской Федерации, прекратившего исполнение своих полномочий
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Работник организации, которой земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования
	Земельный участок, предоставляемый в виде служебного надела
	Сведения о трудовой деятельности
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН

	Религиозная организация
	Земельный участок, предназначенный для размещения зданий, сооружения религиозного или благотворительного назначения
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке (не требуется в случае строительства здания, сооружения), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения
	Земельный участок, на котором расположены здания, сооружения, предоставленные религиозной организации на праве безвозмездного пользования
	Договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, если право на такое здание, сооружение зарегистрировано в ЕГРН
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Лицо, с которым в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 г.№ 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» 70 заключен гражданско-правовой договор на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета
	Земельный участок, предназначенный для строительства или реконструкции объектов недвижимости, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Некоммерческая организация
	Земельный участок, необходимый для осуществления строительства и (или) реконструкции объектов капитального строительства на таком земельном участке полностью за счет средств, полученных в качестве субсидии из федерального бюджета
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	В безвозмездное пользование

	Гражданин, испрашивающий земельный участок для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности, крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее земельный участок для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
	Земельный участок, предназначенный для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ
о юридическом лице, являющемся заявителем
Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	Гражданин, работающий по основному месту работы в муниципальном образовании и по специальности, которая установлена законом субъекта Российской Федерации
	Земельный участок, предназначенный для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства, расположенный в муниципальном образовании, определенном законом субъекта Российской Федерации
	Сведения о трудовой деятельности
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН

	Гражданин, которому предоставлено служебное жилое помещение в виде жилого дома
	Земельный участок, на котором находится служебное жилое помещение в виде жилого дома
	Договор найма служебного жилого помещения
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН

	Гражданин или юридическое лицо, испрашивающее земельный участок для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений
	Земельный участок, включенный в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд
	Утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем
Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	СНТ или ОНТ
	Земельный участок, предназначенный для ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или ОНТ

	Некоммерческая организация, созданная гражданами в целях жилищного строительства
	Земельный участок, предназначенный для жилищного строительства
	Решение о создании некоммерческой организации
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Лица, относящиеся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, и их общины
	Земельный участок, расположенный в местах традиционного проживания и традиционной хозяйственной деятельности и предназначенный для размещения зданий, сооружений, необходимых в целях сохранения и развития традиционных образа жизни, хозяйственной деятельности и промыслов коренных малочисленных народов Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации
	Документ, подтверждающий принадлежность гражданина к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока (при обращении гражданина)
Выписка из ЕГРН об объекте
недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке (не требуется в случае строительства здания, сооружения), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Лицо, с которым в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 275-ФЗ «О государственном оборонном заказе» 80 или Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключен государственный контракт на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета
	Земельный участок, необходимый для выполнения работ или оказания услуг, предусмотренных государственным контрактом, заключенным в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 275-ФЗ «О государственном оборонном заказе» или Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	Государственный контракт
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Некоммерческая организация, предусмотренная законом субъекта Российской Федерации и созданная субъектом Российской Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан
	Земельный участок, предназначенный для жилищного строительства
	Решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Лицо, право безвозмездного пользования которого на земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной собственности, прекращено в связи с изъятием для государственных или муниципальных нужд
	Земельный участок, предоставляемый взамен земельного участка, изъятого для государственных или муниципальных нужд
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	Публично-правовая компания «Фонд развития территорий»
	Земельный участок, необходимый для осуществления публично-правовой компанией «Фонд развития территорий» функций и полномочий, предусмотренных Федеральным законом от 29 июля 2017 г. № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», если завершение строительства объектов незавершенного строительства (строительство объектов капитального строительства) на земельном участке, переданном (который может быть передан) указанной публично-правовой компании по основаниям, предусмотренным Федеральным законом от 26 октября 2002 г. № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)», невозможно в связи с наличием ограничений, установленных земельным и иным законодательством Российской Федерации, при подтверждении наличия таких ограничений федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления, уполномоченным на выдачу разрешений на строительство в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации
	Выписка из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, содержащая сведения о наличии ограничений использования земельного участка и (или) наличии ограничений использования объекта незавершенного строительства
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости
(об испрашиваемом земельном участке), если права зарегистрированы в ЕГРН
Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем



Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении муниципальной услуги

2.8. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области и муниципальными правовыми актами Марксовского муниципального района находятся в распоряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Закон №210-ФЗ); 
3) осуществлять действия, в том числе согласования, необходимые для получения муниципальной услуги и связанные с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления такой услуги, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Закона № 210-ФЗ;
4) представления документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных п.4 ч.1 ст.7 Закона № 210-ФЗ;
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 
2.9. Основания для отказа в приеме документов:
1) заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание данного заявления;
2) не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
3) заявление и прилагаемые документы содержат неоговоренные подчистки, приписки, зачеркнутые слова или исправления.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.11. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, является:
По подуслуге I: 
	а) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с Приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 19 апреля 2022 г. № П/0148 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»;
	б) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
	в) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса РФ требований к образуемым земельным участкам;
	г) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
	д) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами;
	е) разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории.
2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 пункта 2.11.2. Административного регламента;
3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 – 23 пункта 2.11.2. Административного регламента.
[bookmark: sub_391611]2.11.2.  По подуслугам II, III, IV, V, VI:
	1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
	2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;
	3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);
	4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса РФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
	5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса РФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
	6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
	7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
	8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
	9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
	10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
	11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;
	12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;
	13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
	14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;
	14.1) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;
	15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;
	16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;
	17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
	18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
	19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
	20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;
	21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
	22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
	23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
	24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом »О государственной регистрации недвижимости»;
	25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;
	26) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.
Непредставление (несвоевременное представление) по межведомственному запросу документов и информации, указанных в пункте 2.7. Административного регламента, не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.
На любой стадии административных процедур до принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка или предоставлении земельного участка предоставление муниципальной услуги может быть прекращено по добровольному волеизъявлению заявителя на основании его письменного заявления.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
 
2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.13. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
-  изготовление схемы расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата ее предоставления
 
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги
 
2.15. Вход в здание органа местного самоуправления, подразделения оформляется вывеской с указанием основных реквизитов органа местного самоуправления, подразделения.
Вход в помещение приема и выдачи документов оборудуется кнопкой вызова, пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
Непосредственно в здании органа местного самоуправления, размещается схема расположения подразделений с номерами кабинетов, а также график работы специалистов.
Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, информационными стендами.
Каждое рабочее место специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, а также офисной мебелью.
Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарным нормам и правилам, пожарной безопасности и иным требованиям безопасности.
На стенде размещается следующая информация:
- полное наименование и месторасположение органа местного самоуправления, подразделения, телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества специалистов;
- основные положения законодательства, касающиеся порядка предоставления муниципальной услуги;
- перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих;
- перечень МФЦ (с указанием контактной информации), через которые может быть подано заявление.
 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
 
2.16. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- наличие возможности получения муниципальной услуги  и информации о ходе предоставления муниципальной услуги в электроном виде и через МФЦ;
- наличие возможности беспрепятственного доступа граждан с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
- содействие (при необходимости) со стороны должностных лиц Администрации муниципального района  инвалиду при входе, выходе и перемещении по помещению приема и выдачи документов;
- оказание должностными лицами Администрации муниципального района инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления муниципальной услуги, оформлением необходимых для предоставления муниципальной услуги документов;
- обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком; собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по установленной форме, в помещение приема и выдачи документов.
2.17. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием:
- превышения максимально допустимого времени ожидания в очереди  (15 минут) при приеме документов от заявителей и выдаче результата муниципальной услуги;
- жалоб на решения и действия (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих;
- жалоб на некорректное, невнимательное отношение должностных лиц, муниципальных служащих органа местного самоуправления к заявителям;
- нарушений сроков предоставления муниципальной услуги и выполнения административных процедур.
 
Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме и многофункциональном центре
 
2.18. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме для заявителей обеспечивается: 
- возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге в сети Интернет, в том числе на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином и региональном порталах государственных и муниципальных услуг и едином портале федеральной информационной адресной системе; 
- возможность получения и копирования формы ходатайства, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в сети Интернет, в том числе на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином и региональном порталах;
- возможность направления ходатайства в электронной форме с использованием Единого и регионального порталов, через «Личный кабинет пользователя», в администрацию Марксовского муниципального района;
- возможность осуществления с использованием Единого и регионального порталов государственных и муниципальных услуг мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет пользователя».
При направлении ходатайства и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов посредством Единого и регионального порталов государственных и муниципальных услуг указанные заявление и документы заверяются электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». Заявление в электронном виде должно быть заполнено согласно представленной на Едином и региональном порталах форме.
Орган местного самоуправления, в пределах своих полномочий обязан предоставить по выбору граждан (физических лиц) и организаций информацию в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, и (или) документов на бумажном носителе
2.19. В случае обращения заявителя в МФЦ, документы на предоставление муниципальной услуги направляются в орган местного самоуправления в порядке, предусмотренном Соглашением о взаимодействии.
При наличии технической возможности муниципальная услуга может быть предоставлена через МФЦ с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением муниципальной услуги любой МФЦ, расположенный на территории Саратовской области. Порядок предоставления муниципальной услуги через МФЦ с учетом принципа экстерриториальности определяется Соглашением о взаимодействии. МФЦ осуществляют прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством автоматизированных информационных систем МФЦ, а также прием комплексных запросов. 
Многофункциональные центры осуществляют создание заверенных усиленной квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального центра электронных дубликатов документов и информации (преобразование в электронную форму документов и информации на бумажном носителе с сохранением их содержания и (при наличии) реквизитов), необходимых для предоставления муниципальных услуг (в том числе документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, и документов, предоставляемых в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг) и представленных гражданами на бумажных носителях, в порядке, установленном правилами организации деятельности многофункциональных центров, а также направление указанных электронных дубликатов в органы, предоставляющие муниципальные услуги, и указанным гражданам с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг. Перечень таких документов и информации и порядок создания и направления их электронных дубликатов в органы, предоставляющие муниципальные услуги, устанавливаются Правительством Российской Федерации.

Порядок получения заявителем сведений, в том числе в электронной форме, о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
 
2.20 Основанием для получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги является поступление  запроса о получении сведений о ходе предоставления муниципальной услуги (далее - запрос), направленного заявителем.
Запрос может быть устным (при личном приеме или телефонном обращении), а также представлен в письменной форме (приложение № 6 к регламенту), в том числе посредством электронной почты, Единого  и регионального порталов, в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через указанные порталы .
Запрос, в случае его представления в письменной форме (в том числе посредством информационно-коммуникационных технологий), содержит:
а) фамилию и имя лица, направившего запрос (наименование организации, направившей запрос);
б) сведения по предоставлению муниципальной услуги, о ходе ее предоставления, интересующие лицо, направившее запрос (организацию, направившую запрос);
в) указание на способ получения лицом, направившим запрос (организацией, направившей запрос), интересующих сведений по предоставлению муниципальной услуги, ходе ее предоставления;
г) контактные данные лица, направившего запрос (заинтересованного лица организации, направившей запрос).
К письменному запросу прикладываются документы удостоверяющие личность заявителя. В случае если от имени заявителя действует представитель, то прикладывается надлежащим образом оформленная доверенность.
Запрос, в случае его представления в письменной форме (в том числе посредством информационно-коммуникационных технологий), регистрируется в течение одного рабочего дня с момента его получения и передается специалисту, уполномоченному осуществлять информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Ответственный исполнитель в течение семи рабочих дней со дня регистрации запроса осуществляет его рассмотрение и готовит проект ответа, в том числе в виде электронного документа, в котором указываются сведения, составившие предмет запроса.
Основаниями для отказа в предоставлении сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги является обращение лица (или его представителя по доверенности) в отношении которого не оказывается данная муниципальная услуга.
В случаях, если сведения, составляющие предмет запроса, не относятся к компетенции органа местного самоуправления, лицу, направившему соответствующий запрос (организации, направившей соответствующий запрос), разъясняется порядок их получения.
Подготовка, оформление ответа на запрос осуществляются с учетом способа получения сведений, интересующих лицо, направившее соответствующий запрос (организацию, направившую соответствующий запрос).
[bookmark: 000106]
[bookmark: l735]Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и ошибок.

2.21. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, является письменное заявление заявителя об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (приложение № 7 к регламенту). 
К заявлению прикладываются документы удостоверяющие личность заявителя. В случае если от имени заявителя действует представитель, то прикладывается надлежащим образом оформленная доверенность.
[bookmark: 100828]Заявление регистрируется в течение одного дня с момента его получения и передается уполномоченному специалисту. 
Ответственный исполнитель в течение четырех дней со дня регистрации запроса:
[bookmark: 100832]устанавливает факт наличия (отсутствия) опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: 100833]приобщает к такому заявлению материалы, на основании которых был оформлен подлежащий изменению документ;  
[bookmark: 100834]подготавливает проект решения об оформлении изменений либо отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах и передает данные документы уполномоченному руководителю для подписания;
направляет заявителю решение об оформлении изменений либо отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
[bookmark: 100835][bookmark: 100836]Основаниями для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, являются:
- представление заявления неуполномоченным лицом;
- отсутствие в заявлении информации, позволяющей идентифицировать документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги, подлежащий изменению; 
- отсутствие в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, допущенных опечаток и ошибок.

[bookmark: 100837][bookmark: 100839]Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата.

2.22. Для выдачи дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги (далее - дубликат), заявитель представляет в орган местного самоуправления, по почте на бумажном носителе или в форме электронного документа либо в электронной форме с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг:
1) заявление о выдаче дубликата (приложение № 8 к регламенту);
2) оригинал выданного результата предоставления муниципальной услуги - в случае его порчи;
3) копию документа, удостоверяющего личность;
4) копию надлежаще оформленной доверенности.
Запрос регистрируется в течение одного дня с момента его получения и передается уполномоченному специалисту. 
Ответственный исполнитель в течение четырех дней со дня регистрации запроса:
приобщает к такому заявлению копию документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, хранящуюся в органе местного самоуправления;  
подготавливает решение о выдаче дубликата либо отказ в выдаче дубликата и передает данные документы уполномоченному руководителю для подписания;
направляет заявителю решение о выдаче дубликата либо отказ в выдаче дубликата.
Основаниями для отказа в выдаче дубликата являются:
- представление заявления неуполномоченным лицом;
- отсутствие в заявлении информации, позволяющей идентифицировать документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги, подлежащий выдаче в виде дубликата.

Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения

2.23. Основаниями оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения является поступление в орган местного самоуправления письменного заявления об оставлении запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (приложение № 9 к регламенту). Данное заявление может быть подано заявителем в любой момент со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги до момента оказания муниципальной услуги. 
К заявлению прикладываются документы удостоверяющие личность заявителя. В случае если от имени заявителя действует представитель, то прикладывается надлежащим образом оформленная доверенность.


III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

Исчерпывающий перечень административных процедур
 
3.1. Последовательность выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:
- приём и регистрация заявления и приложенных документов; 
- формирование и направление межведомственных запросов в органы власти (организации), участвующие в предоставлении услуги;
- рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения по подготовке результата муниципальной услуги; 
- выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
 
Прием, регистрация заявления и приложенных документов
 
3.2. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с приложением документов, предусмотренных пунктами 2.6., 2.7 Административного регламента, одним из следующих способов:
- посредством личного обращения заявителя (представителя заявителя) в орган местного самоуправления, подразделение или посредством направления электронных документов, подписанных электронной подписью;
- в МФЦ посредством личного обращения заявителя или направления электронных документов, подписанных электронной подписью;
- посредством почтового отправления в орган местного самоуправления, МФЦ.
После получения заявления с пакетом документов специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, при наличии оснований для возврата заявления, установленных пунктом 2.9 Административного регламента, осуществляется подготовка решения об отказе в приеме документов. 
Заявление и прилагаемые к нему документы подлежат регистрации в день их поступления в орган местного самоуправления, подразделение, МФЦ, специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, несет персональную ответственность за правильность выполнения процедуры по приему документов с учетом их конфиденциальности.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует заявление и выдает (направляет) заявителю расписку (уведомление) в получении документов с указанием их перечня и даты получения).
Если заявление и документы, указанные в пунктах 2.6., 2.7. Административного регламента, представлены заявителем (представителем заявителя) в орган местного самоуправления, подразделение, МФЦ лично, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов выдает заявителю (представителю заявителя) расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения. Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день поступления в подразделение таких документов.
В случае если заявление и приложенные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7. Административного регламента представлены в орган местного самоуправления, подразделение, МФЦ, посредством почтового отправления, расписка направляется по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем поступления в подразделение документов.
Получение заявления и документов в форме электронных документов, подтверждается путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов, с указанием даты их получения. Сообщение направляется на адрес электронной почты, указанный в обращении, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.
Установление личности заявителя осуществляется в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».
При предоставлении услуги в электронной форме идентификация и аутентификация может, осуществляется посредством:
- единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
- единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
Особенности выполнения административной процедуры в электронной форме при обращении через Единый портал государственных и муниципальных услуг.
Формирование заявления может осуществляться посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме. Проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
После получения заявления и документов, специалист посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг, в течение одного рабочего дня направляет заявителю сообщение о приеме и регистрации запроса и документов, начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги, передает заявление и документы на регистрацию.
Результатом административной процедуры является регистрация поступивших ходатайства  и документов и выдача (направление) заявителю расписки в получении документов. 
Способ фиксации результата административной процедуры является:
присвоение специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов, регистрационного номера принятому заявлению.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня.
 
Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти (организации), участвующие в предоставлении услуги

3.3. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов на рассмотрение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги. 
В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены документы, указанные в пункте 2.7. Административного регламента, специалист обеспечивает направление необходимых межведомственных запросов. 
В случае если заявителем представлены все документы, указанные в пункте 2.7. Административного регламента специалист приступает к исполнению следующей административной процедуры.
Направление межведомственного запроса осуществляется специалистом подразделения, уполномоченным направлять запросы в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью веб-сервисов органов, предоставляющих муниципальные услуги.
Направление межведомственного запроса возможно с использованием портала государственных и муниципальных услуг при заполнении заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме в орган местного самоуправления.
Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
Состав электронного межведомственного запроса определяется правилами использования системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, утвержденными Постановлением Правительства РФ от 8 сентября 2010 года № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия», а также утвержденной технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги.
Специалист, осуществляющий формирование и направление межведомственного запроса, несет персональную ответственность за правильность выполнения административной процедуры.
Полученные документы передаются специалистом, осуществляющим формирование и направление межведомственного запроса специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Способ фиксации административной процедуры является регистрация запрашиваемых документов.
Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов, либо отказ в их предоставлении.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 дней. 

Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения по подготовке результата предоставления муниципальной услуги
 
3.4. Основанием для начала административной процедуры является формирование полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.
После получения заявления с пакетом документов, предусмотренных п. 2.6. и п. 2.7. Административного регламента специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
1) проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступивших в результате направления межведомственных запросов, а также согласований уполномоченных органов;
2) проводит проверку представленной документации на предмет выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных в пункте 2.11 Административного регламента.
[bookmark: Par169]При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.11. Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление услуги, обеспечивает подготовку и согласование в соответствии с инструкцией по делопроизводству администрации Марксовского муниципального района проекта:
По подуслуге I:
- постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка;
По подуслуге II:
- договора купли-продажи земельного участка;
По подуслуге III:
- постановление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
По подуслуге IV:
- договора аренды земельного участка;
По подуслуге V:
 - постановление о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;
По подуслуге VI:
- договора безвозмездного пользования.
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.11. Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление услуги, обеспечивает подготовку и согласование в соответствии с инструкцией по делопроизводству администрации Марксовского муниципального района проекта:
 По подуслуге I:
- постановление о мотивированном отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка;
По подуслуге II:
- постановление о мотивированном отказе в заключении договора купли-продажи земельного участка;
По подуслуге III:
- постановление о мотивированном отказе предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
По подуслуге IV:
- постановление о мотивированном отказе в заключении договора аренды земельного участка;
По подуслуге V:
 - постановление о мотивированном отказе в предоставлении постоянного (бессрочного) пользования;
По подуслуге VI:
- постановление о мотивированном отказе в заключении договора безвозмездного пользования.
В решении об отказе в выдаче разрешения, указываются основания отказа. 
Результатом административной процедуры является подписание главой Марксовского муниципального района одного из следующих документов: 
По подуслуге I:
- постановление администрации Марксовского муниципального района о предварительном согласовании предоставления земельного участка;
- постановление администрации Марксовского муниципального района я о мотивированном отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка;
По подуслуге II :
- договора купли-продажи земельного участка;
- постановление администрации Марксовского муниципального района о мотивированном отказе в заключении договора купли-продажи земельного участка;
По подуслуге III:
- решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
- постановление администрации Марксовского муниципального района о мотивированном отказе предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
По подуслуге IV:
- договора аренды земельного участка;
- постановление администрации Марксовского муниципального района о мотивированном отказе в заключении договора аренды земельного участка;
По подуслуге V:
 - постановление администрации Марксовского муниципального района о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;
- постановление администрации Марксовского муниципального района о мотивированном отказе в предоставлении постоянного (бессрочного) пользования;
По подуслуге VI:
- договора безвозмездного пользования;
- постановление администрации Марксовского муниципального района о мотивированном отказе в заключении договора безвозмездного пользования.
Способ фиксации результата административной процедуры:
- присвоение специалистом, ответственным за регистрацию документов, регистрационного номера согласованному проекту постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о мотивированном отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка;
- присвоение специалистом, ответственным за регистрацию документов, регистрационного номера согласованному проекту постановления о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка или о мотивированном отказе в предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка;
- присвоение специалистом, ответственным за регистрацию документов, регистрационного номера согласованному проекту постановления о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка или о мотивированном отказе в предоставлении в собственность бесплатно;
- присвоение специалистом, ответственным за регистрацию документов, регистрационного номера договорам купли-продажи, аренды или безвозмездного пользования земельным участком;
- присвоение специалистом, ответственным за регистрацию документов, регистрационного номера согласованному проекту постановления об отказе в заключении договоров купли-продажи, аренды или безвозмездного пользования земельным участком.
Максимальный срок административной процедуры составляет 7 дней.

Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
 
3.5. Основанием для начала исполнения административной процедуры является присвоение специалистом отдела по документообороту администрации муниципального района, регистрационного номера результату муниципальной услуги.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги уведомляет заявителя о принятом решении по телефону (при наличии номера телефона в заявлении) и выдает ему результат муниципальной услуги под роспись в  журнале регистрации предоставления муниципальной услуги  отдела по земельным отношениям  управления по земельно-имущественным отношениям администрации муниципального района.
В случае отсутствия возможности оперативного вручения заявителю результата муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, документы направляются заявителю в день их подписания в зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги: почтовым отправлением и (или) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по адресу электронной почты, указанной в заявлении, либо через МФЦ.
Результатом административной процедуры является:
выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.
Способом фиксации результата административной процедуры является:
- роспись заявителя в журнале регистрации и выдачи документов, внесение специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов, записи в журнале регистрации исходящей корреспонденции о направлении соответствующего документа посредством электронной почты, и (или) почтового отправления непосредственно заявителю с указанием исходящего номера и даты сопроводительного письма и реквизитов заказного почтового отправления, 
- роспись специалиста МФЦ, осуществляющего прием документов, на втором экземпляре сопроводительного письма к документу, направляемому в МФЦ для последующей выдачи заявителю.
Особенности выполнения административной процедуры в электронной форме при обращении через Единый портал государственных и муниципальных услуг.
Результат муниципальной услуги в электронной форме, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, направляется заявителю с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг. По просьбе заявителя результат муниципальной услуги, в установленные сроки, направляется на бумажном носителе по почтовому адресу, указанному в заявлении.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня со дня принятия решения.


IV. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги
 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятию ими решений
  
4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы администрации Марксовского муниципального района, курирующим сферу земельно-имущественных отношений
Текущий контроль осуществляется путём проведения указанным должностным лицом проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими положений регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и муниципальных правовых актов.
Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяются по результатам проверки.
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.
 4.2. Текущий контроль осуществляется постоянно. 
 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
 
4.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании  положений Административного регламента, иных правовых актов Российской Федерации.
4.4. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы администрации Марксовского муниципального района) и внеплановыми (в форме рассмотрения жалобы на действия (бездействие) должностных лиц администрации Марксовского муниципального района, предоставляющих муниципальную услугу, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается главой  Марксовского муниципального района.
При проведении плановых, внеплановых проверок осуществляется контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Показатели качества предоставления муниципальной услуги определены пунктом 2.18 Административного регламента.
4.5. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводится должностными лицами, указанными в пункте 4.1 Административного регламента. Результаты проверки оформляются в форме справки, содержащей выводы о наличии или отсутствии недостатков и предложения по их устранению (при наличии недостатков). Справка подписывается заместителем главы администрации Марксовского муниципального района, курирующим сферу земельно-имущественных отношений.
 
Ответственность муниципальных служащих органов местного самоуправления и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
 
4.6.  По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений регламента виновные муниципальные служащие и должностные лица администрации Марксовского муниципального района несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке, установленном законодательством.
4.7. Персональная ответственность должностных лиц Администрации закрепляется в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и муниципальными нормативными правовыми актами.
 
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
 
4.8. Заявители имеют право осуществлять контроль за соблюдением положений Административного регламента, сроков исполнения административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений путем получения устной информации (в том числе по телефону) или письменных (в том числе в электронном виде) запросов.
4.9. Заявитель вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги, а также оценивать качество предоставления муниципальной услуги.
 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих
 	
Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги
  
5.1. В случае нарушения прав заявителей они вправе обжаловать действия (бездействие) органа местного самоуправления, его должностных лиц, муниципальных служащих, а также их решения, принимаемые при предоставлении муниципальной услуги во внесудебном порядке. Заявление об обжаловании подается и рассматривается в соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Предмет жалобы

5.2. Предметом жалобы могут являться действие (бездействие) и (или) решения, осуществляемые (принятые) администрацией района, предоставляющей муниципальную услугу, а также его должностным лицом, муниципальных служащих, с совершением (принятием) которых не согласно лицо, обратившееся с жалобой.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги.  В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных и муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Закона № 210-ФЗ;
 в) требование у заявителя документов или информации, либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено;
г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области и муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального  центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных и муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Закона № 210-ФЗ;
е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области и муниципальными нормативными правовыми актами;
ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Закона № 210-ФЗ;
з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Закона № 210-ФЗ;
к) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Закона № 210-ФЗ.

Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3. В случае несогласия заявителя с решением или действием (бездействием) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностного лица, муниципального служащего жалоба подается на имя  главы  Марксовского муниципального района.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее — учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1. статьи 16 Закона № 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего  муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю  многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций. 
5.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 настоящего Закона № 210-ФЗ, их работников;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренный частью 1.1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.7. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, представляется также документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность за подписью руководителя заявителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами (для юридических лиц);
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.8. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.9. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
официального сайта органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;
электронной почты. Жалоба направляется на адрес электронной почты органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
При подаче жалобы в электронном виде документы, представляются  в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Сроки рассмотрения жалобы

5.10. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течении пятнадцати рабочих- дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы 

5.11. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрено.
Результат рассмотрения жалобы

5.12. По результатам рассмотрения жалобы администрация района принимает одно из следующих решений:
[bookmark: sub_110271]- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами;
- в удовлетворении жалобы отказывается.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, или преступления, должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

	5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.12. Административного регламента, заявителю в письменной форме и (или) в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
наименование органа местного самоуправления, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица органа местного самоуправления, принявшего решение по жалобе;
номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице органа местного самоуправления, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
основания для принятия решения по жалобе;
принятое по жалобе решение;
в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Порядок обжалования решения по жалобе

5.15. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.16. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.17. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы доводится до заявителя следующими способами:
посредством информирования при личном обращении (в том числе обращении по телефону) в администрацию района и в МФЦ;
посредством информирования при письменном обращении (в том числе обращении в электронной форме) с использованием почтовой связи и электронной почты в администрацию района и в МФЦ;
посредством размещения информации на стендах, в местах предоставления услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином и региональном порталах.






Приложение № 1
к  административному регламенту 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ СОГЛАСОВАНИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
(для юридических лиц)

							В администрацию Марксовского 								муниципального района
ОБРАЗЕЦ								
							от ___________________________
							(организационно-правовая форма
							юрид. лица, полное наименование
							Почтовый адрес: _______________
							(местонахож. юридического лица)
							______________________________
							ОГРН_________________________
							ИНН _________________________
							Контактный телефон (факс):
							_____________________________
							Адрес электронной почты:
							_____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас в соответствии со статьей 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации согласовать представление земельного участка площадью __________________ кв. м., расположенного по адресу:___________________________________________________________,
(адрес земельного участка)
кадастровый номер: _______________________________________________,
(в случае если границы земельного участка подлежат уточнению)
________________________________________________________________,
(вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок)
для целей_________________________________________________________,
(указывается цель использования земельного участка)
на основании_____________________________________________________,
(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации)
Иные сведения:
Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории (если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено таким проектом): ________________________________________________________.
Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае если  сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости: _____________________________________________.
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд __________________________________________________________________.
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанным документом и (или) проектом: __________________________________________________________________.

Перечень документов, прилагаемых к заявлению:
	Наименование
	Количество листов

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



Заявитель                                            _____________          __________________
                                                    (подпись)                 (инициалы, фамилия)
«_____»________________ _____ г.

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие на обработку своих персональных данных.
«____»______________ 20___ г. _______________ ___________________
				            	(подпись)          (инициалы, фамилия)


Приложение № 2
к административному регламенту 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ СОГЛАСОВАНИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
(для физических лиц)

							В администрацию Марксовского 								муниципального района
ОБРАЗЕЦ					от _____________________________
							(Ф.И.О., реквизиты документа,
удостоверяющего личность)
							_______________________________
							_______________________________
Почтовый адрес: ______________________
							(адрес места жительства)
							______________________________
							Контактный телефон:
							_______________________________
							Адрес электронной почты: 
							_______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас в соответствии со статьей 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации согласовать представление земельного участка площадью ________________ кв. м., расположенного по адресу: __________________________________________________________________, 
(адрес земельного участка)
кадастровый номер: ________________________________________________,
(в случае если границы земельного участка подлежат уточнению)
________________________________________________________________,
(вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок)
для целей_________________________________________________________,
(указывается цель использования земельного участка)
на основании______________________________________________________,
(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации)

Иные сведения:
Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории (если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено таким проектом): ________________________________________________________.
Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае если  сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости: ____________________________________________.
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд __________________________________________________________________.
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанным документом и (или) проектом: __________________________________________________________________.

Перечень документов, прилагаемых к заявлению:
	Наименование
	Количество листов

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



Заявитель                               _____________          __________________
                                                    (подпись)                 (инициалы, фамилия)
«_____» ________________ _____ г.

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие на обработку своих персональных данных.
«____»______________ 20___ г. _______________ ___________________
						(подпись)            (инициалы, фамилия)









Приложение № 3
к административному регламенту 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ
(для юридических лиц)


							В администрацию Марксовского 								муниципального района
ОБРАЗЕЦ					от ___________________________
							(организационно-правовая форма
							юрид. лица, полное наименование
							Почтовый адрес: _______________
							(местонахож. юридического лица)
							______________________________
							ОГРН_________________________
							ИНН _________________________
							Контактный телефон (факс):
							________________________
							Адрес электронной почты:
							_____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас в соответствии со статьей 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации представить__________________________________
________________________________________________________________,
(вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок)
земельный участок площадью _______ кв. м., расположенный по адресу: __________________________________________________________________, 
(адрес земельного участка)
кадастровый номер: _______________________________________________,
(в случае если границы земельного участка подлежат уточнению)
для целей _________________________________________________________,
(указывается цель использования земельного участка)
на основании _____________________________________________________,
(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации)

Иные сведения:
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения: ________________________________________________________________.
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд __________________________________________________________________.
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанным документом и (или) этим проектом: __________________________________________________________________.

Перечень документов, прилагаемых к заявлению:

	Наименование
	Количество листов

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



Заявитель                               _____________          __________________
                                                    (подпись)                 (инициалы, фамилия)
«_____» ________________ _____ г.


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие на обработку своих персональных данных.
«____»______________ 20___ г. _______________ ___________________
						(подпись)            (инициалы, фамилия)













Приложение № 4
к административному регламенту 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ
(для физических лиц)


							В администрацию Марксовского 								муниципального района	
ОБРАЗЕЦ					от _____________________________
							(Ф.И.О., реквизиты документа,
удостоверяющего личность)
							_______________________________
							_______________________________
Почтовый адрес: ______________________
							(адрес места жительства)
							______________________________
							Контактный телефон:
							_______________________________
							Адрес электронной почты: 
							_______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас в соответствии со статьей 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации представить___________________________________
__________________________________________________________________,
(вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок)
земельный участок площадью ___________ кв. м., расположенный по адресу: __________________________________________________________________, 
(адрес земельного участка)
кадастровый номер: ________________________________________________,
(в случае если границы земельного участка подлежат уточнению)
для целей _________________________________________________________,
(указывается цель использования земельного участка)
на основании ______________________________________________________,
(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации)

Иные сведения:
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения: ________________________________________________________________.
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд __________________________________________________________________.
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанным документом и (или) этим проектом: __________________________________________________________________.

Перечень документов, прилагаемых к заявлению:

	Наименование
	Количество листов

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



Заявитель                               _____________          __________________
                                                    (подпись)                 (инициалы, фамилия)
«_____» ________________ _____ г.


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие на обработку своих персональных данных.
«____»______________ 20___ г. _______________ ___________________
                                                (подпись)         (инициалы, фамилия)












Приложение № 5
ОБРАЗЕЦ			  к административному регламенту 

Заявитель ____________________________
Для физических лиц (Ф.И.О., реквизиты документа, удостоверяющего личность, место жительства, номер телефона)
Для юридических лиц (наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона)

РАСПИСКА В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ

Настоящим уведомляем о том, что для получения муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов», от Вас приняты следующие документы:

	№ п/п
	Наименование документа
	Вид документа (оригинал, нотариальная копия, ксерокопия)
	Реквизиты документа (дата выдачи, номер, кем выдан, иное)
	Количество листов

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Всего принято ____________ документов на ____________ листах.
	Документы передал:
	
	
	
	
	
	г.

	
	(Ф.И.О.)
	
	(подпись)
	
	(дата)
	

	Документы принял:
	
	
	
	
	
	г.

	
	(Ф.И.О.)
	
	(подпись)
	
	(дата)
	





Приложение № 6
к административному регламенту

ОБРАЗЕЦ
В администрацию Марксовского муниципального района
____________________________________________________________________
(ФИО, паспортные данные, адрес заявителя)


Заявление
о предоставлении сведений о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

Прошу предоставить сведения о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги _________________________________________________________________
                      (указать наименование муниципальной услуги)

Информацию прошу направить:
- по почтовому адресу_________
- по адресу электронной почты _________




«__»_______20__ г.                ___________        _____________________
         (дата)                                (подпись)                                       (Ф.И.О.)

















Приложение № 7
к административному регламенту

ОБРАЗЕЦ
В администрацию Марксовского муниципального района
____________________________________________________________________
(ФИО, паспортные данные, адрес заявителя)


Заявление
об исправлении допущенных опечаток и ошибок


Прошу исправить опечатку (ошибку) в ___________________________
                                                                     (указать наименование 
__________________________________________________________________.
результата муниципальной услуги)




«__»_______20__ г.               ___________        _____________________
        (дата)                                  (подпись)                         (Ф.И.О.) 





















Приложение №  8
к административному регламенту

ОБРАЗЕЦ
В администрацию Марксовского муниципального района
____________________________________________________________________
(ФИО, паспортные данные, адрес заявителя)


Заявление
о выдаче дубликата


Прошу выдать дубликат _______________________________________
                                                               (указать наименование результата 
__________________________________________________________________.
муниципальной услуги)




«__»_______20__г.                ___________        _____________________
        (дата)                                  (подпись)                     (Ф.И.О.) 





















Приложение № 9
к административному регламенту

ОБРАЗЕЦ

В администрацию Марксовского муниципального района
____________________________________________________________________
(ФИО, паспортные данные, адрес заявителя)


Заявление
об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения

Прошу оставить запрос о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения_______________________________________________________
                      (указать наименование муниципальной услуги)



«__»_______20__  г.               ___________        _____________________
        (дата)                                    (подпись)                         (Ф.И.О.)






















Приложение № 10
к административному регламенту

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от _______________  г. № _____________

Об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка и об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

	В соответствии с пунктом ____ статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации, заявлением __________________________________
(ФИО гражданина/наименование юридического лица)
на основании _____________________________________________________,
(указываются основания, предусмотренные пунктом 2.11Административного регламента и (или) п.ст. 39.15 Земельного кодекса РФ)
руководствуясь Уставом Марксовского муниципального района, администрация Марксовского муниципального района Саратовской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	1. Отказать ___________________________________________________
(ФИО (последнее - при наличии), наименование юридического лица) 
в предварительном согласовании предоставления земельного участка и об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, общей площадью __________________ кв. м
в кадастровом квартале _________________________, расположенного по адресу: ___________________________________________________________, разрешенное  использование: ________________________, по следующим основаниям: ______________________________________________________.
2. Копию данного постановления направить заявителю _____________.


Глава Марксовского 
муниципального района    		подпись  					Ф.И.О.











Приложение № 11
к административному регламенту

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от _______________  г. № _____________

Об отказе в предоставлении земельного участка
без проведения торгов

	В соответствии с пунктом ________ статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, заявлением____________________________________
(ФИО гражданина/наименование юридического лица)
на основании _____________________________________________________,
(указываются основания, предусмотренные пунктом 2.11Административного регламента и (или) п.ст. 39.16 Земельного кодекса РФ)
руководствуясь Уставом Марксовского муниципального района, администрация Марксовского муниципального района Саратовской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	1. Отказать __________________________________________________
(ФИО (последнее - при наличии), наименование юридического лица) 
в предоставлении земельного участка общей площадью _____________ кв. м
с кадастровым номером _________________________, расположенного по адресу: ______________________, категория земель: ____________________, разрешенное  использование: ________________________, в собственность бесплатно или  в собственность за плату или в аренду или в безвозмездное пользование или постоянное (бессрочное) пользование, по следующим основаниям:______________________________________________________.
2. Копию данного постановления направить заявителю _____________.


Глава Марксовского 
муниципального района    		подпись  					Ф.И.О.













Приложение № 12
к административному регламенту

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от _______________  г. № _____________

О предварительном согласовании предоставления земельного участка с местоположением: ___________________________, и об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории 
	
	В соответствии с пунктом ________ статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации, заявлением____________________________________
(ФИО гражданина/наименование юридического лица)
на основании _____________________________________________________,
(указываются основания, предусмотренные право на предварительное согласование  предоставления земельного участка)
руководствуясь Уставом Марксовского муниципального района,  администрация Марксовского муниципального района Саратовской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	1. Предварительно согласовать __________________________________
(ФИО, наименование юридического лица) предоставление права _______________ на земельный участок общей площадью ___________ кв. м, с кадастровым номером _________________________, расположенный по адресу: ________, категория земель: ____________________, разрешенное  использование: ___________________________________________________.
	2. Утвердить схему расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в отношении земельного участка, указанного в пункте 1 настоящего постановления.
	3. Рекомендовать заявителю или кадастровому инженеру без доверенности осуществить постановку земельного участка на государственный  кадастровый учет  в филиале  ФГБУ «Федеральная  кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Саратовской области.
[bookmark: _GoBack]	4. Направить копию настоящего постановления в федеральный орган исполнительной власти в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости в течение пяти рабочих дней со дня его подписания.
	5.  Настоящее  постановление действует в течение двух лет со дня его подписания, после чего утрачивает силу.


Глава Марксовского 
муниципального района    		подпись  					Ф.И.О.


Приложение № 13
к административному регламенту

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от _______________  г. № _____________

О предоставлении земельного участка 
в собственность (бесплатно) 

	В соответствии с пунктом _________ статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, заявлением ___________________________________
(ФИО гражданина/наименование юридического лица)
на основании _____________________________________________________,
(указываются основания, предусмотренные право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно)
руководствуясь Уставом Марксовского муниципального района, Уставом  муниципального образования город Маркс Марксовского муниципального района, администрация Марксовского муниципального района Саратовской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	Предоставить_________________________________________________
(ФИО (последнее - при наличии), наименование юридического лица) земельный участок общей площадью __________________________ кв. м, с кадастровым номером _________________________, расположенный по адресу: ________, категория земель: ____________________, разрешенное  использование: ________________________, в собственность бесплатно.
2. Копию данного постановления направить заявителю _____________.


Глава Марксовского 
муниципального района    		подпись  					Ф.И.О.















Приложение № 14
к административному регламенту

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от _______________  г. № _____________

О предоставлении земельного участка 
в постоянное (бессрочное) пользование 

	В соответствии с пунктом _________ статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации, заявлением ___________________________________
(Государственное или муниципальное учреждение (бюджетное, казенное, автономное), органы государственной власти, орган местного самоуправления)
на основании ______________________________________________________,
(указываются основания, предусмотренные право на предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование )
руководствуясь Уставом Марксовского муниципального района, администрация Марксовского муниципального района Саратовской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	1. Предоставить______________________________________________
(ФИО (последнее - при наличии), наименование юридического лица) земельный участок общей площадью __________________________ кв. м, с кадастровым номером _____________________________, расположенный по адресу: ___________, категория земель: ____________________, разрешенное  использование: ___________________________, в постоянное (бессрочное) пользование.
2. Копию данного постановления направить заявителю _____________.


Глава Марксовского 
муниципального района    		подпись  					Ф.И.О.













Приложение № 15
к административному регламенту

Д О Г О В О Р  № ______
аренды земельного участка 
Кадастровый номер: _____________________

г.Маркс                                                                        «_____»______________ г.

        Администрация Марксовского муниципального района Саратовской области, в лице главы Марксовского муниципального района _________________________, действующего на основании Устава Марксовского муниципального района, именуемая в дальнейшем «Арендодатель», с одной стороны, и ________________(ФИО гражданина, адрес регистрации/наименование юридического лица, юридический адрес), именуемый в дальнейшем «Арендатор», с другой стороны, а вместе именуемые «Стороны», на основании  Земельного кодекса Российской Федерации, заключили настоящий договор (далее - Договор) о нижеследующем: 
	1. Предмет Договора
1.1. Арендодатель предоставляет, а Арендатор принимает в аренду земельный участок категория: __________________, с кадастровым номером ______________, общей площадью ___________ кв. м, с видом разрешенного использования: ________________, расположенный по адресу: ______________________________.
1.2 На участке имеется:_______________.

2. Срок действия Договора
2.1. Договор заключен сроком  __________________.
2.2. Договор считается заключенным и вступает в силу с момента его подписания обеими сторонами.

3. Размер и условия внесения арендной платы
3.1. Размер арендной платы за Участок составляет  -  _________ руб.____ коп.
3.2. Арендаторы земельных участков - организации и физические лица, оплату  арендной платы производят поквартально до 10 числа месяца, следующего за оплачиваемым кварталом,  с момента заключения договора аренды земельного участка, по следующим  реквизитам: получатель УФК по Саратовской области (Администрация Марксовского муниципального района), единый казначейский счет 40102810845370000052, казначейский счет 0310064300000001600, ИНН 6443011355, КПП 644301001, ОКТМО __________ (в зависимости в каком муниципальном образовании расположен участок) Отделение Саратов Банка России//УФК по Саратовской области, г. Саратов, БИК 016311121, КБК 06211105013050000120.
3.3. Арендная плата начисляется с момента подписания сторонами акта приема ‑ передачи Участка,  указанного в  приложении № 2 к договору  аренды земельного участка. Расчет арендной платы определен в приложении к договору, который является неотъемлемой частью Договора.
3.4.  Размер арендной платы изменяется Арендодателем в одностороннем порядке: 
3.4.1. В случае изменения базовой ставки арендной платы, в том числе методики  расчета арендной платы; показателей влияющих на размер арендной платы  и ее составляющие в соответствии с данной методикой, а также в других случаях, предусмотренных нормативно-правовыми актами Российской  Федерации и Саратовской области, Марксовского муниципального района.
3.4.2. Размер ежегодной арендной платы изменяется и подлежит обязательной уплате Арендатором в каждом случае изменения порядка расчета и внесения арендной платы. При этом исчисление и уплата Арендатором арендной платы осуществляется на основании Договора и письменного уведомления Арендодателя. Уведомление может быть сделано Арендодателем и через средства массовой информации неопределенному кругу лиц.
                                            
4. Права и обязанности Арендодателя
4.1. Арендодатель имеет право:
4.1.1. Требовать уплаты арендной платы в порядке, установленном в разделе 3 договора. 
В случае двукратного нарушения Арендатором сроков внесения арендной платы установленных п. 3.2 Договора, требовать досрочного внесения  арендной платы,  но не более чем за два срока, подряд.
4.1.2. Требовать досрочного расторжения Договора в случаях: 
а) использования земельного участка не в соответствии с его целевым назначением и принадлежностью к той или иной категории земель 
б) использования земельного участка, которое приводит к значительному ухудшению экологической обстановки.
в) совершения Арендатором административных правонарушений в процессе использования Участка.
г) изъятия земельного участка для государственных и муниципальных нужд.
д) невнесения арендной платы более 2-х раз подряд по истечении установленного Договором срока уплаты арендной платы.
Договор аренды, может быть, расторгнут также при нарушении Арендатором других условий Договора (неисполнением Арендатором обязанностей), а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. 
4.1.3. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участка и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности Арендатора, а также по иным основания, предусмотренным законодательством Российской Федерации.
4.2. Арендодатель обязан:
4.2.1. Выполнять в полном объёме все условия Договора.
4.2.2. Передать Арендатору Участок по акту приёма-передачи в течение 5 календарных дней с момента заключения Договора.
4.2.3. Опубликовать в средствах массовой информации сведения об изменении своего адреса, наименования, платежных и иных реквизитов.
4.2.4. Своевременно производить перерасчет арендной платы и своевременно информировать об этом Арендатора на условиях, предусмотренных пп. 3.4.2. п. 3.4 настоящего договора.                            

5. Права и обязанности Арендатора
5.1. Арендатор имеет право:
5.1.1. Приступить к использованию земельного участка в границах, установленных на месте, после выдачи документов, удостоверяющих право аренды.
5.1.2. Использовать участок на условиях, установленных Договором.
5.1.3. Производить с согласия Арендодателя любые улучшения Участка, в том числе возводить на Участке здания, строения, сооружения и иные объекты недвижимости.
5.1.4. Арендатор вправе с согласия Арендодателя сдавать арендованное имущество в субаренду (поднаем) и передавать свои права и обязанности по договору аренды другому лицу (перенаем), предоставлять арендованное имущество в безвозмездное  пользование, а также отдавать арендные права в залог и вносить их в качестве вклада в уставный капитал хозяйственных товариществ и обществ или паевого взноса  в производственный кооператив в пределах срока договора аренды.
В указанных случаях, за исключением перенайма, ответственным по договору перед Арендодателем остается Арендатор.
5.2. Арендатор обязан:
5.2.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.
5.2.2. Использовать Участок в соответствии с целью и условиями его предоставления.
 5.2.3. Выполнять согласно требованиям соответствующих служб условия эксплуатации городских подземных и  наземных сооружений, дорог, проездов и т.п. и не препятствовать их ремонту и обслуживанию.
 5.2.4. Уплачивать в размере и на условиях, установленных Договором, арендную плату.
 5.2.5. Обеспечить Арендодателю (его законным представителям), представителям органов государственного земельного контроля доступ на Участок по их требованию.
 5.2.6. Письменно сообщить Арендодателю не позднее, чем за 3 (три) месяца о предстоящем освобождении Участка, как в связи с окончанием срока действия Договора, так и при досрочном его освобождении.
 5.2.7.Соблюдать при использовании Участка требования градостроительных регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и иных правил, нормативов. Не нарушать права других землепользователей, а также не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической обстановки на арендуемом земельном участке и прилегающих к нему территориях. Выполнять работы по благоустройству территории.
5.2.8. В случае изменения адреса и иных реквизитов в течение десяти дней направить Арендодателю уведомление об этом.
5.2.9. Письменно известить Арендодателя в случае отчуждения всех или части принадлежащих Арендатору зданий и иных сооружений, расположенных на земельном участке, в течение десяти дней с момента регистрации сделки, и в тот же срок  направить Арендатору ходатайство об изменении либо прекращении ранее зарегистрированного права аренды на земельный участок, в связи с переходом этих прав другому лицу. Выполнение данного условия не должно носить затяжной характер, так как отчуждение здания другому лицу не влечет за собой освобождение Арендатора земельного участка от внесения арендной платы.
                                               
6. Ответственность сторон
6.1. Стороны также имеют иные права и исполняют обязанности, кроме указанных в разделах 4,5, установленные  законодательством   Российской  Федерации.  За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий Договора виновная Сторона несет ответственность (кроме случаев непреодолимой силы), предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации и настоящим договором.
6.2. В случае несвоевременного внесения арендной платы в установленный Договором срок Арендатор уплачивает Арендодателю пени в размере 0,1 % от суммы, не произведенной в срок оплаты за каждый день просрочки. Пени перечисляются в порядке, предусмотренном в 3.2. Договора.
Сумма произведённого платежа, недостаточная для исполнения денежного обязательства полностью (включая пени) погашает, прежде всего, пени, а в оставшейся части – основную сумму долга.
6.3. Договор, заключенный на срок более одного года подлежит государственной регистрации в течение 30 дней, в случае несвоевременного выполнения данного обязательства, Арендатор обязан уплатить Арендодателю пени в размере 0,1 % от размера арендной платы, указанного в п.3.1. за каждый день просрочки.                                                                                

7. Особые обстоятельства
7.1. Под особыми обстоятельствами понимаются стихийные бедствия: наводнение, землетрясение, и иные ситуации, которые невозможно было предотвратить или избежать, препятствующие одной из Сторон исполнять свои обязательства по настоящему договору, что освобождает ее от ответственности за неисполнение этих обязательств.
7.2. Сторона, которая подвергается действию непреодолимой силы, должна доказать существование обстоятельств, освобождающих от ответственности, достоверными документами.
7.3. Сторона, попавшая под действие непреодолимой силы, обязана немедленно письменно уведомить другую сторону о наступлении обстоятельств, которые препятствуют исполнению договорного обязательства. Если Сторона не сообщит о наступлении обстоятельств, указанных в п. 6.1. и в п.7.1. настоящего договора, то она не вправе ссылаться на действие непреодолимой силы, кроме случаев препятствия отправления такого уведомления.
7.4. Не допускается внесение изменений в настоящий договор в части изменения вида разрешенного использования земельного участка, в соответствии со ст. 39.8 Земельного кодекса Российской Федерации. 

8. Рассмотрение и урегулирование споров
8.1.Земельные споры, возникающие из реализации настоящего договора, разрешаются в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

9. Изменение, расторжение и прекращение Договора
9.1. Договор, может быть, расторгнут по решению суда на основании и в порядке, установленном гражданским законодательством, а также в случаях, указанных в п. 4.1. настоящего договора.
9.2. Изменения и дополнения к условиям настоящего аренды будут действительны только тогда, когда они сделаны в письменной форме и подписаны Сторонами.
9.3. В случае прекращении Договора Арендатор обязан вернуть Арендодателю Участок в состоянии и качестве не хуже того, в котором он находился на момент заключения Договора. Арендатор обязан освободить Участок от произведённых на нём улучшений.
В случае невыполнения указанного условия, все Улучшения земельного участка переходят в собственность Арендодателя на условиях определяемых соглашением сторон. 
9.4. С прекращением договора Арендатор не освобождается от обязанности уплатить задолженность, образовавшуюся на этот момент в результате несвоевременного внесения арендной платы.               
                              
10. Дополнительные условия Договора
10.1. Срок действия договора субаренды не может превышать срок действия Договора.
10.2. При досрочном расторжении Договора, договор субаренды земельного участка прекращает своё действие.
10.3. Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, два экземпляра - Арендатору, один экземпляр - Арендодателю.  
10.4. Имеющиеся недостатки, а также обременения и ограничения в использовании Участка, полностью или частично препятствующие его использованию, указываются в акте приёма – передачи Участка.
10.5. Сдавать арендованное имущество в субаренду (поднаем) и передавать свои права  и обязанности по договору аренды другому лицу (перенаем), предоставлять арендованное имущество  в безвозмездное  пользование, а также отдавать арендные права в залог и вносить в качестве  вклада в уставной капитал хозяйственных товариществ и обществ или паевого взноса в производственный кооператив, Арендатор вправе, при условии уведомления Арендодателя.

11.  Приложение к договору:
Неотъемлемой частью Договора являются следующие приложения:
11.1. Расчет арендной платы.
11.2. Акт приема – передачи земельного участка.                                            

12. Юридические адреса:
Арендодатель: Администрация Марксовского муниципального района Саратовской области, юридический адрес: 413090, Саратовская область, г. Маркс, пр. Ленина, д. 18, ИНН, КПП, ОГРН. 
                  
Арендатор: (ФИО гражданина, дата рождения, паспортные данные, адрес регистрации/наименование юридического лица, КПП, ИНН, ОГРН, юридический адрес).
Подписи Сторон:
							      
ФИО полностью




__________________________
  (подпись)                 (Ф.И.О.)
	









	              
Администрация Марксовского       муниципального района Саратовской области 
Глава  Марксовского    муниципального района

 ____________________________ 
    (подпись)           (Ф.И.О.)	                                                                       
                         МП	                   

	          














	


                                                                               






Приложение № 1
                                                                               к Договору аренды
                                                                               №_______от______________ г.            
                                                                               земельного участка

                                                  Расчет арендной платы

1. Арендатор: _____________.
2. Адрес регистрации либо юридический адрес: _____________________________.
3. Адрес земельного участка: _______________________________________.
4. Кадастровый номер: __________________.
5. Площадь участка: ____________ кв. м.
6. Категория земель: ____________________________________________.
7. Вид разрешенного использования: ___________________________. 
8. Кадастровая стоимость земельного участка: _________________ руб.
9. Процент, применяемый  к кадастровой стоимости – ________ %
10. Размер арендной платы  за один год за землю: __ руб. х ____ % = ___ руб. 

На счет:
получатель УФК по Саратовской области (Администрация Марксовского муниципального района), единый казначейский счет 40102810845370000052, казначейский счет 0310064300000001600, ИНН 6443011355, КПП 644301001, ОКТМО ___________(в зависимости в каком муниципальном образовании расположен участок) Отделение Саратов Банка России//УФК по Саратовской области, г. Саратов, БИК 016311121, КБК 06211105013050000120.


ФИО полностью

______________________
 (подпись)           (Ф.И.О.)                                                                                  


Расчет подготовил:
Специалист отдела
по земельным отношениям                                  _________________________

                                                                                          Приложение № 2
                                                                                          к Договору аренды
                                                                                          №______  от________ г.
                                                                                          земельного участка

АКТ
приема – передачи земельного участка

  г. Маркс                                                                     «_____»______________ г.

Администрация Марксовского муниципального района Саратовской области, в лице главы Марксовского муниципального района ___________________, действующего на основании Устава Марксовского муниципального района, с одной стороны, передает, а (ФИО гражданина, адрес регистрации/наименование юридического лица, юридический адрес), с другой стороны, принимает в аренду сроком ______________________,  земельный участок категория: __________________, с кадастровым номером ______________, общей площадью ___________ кв. м, с видом разрешенного использования: ________________, расположенный по адресу: ______________________________.
Земельный участок находится в удовлетворительном состоянии. Стороны претензий друг к другу не имеют.
             
Арендодатель: Администрация Марксовского муниципального района Саратовской области, юридический адрес: 413090, Саратовская область, г. Маркс, пр. Ленина, д. 18, ИНН, КПП, ОГРН. 
    
Арендатор: (ФИО гражданина, дата рождения, паспортные данные, адрес регистрации/наименование юридического лица, КПП, ИНН, ОГРН, юридический адрес).
							      
ФИО полностью





__________________________
  (подпись)                 (Ф.И.О.)
	









	              
Администрация Марксовского       муниципального района Саратовской области 
Глава Марксовского    муниципального района


 ____________________________ 
    (подпись)           (Ф.И.О.)	                                                                       
                         МП	                   








Приложение № 16
к административному регламенту

Договор купли-продажи 
земельного участка, с кадастровым номером __________________ приобретаемого в собственность 


г. Маркс                                                          «____» ___________________ г.


  Администрация Марксовского муниципального района Саратовской области, в лице главы Марксовского муниципального района ___________________________, действующего на основании Устава, именуемая в дальнейшем «Продавец», с одной стороны, и ________________(ФИО гражданина, адрес регистрации/наименование юридического лица, юридический адрес), именуемый в дальнейшем «Покупатель», с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем:

1. Предмет  Договора

	1.1. Продавец   обязуется   передать   в  собственность, а  Покупатель  принять земельный участок, в собственность (за плату), с кадастровым номером ____________________, категория земельного участка ____________________, общей площадью _______ кв. м, с видом разрешенного использования: __________________, находящийся  по адресу: _________________________ (далее – Участок).
1.2 На участке имеется: _______________.

2.    Плата по Договору

2.1. Цена Участка составляет – __________ рублей  ______  копеек.
2.2. Покупателем оплачивается цена участка, указанная в пункте 2.1 Договора, до момента подписания  настоящего  Договора  и подписания Сторонами акта приема – передачи Участка (Приложение № 2).
	2.3. Оплата   производится в рублях. 	
2.4. Сумма от продажи земельных участков, зачисляется в местный бюджет. Отделения Саратов, г. Саратов (банк получателя) ИНН 6443011355, КПП 644301001, БИК 016311121, ОКТМО ________________ р/с 03100643000000016000, единый казначейский счет 40102810845370000052 (получатель): УФК по Саратовской области Администрация Марксовского муниципального района. Код бюджетной классификации: 06211406013050000430. 

3. Права и обязанности Сторон

3.1. Продавец обязуется:
3.2. Предоставить Покупателю сведения, необходимые для  исполнения условий, установленных Договором.
3.3.  Покупатель обязуется:
3.4. Оплатить цену Участка в  сроки  и  в  порядке,  установленные разделом 2 Договора.
3.5. Выполнять  требования,   вытекающие   из   установленных   в соответствии с законодательством Российской Федерации ограничений прав на Участок и сервитутов.
3.6. Предоставлять информацию  о  состоянии  Участка  по  запросам соответствующих  органов  государственной  власти  и   органов   местного самоуправления, создавать необходимые условия для контроля  надлежащего выполнения  условий  Договора  и  установленного  порядка  использования Участка,  а  также  обеспечивать  доступ   и   проход   на   Участок   их представителей.
3.7. За свой счет  обеспечить  государственную  регистрацию  права собственности на Участок и представить копии документов о государственной регистрации Продавцу.

4. Ответственность Сторон
Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение условий Договора в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Особые  условия
5.1. Изменение указанного в пункте 1.1 Договора целевого  назначения земель   допускается  в порядке,   предусмотренном  законодательством Российской Федерации.
5.2. Все изменения и дополнения к Договору действительны,  если  они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными лицами.
5.3  Договор  составлен  в  двух  экземплярах,  имеющих  одинаковую юридическую силу. Первый экземпляр находится у Продавца. Второй экземпляр находится  у Покупателя. 

6. Приложение к договору:
           Неотъемлемой частью Договора являются следующие приложения:
6.1. Расчет цены земельного участка.
6.2. Акт – приема передачи земельного участка.
   
7. Юридические адреса и реквизиты Сторон:

		Продавец: Администрация Марксовского муниципального района Саратовской области, юридический адрес: 413090, Саратовская область, г. Маркс, пр. Ленина, д. 18, ИНН, КПП, ОГРН. 
    
Покупатель: (ФИО гражданина, дата рождения, паспортные данные, адрес регистрации/наименование юридического лица, КПП, ИНН, ОГРН, юридический адрес).



	        



8. Подписи Сторон:
							      
ФИО полностью





__________________________
  (подпись)                 (Ф.И.О.)
	









	              
Администрация Марксовского       муниципального района Саратовской области 
Глава  Марксовского    муниципального района


 ____________________________ 
    (подпись)           (Ф.И.О.)	                                                                       
                         МП	                   
































                                                                         Приложение № 1
 						  	  к  Договору купли-продажи   
							  от «______»___________г. 

Расчет  цены  земельного участка.

1. Покупатель: ___________________________.
2. Адрес: ________________________________________________________.
3. Адрес земельного участка: _______________________________________.
4. Кадастровый номер земельного участка: ___________________________.
5. Категория земель: _____________________________________.
6. Площадь земельного участка: __________ кв.м.
7. Вид разрешенного использования земельного участка: _______________.
8. Кадастровая стоимость земельного участка: _______________  руб. 
9. Процент от кадастровой стоимости земельного участка –  ___________ %
10. Цена земельного участка составляет: ______  руб. х ____ % =  ____  руб.

На счет: 
Отделения Саратов, г. Саратов (банк получателя) 
ИНН 6443011355, КПП 644301001, БИК 016311121, ОКТМО ____________  
Администрация Марксовского муниципального района, р/с 03100643000000016000, единый казначейский счет 40102810845370000052 (получатель): УФК по Саратовской области Администрация Марксовского муниципального района. Код бюджетной классификации: 06211406013050000430. 



ФИО полностью

______________________
 (подпись)           (Ф.И.О.)                                                                                  



Расчет подготовил:
Специалист отдела
по земельным отношениям	          _______________  __________________
                                                                     (подпись)                      (Ф.И.О.)
 
                                                                                                              






Приложение  № 2
к  Договору купли-продажи           от  «______»___________г. 

АКТ
приема – передачи земельного участка

г. Маркс                                                                     «____» ________________ г.

	Администрация  Марксовского  муниципального  района Саратовской области, в лице главы Марксовского муниципального района _______________________, действующего на основании Устава, именуемая в дальнейшем «Продавец»,  передает, а ________________(ФИО гражданина, адрес регистрации/наименование юридического лица, юридический адрес), именуемый в дальнейшем «Покупатель», принимает в  собственность (за плату) земельный участок, с кадастровым номером __________________, категория земельного участка _______________, общей площадью _______ кв. м, с видом разрешенного использования: ___________________, находящийся  по адресу: ______________________________________.
	Оплата по договору произведена в полном объеме. Стороны претензий друг к другу не имеют.
		 
		Продавец: Администрация Марксовского муниципального района Саратовской области, юридический адрес: 413090, Саратовская область, г. Маркс, пр. Ленина, д. 18, ИНН, КПП, ОГРН. 
    
Покупатель: (ФИО гражданина, дата рождения, паспортные данные, адрес регистрации/наименование юридического лица, КПП, ИНН, ОГРН, юридический адрес).



	        



							      
ФИО полностью







__________________________
  (подпись)                 (Ф.И.О.)
	









	              
Администрация Марксовского       муниципального района Саратовской области 
Глава  Марксовского    муниципального района



 ____________________________ 
    (подпись)           (Ф.И.О.)	                                                                       
                         МП	                   







Приложение № 17
к административному регламенту

Договор безвозмездного пользования 
земельного участка
кадастровый номер _____________________


г. Маркс                                  			 	 «____»________________ г.

	Администрация Марксовского муниципального района Саратовской области, в лице  главы Марксовского  муниципального района _____________________, действующего на основании Устава, именуемая  в дальнейшем «Ссудодатель», с одной стороны и _________________________
(наименование юридического лица, юридический адрес), именуемое в дальнейшем «Ссудополучатель», с другой стороны, а вместе именуемые «Стороны», на основании пп. 1 п. 2 ст. 39.10, п. 2 ст. 39.9, ст. 39.14 Земельного кодекса Российской Федерации, заключили настоящий договор (далее - Договор) о нижеследующем: 

1. Предмет Договора

1.1. Ссудодатель предоставляет, а Ссудополучатель принимает  в безвозмездное пользование земельный участок, категория земельного участка _____________, с кадастровым номером ______________, общей площадью ________ кв. м, с видом разрешенного использования: __________, находящийся по адресу: _________________________________.

2. Срок действия Договора
2.1. Договор заключен сроком на ________________________.
2.2. Договор считается заключенным и вступает в силу с момента его подписания обеими сторонами.

3. Права и обязанности Сторон
3.1. Ссудодатель имеет право:
3.1.1. Требовать досрочного расторжения Договора при использовании земельного участка не по целевому назначению или не в соответствии с видом разрешенного использования, а также при использовании способами, приводящими к его порче, и в случаях нарушения других условий Договора.
3.1.2. На беспрепятственный доступ на территорию используемого земельного участка с целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора.
3.1.3. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участка и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности Ссудополучателя, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.
3.2. Ссудодатель обязан:
3.2.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.
3.2.2. Передать Ссудополучателю Участок по акту приема-передачи.
3.3. Ссудополучатель имеет право использовать Участок на условиях, установленных Договором.
3.4. Ссудополучатель обязан:
3.4.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.
3.4.2. Использовать Участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным использованием.
3.4.3. Обеспечить Ссудодателю (его законным представителям), представителям органов государственного земельного контроля доступ на Участок по их требованию.
3.4.4. Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической обстановки на используемом земельном участке и прилегающих к нему территориях, а также выполнять работу по благоустройству территории.
3.5. Ссудодатель и Ссудополучатель имеют иные права и несут иные обязанности, установленные законодательством Российской Федерации.

4. Ответственность Сторон
4.1. За нарушение условий Договора Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
4.2. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванное действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федерации.

5. Изменение, расторжение и прекращение Договора
5.1. Все изменения и (или) дополнения к Договору оформляются Сторонами в письменной форме.
5.2. Договор, может быть, расторгнут по обоюдному согласию сторон либо по требованию Ссудодателя по решению суда на основании и в порядке, установленном гражданским законодательством.

6. Заключительные положения
6.1. Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых по одному экземпляру хранится у Сторон.  

7. Приложение к договору:
Неотъемлемой частью Договора является следующее приложение:
7.1.  Акт – приема передачи земельного участка.

8. Реквизиты Сторон
Ссудодатель: Администрация Марксовского муниципального района Саратовской области, юридический адрес: 413090, Саратовская область, г. Маркс, пр. Ленина, д. 18, ИНН, КПП, ОГРН. 

Ссудополучатель: (наименование юридического лица, КПП, ИНН, ОГРН, юридический адрес).

            Ссудополучатель:					Ссудодатель:
							      
ФИО полностью







__________________________
  (подпись)                 (Ф.И.О.)
	









	              
Администрация Марксовского       муниципального района Саратовской области 
Глава Марксовского    муниципального района



 ____________________________ 
    (подпись)           (Ф.И.О.)	                                                                       
                         МП	                   





































Приложение к договору безвозмездного пользования, земельного участка от  «______»____________________ г. 


АКТ
приема – передачи земельного участка

г. Маркс                                                       		     «____» _____________  г.

Администрация Марксовского муниципального района Саратовской области, в лице главы Марксовского муниципального района Саратовской области ___________________, действующего на основании Устава, передает, а ________________________(наименование юридического лица, юридический адрес), принимает в  безвозмездное срочное пользование, сроком на ________________ земельный участок категория земельного участка _____________, с кадастровым номером ______________, общей площадью ________ кв. м, с видом разрешенного использования: ____________, находящийся по адресу: _______________________________.
Земельный участок находится в удовлетворительном состоянии, стороны претензий друг к другу не имеют.

Ссудодатель: Администрация Марксовского муниципального района Саратовской области, юридический адрес: 413090, Саратовская область, г. Маркс, пр. Ленина, д. 18, ИНН, КПП, ОГРН. 

Ссудополучатель: (наименование юридического лица, КПП, ИНН, ОГРН, юридический адрес).
    
  Ссудополучатель:					Ссудодатель:
	ФИО полностью






__________________________
  (подпись)                 (Ф.И.О.)
	









	Администрация Марксовского       муниципального района Саратовской области 
Глава Марксовского    муниципального района


 ____________________________ 
    (подпись)           (Ф.И.О.)	                                                                       
                         МП	                   




Заместитель главы администрации
Марксовского муниципального района				А.Ж. Актаев

